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EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 001/2023
EXCLUSIVIDADE PARA MICROEMPRESAS

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO AGENCIAMENTO DE
PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES AOS VEREADORES E SERVIDORES DO PODER
LEGISLATIVO FRIBURGUENSE

1- PREAMBULO

PROCESSO ADMINISTRATIVO/CPL N° 011/2023

SETOR REQUISITANTE: Secretaria Geral

TIPO: Maior Desconto por item

MODO DE DISPUTA: Aberto

INTERVALO MINIMO ENTRE OS LANCES: 0,10%

DATA DE ABERTURA: 29/03/2023

HORARIO DE ABERTURA: 10 h

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.gov.br/compras

UASG: 928063

LEGISLACAO PERTINENTE: Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, com aplicagio subsidiaria
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, normas especificas da Resolucdo Legislativa n°® 2.209, de
08 de julho de 2016 ¢ Resolugdo Legislativa n° 2.445, de 07 de junho de 2021.

2 -DO OBJETO

2.1. A presente licitacio tem como objeto a contratagio de SERVICOS ESTIMADOS DE
AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES AOS VEREADORES E SERVIDORES
DO PODER LEGISLATIVO FRIBURGUENSE, conforme especificagdes constantes no Anexo I (Termo de
Referéncia) deste Edital.

2.2. Havendo divergéncias entre a descricio do objeto constante no edital e a descricio do objeto
constante no SITE GOV.BR/COMPRAS, “SIASG” OU NOTA DE EMPENHO, prevalecera, sempre, a
descricao deste edital.

3-DO PRAZO DE EXECUCAO

3.1 — O servigo sera prestado conforme requisicdo da Presidéncia da Camara Municipal de Nova Friburgo,
durante o prazo de vigéncia do contrato.

3.2 — O prazo de validade do contrato para a prestagdo dos servigos ¢ de 12 (doze) meses, contado da data da
sua assinatura, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento.

3.3 — Em virtude de o objeto deste pregdo estar caracterizado como servi¢o continuo e no sentido de obter
precos e condi¢des mais vantajosas para a administragdo, o mesmo podera ser prorrogado até 60 (sessenta)
meses, respaldando se pelo disposto no inciso 11, art. 57, da Lei 8.666/1993.

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 — Poderao participar deste pregdo quaisquer empresas que:
4.1.1 — estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente com o objeto deste pregao,

devendo ser comprovado pelo Contrato Social ou documento equivalente;

4.1.2 — atendam aos requisitos minimos de classificacao das propostas exigidos neste edital;

4.1.3 — comprovem possuir os documentos necessarios de habilitacdo previstos neste edital;

4.1.4 - cumpram os requisitos legais para efeito de qualificacio como MICROEMPRESA, EMPRESA
DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI) e que nio se enquadrem
em nenhuma das hipéteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando
aptas a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, nio havendo fatos
supervenientes impeditivos da participacido no presente certame;
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4.2 — Nao poderdo concorrer neste pregao as empresas:

4.2.1 — declaradas inidoneas por ato da Administragdo Publica;

4.2.2 — suspensas temporariamente de participar em licitagdo ¢ impedidas de contratar com a Administragéo,
considerando o disposto no art. 87 inciso III da Lei Federal n°8666/93. Néo sera admitida a participacdo de
licitantes suspensos temporariamente pela Administracdo Municipal direta ou indireta. Nao sera admitida a
participacdo de licitantes ja incursos na pena do inciso IV do art. 7 da Lei 8666/93, seja qual for o 6rgdo ou
entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administragdo Publica;

4.2.3 — em consorcio ou grupo de empresas;

4.2.4 — cujos dirigentes, gerentes ou socios sejam servidores ou dirigentes da Camara Municipal de Nova
Friburgo, em consonéncia com o disposto no artigo 9°, inciso III, da Lei Federal n°8.666/93.

4.3. Como condigdo para participacdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proprio do
sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:
4.3.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.3.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinala¢ao do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

4.3.1.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.
4.3.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;
4.3.3. que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta em
conformidade com as exigéncias editalicias;
4.3.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;
4.3.5. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigao;
4.3.6. que a proposta foi elaborada de forma independente;
4.3.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituigdo Federal;
4.3.8. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho
de 1991.
4.4. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitard o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

5—-DO PRECO ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO

Os valores globais estimados pela Administragdo para a aquisicdo do objeto deste pregdo sdo de RS
76.805,86(setenta e seis mil, oitocentos e cinco reais e oitenta e seis centavos), sendo que a empresa
vencedora do Pregdo serd aquela que oferecer o maior desconto em relacdo aos valores das passagens por
item, para o agenciamento das viagens, conforme tabela abaixo. O percentual de desconto indicado na tabela
corresponde a indice estimado a partir de cotagdes coletadas na fase interna de preparacdo deste edital,
conforme documentos incluidos no Processo Administrativo CPL n® 011/2023.

Item

Objeto Quantidade Valor Valor Total Percentual de Valor
estimada unitario | estimado pela Desconto Maximo
estimado |Administracao| Minimo/Taxa de | Aceitavel
Administracao
Maxima
incidente sobre o




valor da
passagem para
agenciamento das
viagens
01 Prestacdo de servicos de R$ 1.500,00 |R$ 72.000,00 |-1,37% R$ 71.013,60
agenciamento de 48 (quarenta |(mil e (setenta e dois
passagens aereas e oito) quinhentos | mil reais)
nacionais reais) —
valor de
referéncia,
meramente
estimativo
02 Prestacdo de servicos de |96 (noventa |R$ 60,00 R$ 5.760,00 R$ 5.792,26
agenciamento de e seis) (sessenta (cinco mil 0,56%
passagens terrestres reais) — setecentos e
nacionais valor de sessenta reais)
referéncia,
meramente
estimativo

6 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os créditos para satisfazerem as despesas decorrentes da apuracdo deste pregdo correrdo por conta da
dotacdo  orgamentdria de elemento de despesas  3.3.90.33.00, programa de trabalho
01.001.01.031.0107.2.298.

7 —-DO REAJUSTAMENTO

7.1 — Os pregos serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipdteses, devidamente comprovadas, de quebra do
equilibrio econdmico-financeiro, situacdo prevista na alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n° 8.666/93 ou
de reducdo dos precos praticados no mercado.

7.2 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou a
qualquer titulo, devendo o objeto estar estabelecido neste Edital, sem Onus adicional para a Camara
Municipal de Nova Friburgo.

8 — DO CREDENCIAMENTO

8.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos
interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

8.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
WWWw.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

8.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este
Pregao.

8.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas ¢ seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
8.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou
a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.
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9 - DAAPRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 0s
documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descri¢cao do objeto ofertado e o preco, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente
a etapa de envio dessa documentacdo

9.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

9.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

9.4. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de habilitacao,
ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123,
de 2006.

9.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema

9.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classifica¢do entre as propostas apresentadas, o
que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

9.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serao
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.
9.9. A vedacgdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 43, § 3°, da Lei 8.666/1993, ndo alcanca
documento destinado a atestar condig¢@o de habilitacdo preexistente a abertura da sessdo publica, apresentado
em sede de diligéncia (Acordao 1211, 2443 e 2568, todos expedidos em 2021 pelo Plenario do TCU).

10 - DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

10.1.1. Valores unitarios e global;

10.1.2. Descri¢ao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia.
10.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos
servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formacdo de Precos,
conforme anexo deste Edital;

10.3.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.4. A apresentag@o das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituigdo.

10.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

10.6. Os pregos unitarios ofertados, incluidos na Proposta de Preco deverdo ser expressos em moeda
nacional (reais) com 04 (quatro) casas decimais e na unidade de compra (U/C) unidade. O preco ofertado
pela licitante nio pode ser superior ao preco maximo aceitivel calculado pela Administragdo, descrito no
Item 5 deste Edital, obedecidos os pregos unitarios;

10.7. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.
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10.8. Se, por motivo de for¢ca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade da
proposta e caso persista o interesse da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, esta podera solicitar
a prorrogagdo da validade da proposta por igual prazo.

10.9. Os prazos poderdo ser prorrogados, mantidas as demais condigdes desta contratacdo e assegurada a
manuten¢do do seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos motivos elencados no
paragrafo primeiro do art. 57 da Lei Federal n.® 8.666/93, devidamente autuado em processo.

11 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

11.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

11.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou
ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

11.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

11.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

11.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagao.

11.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo
da fase de lances.

11.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
11.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
11.6. O lance devera ser ofertado pelo valor global do item.

11.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e
as regras estabelecidas no Edital.

11.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

11.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacio aos lances intermedidrios quanto em relacio a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de 0,1%.

11.10. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

11.11. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao
da sessao publica.

11.12. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso
de lances intermediarios.

11.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

11.14 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecug¢do do melhor prego.

11.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

11.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificag@o do licitante.

11.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

11.18. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 min
(dez minutos), a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apo6s decorridas 24 h (vinte e quatro
horas) da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.
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11.19. O critério de julgamento adotado sera o maior desconto por item, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

11.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

11.21. Em caso de itens/grupos ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte e caso a primeira colocada ndo seja microempresa, o sistema ordenara as propostas de microempresas e
empresas de pequeno porte, que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 ¢ 45 da LC n° 123, de 2006.

11.22. A mais bem classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagao automatica para tanto.

11.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa ¢ empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

11.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

11.25. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

11.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

1. prestados por empresas brasileiras;

2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo.

4. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas
ou os lances empatados.

11.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagdo em condic¢Ses diferentes das previstas neste Edital.

11.28. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
11.29. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02h (duas horas), envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

11.30. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no
chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

11.31. Ap6s a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.

12 - DAACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

12.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos.

12.2. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da Planilha de
Custos e Formagdo de Pregos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta final, conforme
anexo I deste Edital.

12.3. A Planilha de Custos ¢ Formagdo de Pregos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via
sistema, no prazo de 02 h (duas horas), contado da solicitacdo do pregoeiro, com os respectivos valores
readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitagdo do lance vencedor.
12.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos ¢ Formacgdo de Pregos
ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que ndo contrariem exigéncias
legais.
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12.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

12.5.1 ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

12.5.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

12.5.3 ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

12.5.4 apresentar preco final superior ao preco maximo aceitdvel fixado pela Administracio ou que
apresentar prego manifestamente inexequivel.

12.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos ¢ saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de
trabalho vigentes.

12.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n°
8.666, de 1993.

12.7. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade ¢ a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

12.8. Na hipoétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, 24 h (vinte e quatro horas) de antecedéncia, ¢ a ocorréncia sera registrada em ata.
12.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24 h (vinte e quatro horas), sob pena de nio aceitagdo
da proposta.

12.10. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no
chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

12.11 O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de Custos e
Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e também quanto aos
salarios das categorias envolvidas na contratacéo;

12.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoragdo
do preco.

12.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas;

12.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

12.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

12.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

12.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

12.16. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta ndo for aceita, ¢ antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

12.17. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

13 - DA HABILITACAO

13.1. O Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo. Caso atendidas
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as condi¢des de participacdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos, em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacao
econdmica financeira e habilitagdo técnica.

13.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagcdo da proposta,
a respectiva documentacgao atualizada.

13.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s).

13.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminhé-los,
em formato digital, via sistema, no prazo de 24 h (vinte e quatro horas), sob pena de inabilitagdo.

13.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagao a integridade do documento digital.
13.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

13.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

13.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

13.9 - DA HABILITACAO JURIDICA:

13.9.1. Inscri¢dao no Registro Publico de Empresas Mercantis a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
em se tratando de empresa individual ou sociedade empresaria;

13.9.2. inscrigdo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de sociedade simples;

13.9.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;

13.9.4. inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

13.9.5. copia do Decreto de autorizagdo para que se estabelegam no Pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, no caso de empresas ou sociedades estrangeiras.

13.9.6. Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual (CCMEI) quando Microempreendedor
Individual- MEI

OBS.: Na hipotese de existir alteragdo nos documentos citados em (13.9.3), posteriormente a constituicao da
firma ou sociedade, os referidos documentos deverao ser apresentados de forma consolidada, contendo todas
as clausulas em vigor.

13.10 - DA REGULARIDADE FISCAL:

13.10.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);
13.10.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal se houver, relativo ao
domicilio ou sede da licitante pertinente ao seu ramo de atividades e compativel com o objeto contratual;
13.10.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentacdo da Certiddo Positiva com
Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido que abrange
inclusive as Contribui¢des Sociais previstas nas alineas ‘a’ a ‘d’ do paragrafo unico do art. 11 da Lei n°
8.212, de 24 de julho de 1991.

13.10.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacdo de Certiddo de
Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e da Certidao da
Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal (ais)
como certiddo (des) positiva(s), com efeito, de negativa(s), na forma da lei;

13.10.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, através
da apresentagdo de Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida pela Secretaria
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Municipal de Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal comprovando a inexisténcia de débitos
inscritos ou outra equivalente, tal como certiddo positiva com efeito de negativa, na forma da lei;

13.10.6. Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, expedido pela Caixa Economica Federal — CEF.

13.10.7 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida gratuita e eletronicamente, para
comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (conforme Lei n° 12.440/11)
ou pela Certiddo Positiva Com efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas, na forma do art. 642-A §2° da
CLT.

13.10.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatorio,
deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

13.10.9. Microempresas e empresas de pequeno porte

13.10.9.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar os documentos de regularidade
fiscal mesmo que apresentem alguma restri¢ao, caso seja adjudicataria deste certame, nos termos do art. 42
da Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes.

13.10.9.2. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal exigida neste edital, sera
assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragio da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, para a regularizacio da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

13.10.9.3. A falta de regularizacdo da documentacdo no prazo acima previsto implicara a decadéncia do
direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital e na legislacdo, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se
outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrigdo na
documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagdo.

13.10.9.4. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e da apresentacdo do balango
patrimonial e das demonstragdes contabeis do tltimo exercicio.

13.11 - DA DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

Declaragdo firmada pela licitante, em campo proprio do sistema eletronico, conforme item 4.3.5,
expressando ndo empregar menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de
dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz, em cumprimento ao disposto no
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 e de acordo com o inciso V do art. 27 da Lei
Federal n° 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n® 9.854/99, regulamentada pelo Decreto n® 4.358/02.

14 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

14.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 02 h (duas
horas), a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

14.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

14.1.2. apresentar a planilha de custos e formacao de pregos, devidamente ajustada ao lance vencedor, com
os valores totais arredondados para duas casas decimais;

14.1.3. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia da licitante vencedora, para fins de
pagamento.

14.1.4. conter identificacdo dos procuradores que assinaram os respectivos contratos.

14.1.5. Conter enderego de e-mail para envio de notas de empenho, contratos, Atas de Registro de Pregos ¢
demais documentos para formalizag@o da contratacao.

14.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em consideracdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sanc¢do a Contratada, se for o caso.

14.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
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14.4. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

14.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.
14.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.
14.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, ap6s a homologacao.

15 - DOS RECURSOS

15.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista de
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de 30 min (trinta minutos),
para que qualquer licitante manifeste a inten¢do de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra
quais decisdes pretende recorrer € por quais motivos, em campo proprio do sistema.

15.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagao da inten¢ao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

15.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢des de
admissibilidade do recurso.

15.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de 3 (trés) dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, se
desejarem, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros 3 (trés) dias, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

15.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada importara a decadéncia do direito de recorrer ¢ a
adjudicagdo do objeto da licitagdo ao vencedor.

15.5. O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
15.6. Os itens para os quais nao forem interpostos recursos serdo desde logo adjudicados.

15.7. Os recursos ¢ as contrarrazdes serdo dirigidos ao pregoeiro da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
FRIBURGO que, no prazo de 3 (trés) dias uteis, decidira de forma fundamentada.

15.7. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade competente da
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO adjudicara o objeto e homologara a licitagio.

16 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

16.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

16.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da sessdo
publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdao publica, situagdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

16.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco mais bem classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

16.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

16.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo com a fase do
procedimento licitatdrio.

16.2.2. A convocacgdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

17 - DAADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

17.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso nao
haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

17.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.
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18 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 — No caso de descumprimento total ou parcial das condi¢des deste edital, a CAMARA MUNICIPAL DE
NOVA FRIBURGO, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a
contratada conforme o caso, as penalidades previstas nos art. 86, 87 ¢ 88 da Lei Federal n° 8.666/93, bem
como no que couber, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos
ao objeto da contratacao;

b) multa moratoria, na forma do Termo de Referéncia, sem prejuizo de demais cominagdes legais;

c¢) multa administrativa, na forma do Termo de Referéncia, pela recusa injustificada do adjudicatario;

d) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

e¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

f) Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco
anos.

18.2 - As multas moratérias e administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente entre si € com as
demais san¢des ou individualmente, ndo impedindo que a CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
rescinda, unilateralmente, o contrato e aplique as demais sangdes legais cabiveis.

18.3 - As multas administrativas e moratérias aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administragdo a contratada ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, em
consonancia com os paragrafos 2° e 3° do art. 86 da Lei Federal n°® 8.666/93.

18.4 - A aplicagdo de multas ndo elidird, em face do descumprimento do pactuado, o direito da Camara
Municipal de Nova Friburgo de rescindir de pleno direito o contrato, independente de ac@o, notificagdo ou
interpelag@o judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais cominacdes legais e contratuais cabiveis,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

18.5 - A empresa que ndo retirar o empenho dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de entregar a
documentagdo exigida para a contratacdo, retardar a execugdo, descumprir injustificadamente qualquer
clausula contratual, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal podera nos termos do art. 7° da
Lei Federal n° 10.520/02, ser impedida de contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo da aplicacdo das demais cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de
culpabilidade da conduta apenada.

18.6. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

18.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto
na Lei n°® 8.666, de 1993.

18.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

18.9. As san¢des por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de Referéncia.

19 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1 — O servigo sera recebido definitivamente pelo responsavel designado pelo Presidente da Camara
Municipal de Nova Friburgo, imediatamente apos verificada a conformidade das especificagdes consignadas
no ANEXO II deste edital.

19.2 — O recebimento do objeto pela Camara Municipal de Nova Friburgo nao exclui a responsabilidade civil
do prestador de servicos por vicio de quantidade ou qualidade do objeto ou disparidades com as
especificacdes estabelecidas no ANEXO II deste Edital.

20 - DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO



13

20.1 — A execugdo do objeto licitado devera ser realizada em conformidade com as formas e prazos descritos
nas Especificagoes (ANEXO II) deste Edital.

20.2 — Na hipétese de entrega imediata, os adjudicatarios deverdo atender as condigdes discriminadas na
“PROPOSTA DE PRECOS”, retirando as autorizagdes de fornecimento e a nota de empenho emitidas pela
Camara Municipal de Nova Friburgo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicagao.
20.3 — Devera constar no corpo da nota fiscal a descri¢do do servigo prestado, o nimero do processo de
contratagdo e o nimero do empenho, bem como o periodo de competéncia a que esta se refere.

21 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

21.1. Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagdes ¢ desde que este atraso decorra de culpa da Camara
Municipal de Nova Friburgo, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa,
além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensacdo financeira, a
serem calculados sobre a parcela devida.

21.2. Caso a Camara Municipal de Nova Friburgo antecipe o pagamento da CONTRATADA, podera ser
descontado da importancia devida 0,033 % (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipagao.

21.3. A licitante contratada deverd apresentar a documentacdo para a cobranga respectiva ao fiscal do
contrato da Camara Municipal de Nova Friburgo, até¢ o 5° (quinto) dia util posterior a data final do periodo de
adimplemento da obrigagao.

21.4. O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Nova Friburgo até o 10° (décimo) dia util, apos
a entrega parcial, aceitacdo do objeto e liquidacdo mediante apresentagdo da nota fiscal, junto com a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas, INSS, FGTS e Fazenda dentro do prazo de validade.

21.5. Na hipotese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para pagamento,
prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentacdo da nova documentagao isenta de erros.

22 - DAIMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital.

22.2 A impugnacdo  podera  ser realizada por forma  eletrénica, pelo  e-mail
licitacaonf@novafriburgoe.rj.leg.br , ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderego Rua Farinha Filho,
n® 50, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP: 28610-280, no protocolo da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ,
das 09:00 as 12:00 e de 13:00 as 17:00, diariamente, exceto aos sdbados, domingos e feriados.

22.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elabora¢ao deste Edital e seus anexos, decidir
sobre a impugnac¢ao no prazo de até 2 (dois) dias uteis contados da data de recebimento da impugnagao.

22.4. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

22.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao Pregoeiro,
até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio
eletronico via internet, no endereco de e-mail licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br.

22.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias tteis, contado da data
de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do Edital e
dos anexos.

22.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

22.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

22.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes ¢ a Administragao.

23 — DOS ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL

Anexo | — Modelo de Proposta de Precos;
Anexo II — Termo de Referéncia;
Anexo III — Minuta do Contrato.

24 — DAS CONSIDERACOES GERAIS
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24.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-4 Ata no sistema eletronico e no sitio oficial do o6rgdo:
www.novafriburgo.rj.leg.br.

24.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia til subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o horario de
Brasilia — DF.

24.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitagdo e
classificacio.

24.5. A homologagao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

24.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratagao.

24.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou
do resultado do processo licitatorio.

24.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

24.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.
24.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compodem o processo, prevalecera as deste Edital.

24.11. O Edital estd disponibilizado, na integra, no Portal de Compras do Governo Federal —
WWw.comprasgovernamentais.gov.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no sitio eletronico
https://www.novafriburgo.rj.leg.br/ € no endereco Rua Farinha Filho, n® 50, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP:
28610-280, nos dias uteis, no horario das 9 horas as 17 horas, mesmo enderego e periodo no qual os autos do
processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

24.12. E facultada ao pregoeiro ¢ a autoridade superior, em qualquer fase da licitagio, a promogdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, inclusive para verificar a
compatibilidade das especificacdes do objeto ofertado diante dos requisitos previstos neste edital e seus
anexos, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar originariamente da
proposta ou da documentagao de habilitacao.

24.13. A Administra¢do poderd, a qualquer momento, revogar esta licitacdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o certame se constatado vicio no seu
processamento, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

24.14. Ocorrendo a revogacdo ou anulacdo do certame, a decisdo sera publicada no mesmo veiculo em que
se deu a publicagdo do aviso inicial.

24.15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, com auxilio da equipe de apoio.

24.16. A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO e os licitantes do certame, elegem o foro do
Municipio de Nova Friburgo, para dirimir qualquer questdo controversa relacionada com o presente edital.

Nova Friburgo, 14 de margo de 2023.

Ricardo da Gama Rosa Costa
p/ Comissao de Licitagdes da Camara Municipal de Nova Friburgo
Matricula n® 032
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ANEXO1
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PROPOSTA DE PRECOS 09 — Identificagdo da Empresa ou Carimbo
Padronizado
Processo n.° 011/2023
Estado do Rio de Janeiro Pregéo Eletronico n.° 001/2023
Camara Municipal de Nova Friburgo
04 — Nome do Orgdo 05 — Enderego 10-Banco 11- Agéncia 12 - N°
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA | Rua Farinha Filho, 50 — Centro Cc/C
FRIBURGO — Nova Friburgo/RJ.

06 — Esta proposta devera ter os campos 09, 10, 11, 12, 13 e 16
preenchidos pela Empresa e devolvida até a data da realizagdo da

Proposta, do Edital ou Convite e a Legislacdo em

Licitagdo as 10h do dia 29/03/2023 no enderego eletronico vigor.
https://www.gov.br/compras
Assinatura
07 — Prazo de execug¢dao: DE ACORDO COM O EDITAL. 08 — Local de execucdo: DE ACORDO COM O
EDITAL
18 — Percentual de
|15 -ousme s NS o oS
item L5 I L7RY) LS8 GOt At Administracio sobre o preco da
OBJETO
passagem para
agenciamento da viagem
48 (quarenta e oito) | R$ 1.500,00 (mil e
1 passagens aéreas quinhAentf)s reais) — valor de RS 72.000,00 (setenta ¢ %
nacionais referéncia, meramente L .
N dois mil reais)
estimativo
VALOR DO ITEM 01 (preco total estimado pela Administracio — percentual de desconto):
96 (noventa e seis) | R$ 60,00 (sessenta reais) — | R$ 5.760,00 (cinco mil
2 passagens terrestres | valor de referéncia, setecentos e sessenta o
nacionais meramente estimativo reais) ’

VALOR DO LOTE 03 (preco total estimado pela Administracio — percentual de desconto/taxa de administracio):

VALOR GLOBAL

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS

NAO SERA ACEITA PROPOSTA COM DESCONTOS INFERIORES QU TAXA DE ADMINISTRACAO
SUPERIORES AOS ESTIMADOS NO ITEM 05 DESTE EDITAL.

A TAXA DE ADMINISTRACAQ PODERA TER VALORES NEGATIVOS.

Responsaveis pela assinatura do Contrato:
Nome:

CPF:

Identidade:

E-mail:

E-mail para netificacio:

AUTORIZO, sob as penas da Lei, que todas as notificagdes referentes ao presente processo licitatério e futuras
contratagdes poderdo ser realizadas pelo e-mail , abrindo mao de notificagdes por
quaisquer outros métodos e servindo a copia do e-mail como comprovante para conhecimento dos atos praticados.

13 — Declaramos inteira submissdo aos termos desta
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A ANEXO II 3
TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE PASSAGENS

1. OBJETO:

1.1 Contratagdo de empresa especializada no agenciamento de viagens aéreas e terrestres nacionais, para o
atendimento das necessidades diversas dos Agentes Politicos e servidores desta Casa Legislativa,
acompanhados das respectivas bagagens, atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil —
ANAC, Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, mediante pagamento do valor fixo de taxa
percentual de agenciamento.

1.2 O agenciamento de passagens aéreas compreende a emissdo, reserva, marcagdo, emissao, remarcacao e
cancelamento, com fornecimento de bilhete eletronico ao interessado, mediante requisi¢do prévia, autorizada
pela Presidéncia da Camara.

1.3 DEFINICOES

Para fins deste Termo de Referéncia entendem-se os termos acima citados da seguinte forma:

a) AGENCIAMENTO DE VIAGEM: compreende a cotagdo, reserva, compra, emissdo, remarcagao e
cancelamento de bilhetes;

b) CANCELAMENTO: compreende a desisténcia de utilizacdo de bilhete emitido, gerando ou néo valores
de reembolso, gerando ou ndo multa pelas companhias, conforme as regras vigentes dessas;

¢) EMISSAO: compreende a cotacdo, pesquisa, reserva, marcagio de assentos, defini¢do do pagamento das
tarifas de bagagens, compra e emissdo;

d) PASSAGEM: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos cases em
que isto represente toda a contratacdo;

e) REMARCACAO: compreende alteragio de datas, trechos ou horérios de embarque;

f) TRECHO: compreende todo o percurso entre a origem e destino, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea e;

2. JUSTIFICATIVA

A justificativa desta contratacdo baseia-se no atendimento da necessidade de aquisi¢ao de passagens aéreas e
terrestres para viabilizar viagens de gestores, agentes e servidores publicos da Casa Legislativa para
participarem de reunides, encontros, solenidades e treinamentos.

3. DO FORNECIMENTO

3.1 DAS PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES

3.1.1 A CONTRATADA devera reservar, confirmar, emitir € enviar os bilhetes eletronicos, atendendo as
datas, horarios estabelecidos por escolha da Camara Municipal de Nova Friburgo. Uma vez solicitada a
emissdo, a CONTRATADA devera se responsabilizar por emitir o bilhete, conforme solicitado. A
CONTRATADA devera informar a Camara sempre que houver alteragdo de precgo de tarifa;

3.1.2 Manter para a Contratante ou a sua disposi¢do, a qualquer momento, em hordrio compreendido entre
8:00 e 18:00 de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com funciondrios suficientes para atender
prontamente as solicitacdes decorrentes dos servigos. Apds o horario estipulado, nos fins de semana e
feriados, a Contratada devera indicar empregado para atender os casos excepcionais e urgentes,
disponibilizando a Contratante, plantdo de telefones fixos e mével, bem como, endereco eletrdnico.

3.1.3 Os bilhetes eletronicos serdo solicitados com o prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia em relag@o ao horario de embarque, salvo em situagdes de emergéncia, assim consideradas pela
CONTRATANTE, por meio de formuldrio de requisicdo, numerado sequencialmente e encaminhado a
CONTRATADA via e-mail;

3.1.4 Caso por qualquer razdo a solicitacdo ndo possa ser transmitida pelo meio acima descrito, o
encaminhamento se fara pelo e-mail e/ou whatsapp indicado pela CONTRATANTE;

3.1.5 Os bilhetes eletronicos, uma vez emitidos, deverao ser enviados a Camara Municipal de Nova Friburgo
via e-mail, ao servidor designado como Gestor do Contrato pelo Presidente;

3.1.5 No caso de solicitagdes emergenciais, a CONTRATADA devera enviar pelo e-mail e/ou whatsapp
indicado o bilhete eletrénico para que o servidor indicado para a viagem possa retirar a passagem no balcao
da empresa;

3.1.6 Caracterizam-se como solicitacdes emergenciais as que, se nao realizadas de imediato, possam
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acarretar de alguma forma prejuizo e/ou transtorno para a CONTRATANTE e/ou seu servidor, sempre com
autorizagdo escrita do Presidente;

3.1.7 A CONTRATADA devera assessorar a CONTRATANTE para a adequada defini¢do do melhor roteiro,
tarifas, horarios e frequéncia das viagens, sempre que solicitada;

3.1.8 A CONTRATADA devera emitir as passagens em classe econdmica, na tarifa promocional mais
vantajosa disponivel escolhido pela CONTRATANTE, salvo disposicdo em contrario do Presidente da
Camara Municipal de Nova Friburgo;

3.1.9 A CONTRATADA devera desmarcar, cancelar ou transferir, dentro das disposigdes legais, as passagens
que ndo atendam a CONTRATANTE, conforme solicitagdo autorizada pelo Presidente;

3.1.10 A CONTRATADA devera creditar, dentro do prazo de 05 (cinco) dias tteis, o valor das passagens
requisitadas e ndo utilizadas pela CONTRATANTE, tdo logo sejam ressarcidas pelas companhias aéreas,
devendo ser apresentado o comprovante de ressarcimento;

3.1.11 A forma de reversdo da passagem ndo utilizada, por medida de simplificagdo processual, dar-se-a
mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela CONTRATADA;

3.1.12 A CONTRATADA devera fornecer, quando solicitado, comprovante de viagem nos casos de extravio
de comprovante de embarque.

3.1.13 ACONTRATADA, quando solicitada, devera fornecer qualquer documento equivalente aos cartdes de
embarque do trecho da viagem (ida e volta), no que se refere, exclusivamente as autoridades, assim indicadas
pelo Gestor do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas do término da viagem.

3.1.14 O envio do comprovante, a que se refere o subitem 3.1.10, poderda ser de forma fisica ou
eletronicamente.

4. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

4.1 DA CONTRATANTE

4.1.1 Efetuar a CONTRATADA os pagamentos nas condi¢des estabelecidas neste Instrumento;

4.1.2 Garantir o acesso da CONTRATADA e de seus prepostos a todas as informagdes relativas a execugdo
dos servigos;

4.1.3 Fornecer sempre equipe de servidores para acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo dos servigos a
serem prestados;

4.1.4 Colocar a disposi¢do da CONTRATADA os elementos e informagdes necessarias a execucdo da
prestacdo dos servigos;

4.1.5 Supervisionar a execugdo da prestagdo dos servigos, promovendo o acompanhamento e a fiscalizacdo
sob os aspectos quantitativos e qualitativos;

4.1.6 Atestar a execugdo da prestacdo dos servigos e receber as faturas correspondentes, quando apresentadas
na forma estabelecida no Termo de Referéncia;

4.1.7 Deduzir e recolher os tributos devidos na fonte sobre os pagamentos efetuados 8 CONTRATADA;

3.1.8 Nao permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as condigdes
preestabelecidas;

4.1.9 Aprovar ou reprovar os servigos apresentados pela empresa CONTRATADA;

4.1.10 Efetuar o pagamento mensal devido pela execuc¢do dos servigos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do contrato;

4.1.11 Solicitar a substituicdo dos funcionarios da empresa CONTRATADA que, a seu critério, forem
considerados inconvenientes ou incompativeis com o trabalho;

4.1.12 Rejeitar, no todo ou em parte, servicos executados em desacordo com o Contrato a ser celebrado.

4.2. DA CONTRATADA
4.2.1 Atender todas as disposi¢cdes legais e regulamentares, inclusive as orientagdes determinadas pela
CONTRATANTE, pertinentes ao objeto a ser executado, objetivando o fiel cumprimento do contrato,
responsabilizando-se pelos produtos contratados, nos termos da legislacdo vigente;
4.2.2 Indicar a CONTRATANTE, por escrito, em até 05 (cinco) dias apos a assinatura do contrato:

a) os nomes ¢ telefones de contato dos funcionarios que atenderdo as requisigdes dos bilhetes objeto
do presente;

b) um funcionario que possa ser contatado para pronto atendimento fora do horario comercial, nos
fins de semana e feriados, através de telefonia fixa e mével, para a solugdo de casos excepcionais e urgentes,
que possam ocorrer nesses periodos.
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4.2.3 Indicar, por intermédio de carta enderecada a esta Casa Legislativa, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, novo preposto, nas ocasides em que houver a substituicdo daquele indicado no Contrato, que
desempenhara as mesmas atribuigdes do primeiro, quais sejam: a representacio da CONTRATADA perante a
CONTRATANTE, para fins operacionais ¢ financeiros, disponibilizando informag¢des e atendendo as
reivindicagdes ou reclamagdes que porventura surgirem durante a execugao do contrato;

4.2.4 Responsabilizar-se por prejuizo causado diretamente ao patrimoénio da Camara Municipal de Nova
Friburgo ou a terceiros por qualquer de seus funcionarios, representante ou preposto, decorrente de sua culpa
ou dolo, apurados apds regular processo administrativo;

4.2.5 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes sociais, trabalhistas, encargos previdenciarios, inclusive
seguro de acidentes de trabalho ou outro necessario, como também o 6nus de indenizar todo e qualquer
prejuizo pessoal ou material que possa advir direta ou indiretamente a Camara Municipal de Nova Friburgo
ou a terceiros, no exercicio de sua atividade;

4.2.6 Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, licencas e registros na Prefeitura de Nova Friburgo,
INSS e outros orgdos publicos Municipais, Estaduais ou Federais que se fizerem necessarios, devendo
apresentar & Camara Municipal de Nova Friburgo as Guias de Recolhimento (INSS, FGTS e outras) e
certidoes solicitadas;

4.2.7 Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo horarios, duracdo das viagens, escalas ¢ pontos de
embarque e desembarque dos passageiros;

5.2.8 Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento da viagem, assegurando o embarque
no horario mais proéximo do cancelado, ainda que de outra empresa, ressalvados os casos de impossibilidade
justificada;

4.2.9 Alterar horarios de viagens, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja disponibilidade
em qualquer empresa que opere no percurso desejado, diferentes do previamente confirmado em bilhete de
passagem ja emitido, providenciando o respectivo endosso ou cancelamento e substituicdo do bilhete de
passagem, se necessario;

4.2.10 Faturar, sempre que possivel, as diferencas tarifarias e os trechos que as originaram em um mesmo
documento fiscal;

4.2.11 Encaminhar, em uma unica fatura, os trechos de ida e volta de um mesmo passageiro, sempre que
possivel,;

4.2.12 Nao acumular faturamentos, apresentando as notas fiscais/faturas, no maximo, mensalmente;

4.2.13 Repassar a CONTRATANTE todas as tarifas promocionais especiais ¢ domésticas (estaduais e
interestaduais) concedidas pelas empresas, bem como as vantagens e/ou bonificagdes em decorréncia da
emissdo, em conjunto, de um determinado nimero de passagens sempre que atendidas as exigéncias
regulamentares para esse fim.

4.2.14 Adquirir das empresas ou de outra agéncia de viagem consolidadora os bilhetes de passagens, caso
haja ruptura do contrato com a agéncia de viagem consolidadora;

4.2.15 Apresentar, no prazo de 8 (oito) dias Tteis, a contar da ruptura do contrato, instrumento contratual com
as empresas ou com a nova agéncia de viagem consolidadora, a fim de que o fornecimento de passagens ndo
sofra descontinuidade.

4.2.16 Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Pregao;

4.2.17 Responder pelos danos causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo
na execucao do presente contrato;

4.2.18 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagdes se obrigam
prontamente a atender;

4.2.19 Facilitar o pleno exercicio das fungdes da FISCALIZACAO, sendo que o ndo atendimento das
solicitagdes feitas pela mesma, sera considerado motivo para aplicagdo das sangdes contratuais. O exercicio
das fungdes da FISCALIZACAO ndo desobriga a CONTRATADA de sua propria responsabilidade quanto a
adequada execucao dos servigos contratados;

5. DA FISCALIZACAO E CONTROLE DA CONTRATACAO

5.1 Nao obstante a CONTRATADA ser a Unica e exclusiva responsavel pela execu¢do do objeto, a
CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a execucdo do objeto, diretamente ou
por prepostos designados, podendo para isso:
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5.1.1 acordar com a CONTRATADA as solugdes mais convenientes ao bom andamento da execugao,
fornecendo todas as informagdes solicitadas;

5.1.2 recusar as passagens que ndo tenham sido emitidas de acordo com as especificagdes contratuais;

5.1.3 praticar quaisquer atos, no dmbito operacional deste contrato, que se destinem a preservar todo e
qualquer direito da Camara Municipal de Nova Friburgo.

6 DO PAGAMENTO

6.1 A fatura devera ser apresentada aos gestores especificando individualmente o valor das passagens
emitidas no periodo faturado e o valor da taxa de agenciamento cobrado pela empresa vencedora incidente
sobre a tabela da época da requisi¢do, inclusive sobre as tarifas promocionais, acompanhada da respectiva
documentagdo fiscal e demonstrativo com os seguintes elementos: nome do passageiro, percurso, empresa
que realizou a viagem, data da viagem, valor da tarifa praticada pela empresa utilizada e valor das taxas de
embarque, bem como de cdpia da passagem utilizada;

6.2 A fiscalizacdo do ajuste tera um prazo de 10 (dez) dias para atestar as faturas a contar da data de
recebimento delas;

6.3 Na hipotese de ocorréncia de erro, davida ou omissdo quanto as faturas ou documentos que a
acompanham, a CONTRATANTE devolvera a fatura integral para acerto, cujo prazo para pagamento
reiniciara a partir da data da nova apresentagéo;

6.4 O pagamento das faturas serd precedido de consulta da regularidade fiscal e trabalhista da empresa
contratada com o INSS, FGTS, Justica do Trabalho ¢ Fazenda Federal;

6.5 O pagamento sera efetuado até o 10° dia apés a aprovagdo da fatura pela fiscalizacdo do contrato.
Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa da Camara de Nova
Friburgo, o devido sera acrescido de 1% (um por cento) a titulo de multa, incidindo uma tnica vez, além de
0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensagdo financeira, a serem
calculados sobre a parcela devida.

6.6 A remuneragdo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor das
passagens, taxa de embarque e a taxa de agenciamentos realizados no periodo faturado.

6.7 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no item anterior, o montante a ser glosado sera reembolsado
diretamente a Camara.

7. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

Os servigos deverdo ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias tuteis apoés a assinatura do contrato
com vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60
(sessenta) meses, com base no artigo 57, 11, da Lei 8.666, de 1993.

8. DA PROPOSTA

8.1 O prego a ser pago ao CONTRATADO considerara a tabela de precos das empresas aéreas na data da
emissdo dos bilhetes incidindo a taxa de gerenciamento/desconto fixo sobre o valor das passagens Aéreas ou
Terrestres requisitadas. A taxa de agenciamento poderda ser um indice percentual positivo ou negativo,
respeitado o preco maximo estimado pela Administragao.

8.2 O valor da taxa de agenciamento de viagens ¢é fixo, por passagem emitida, independentemente de trecho
(ida e volta ou somente ida ou volta quando isto representar toda a contrata¢do) requisitado.

9.3 Sera considerada vencedora a licitante que oferecer a proposta de menor valor global que considerara a
taxa de agenciamento de viagens sobre o valor estimado pela Administragao.

9. DO REAJUSTE
O preco apresentado para a presente licitagdo sera fixo e irreajustavel durante a vigéncia do contrato.

10. DA QUANTIDADE ESTIMADA
10.1 A Camara Municipal de Nova Friburgo estimou, para esta licitacdo, a seguinte quantidade:

Servicos Quantidade Valor Unitario Valor Total Estimado
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Passagens Aéreas Rio de 48 R$ 1.500,00 72.000,00
Janeiro/Brasilia/RJ de
Janeiro

Passagens Terrestres 96 R$ 60,00 R$ 5.760,00
Nova Friburgo/Rio de
Janeiro/Nova Friburgo

Obs: A estimativa foi feita com base nos valores praticados na data de 09/01/2023 para passagens aéreas
nacionais da empresa GOL e Passagens Terrestres nacionais da empresa Viagao 1001 e em 06/02/2023 no
site “decolar.com” para passagens aéreas internacionais da empresa Azul e seguradora “Porto Seguro
Viagem” em 07/02/2023 para viagens com duragdo de 10 (dez) dias.

10.2 O valor estimado servira tdo somente como subsidio as licitantes na formulacdo das propostas e na
indicagdo do valor da taxa de agenciamento de viagens, ndo constituindo qualquer compromisso futuro, pois
o fornecimento das passagens sera efetuado mediante requisi¢do e de acordo com a necessidade desta Casa
Legislativa.

10.3 Tal estimativa podera sofrer acréscimos ou supressdes, nos limites legais, sem que isso justifique
motivo para qualquer indenizag@o ao contratado;

MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS
Servico Valor estimado para 12 (doze) meses

Passagens Aéreas R$

Taxa de agenciamento:

Valor total das passagens aéreas RS

Passagens Terrestres R$

Taxa de agenciamento:

Valor total das Passagens Terrestres RS

Valor Global do Contrato: R$
A taxa de agenciamento devera ser um valor percentual positivo ou negativo que incidira sobre o valor
das passagens emitidas.
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ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° /2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO/CPL N° 011/2023
PREGAO ELETRONICO N° 001/2023

Contrato de prestagdo de servigos de agenciamento de
passagens aéreas e passagens terrestres nacionais para
viagens de vereadores e servidores da Cdmara Municipal de
Nova Friburgo e a empresa

Aos dias do més de do ano dois mil e vinte e trés, de um lado a Camara Municipal de
Nova Friburgo, inscrita no CNPJ n° 29.844.172/0001-23 com sede na Rua Farinha Filho, 50 - Centro, Nova
Friburgo-RJ, neste ato representada pelo seu Presidente, Vereador MAX BILL MONTEIRO RATAMERO,
brasileiro, portador da cédula de identidade n° 125.914.770 — IFP-RJ e CPF n°® 095.546.417-02, residente e
domiciliado nesta cidade, no uso de suas atribui¢des, doravante denominada CONTRATANTE, e do outro lado a
empresa , CNPJ n° , com
endereco

/RJ, mneste ato representado pelo(a) Sr(a). , CPF n°
, no uso de suas atribuicdes, e daqui por diante denominada CONTRATADA, tendo em vista o
que preceitua a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e legislagdo superveniente, tém entre si, justo e avengado, ¢
celebram, por forg¢a do presente instrumento particular, contrato de prestagdo de servicos de agenciamento de
passagens aéreas e terrestres nacionais para viagens de vereadores e servidores da Camara Municipal de Nova
Friburgo, conforme as especifica¢des constantes no Anexo II.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
O objeto do presente contrato ¢ a contratacdo de empresa especializada no agenciamento de viagens aéreas e
terrestres, para o atendimento das necessidades diversas dos Agentes Politicos e servidores desta Casa Legislativa,
acompanhados das respectivas bagagens, atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC e
Agéncia Nacional de Transportes Terrestres - ANTT, em territério nacional, mediante pagamento do valor fixo de
taxa percentual de desconto/agenciamento, conforme as especifica¢cdes constantes no Anexo II (Termo de
Referéncia do Edital do Pregdo Eletronico 001/2023).

1. O agenciamento de passagens compreende a emissdo, reserva, marca¢ao, emissao, remarcagao e cancelamento,
com fornecimento de bilhete eletronico ao interessado, mediante requisi¢ao prévia, autorizada pela Presidéncia da
Camara. A CONTRATADA devera reservar, confirmar, emitir € enviar os bilhetes eletronicos, atendendo as datas,
horarios estabelecidos por escolha da Camara Municipal de Nova Friburgo. Uma vez solicitada a emissdo, a
CONTRATADA devera se responsabilizar por emitir o bilhete, conforme solicitado. A CONTRATADA devera
informar a Camara sempre que houver alteragdo de prego de tarifa;

2 Manter para a Contratante ou a sua disposicao, a qualquer momento, em horario compreendido entre 8h as 18h
de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com funcionarios suficientes para atender prontamente as
solicitagdes decorrentes dos servigos. Apds o horario estipulado, nos fins de semana e feriados, a Contratada
devera indicar empregado para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando a Contratante, plantao
de telefones fixos e movel, bem como, enderego eletronico.

3 — Os bilhetes eletronicos serdo solicitados com o prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em
relagdo ao horario de embarque, salvo em situagdes de emergéncia, assim consideradas pela CONTRATANTE,
por meio de formulario de requisi¢ao, numerado sequencialmente e encaminhado a CONTRATADA via e-mail;

4 — Caso por qualquer razdo a solicitagdo ndo possa ser transmitida pelo meio acima descrito, o encaminhamento
se fara pelo e-mail e/ou whatsapp indicado pela CONTRATANTE;

5 — Os bilhetes eletronicos, uma vez emitidos, deverdo ser enviados a Camara Municipal de Nova Friburgo via e-
mail, ao servidor designado como Gestor do Contrato pelo Presidente;
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6 — No caso de solicitacdes emergenciais, a CONTRATADA devera enviar pelo e-mail e/ou whatsapp indicado o
bilhete eletronico para que o servidor indicado para a viagem possa retirar a passagem no balcdo da empresa;

6.1 — Caracterizam-se como solicitacdes emergenciais as que, se ndo realizadas de imediato, possam acarretar de
alguma forma prejuizo e/ou transtorno para a CONTRATANTE e/ou seu servidor, sempre com autorizagdo escrita
do Presidente.

7 — A CONTRATADA devera assessorar a CONTRATANTE para a adequada defini¢do do melhor roteiro, tarifas,
horarios e frequéncia das viagens, sempre que solicitada;

8 — A CONTRATADA deverd emitir as passagens em classe econdmica, na tarifa promocional mais vantajosa
disponivel escolhido pela CONTRATANTE, salvo disposi¢cdo em contrario do Presidente da Camara Municipal de
Nova Friburgo;

9 — A CONTRATADA devera desmarcar, cancelar ou transferir, dentro das disposicdes legais, as passagens que
ndo atendam a CONTRATANTE, conforme solicitagdo autorizada pelo Presidente;

10 — A CONTRATADA devera creditar, dentro do prazo de 05 (cinco) dias tuteis, o valor das passagens
requisitadas e ndo utilizadas pela CONTRATANTE, tdo logo sejam ressarcidas pelas companhias aéreas, devendo
ser apresentado o comprovante de ressarcimento;

10.1 — A forma de reversao da passagem ndo utilizada, por medida de simplificagdo processual, dar-se-4 mediante
glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela CONTRATADA.

11 — A CONTRATADA devera fornecer, quando solicitado, comprovante de viagem nos casos de extravio de
comprovante de embarque. O envio do comprovante podera ser de forma fisica ou eletronicamente.

12 — A CONTRATADA, quando solicitado, devera fornecer qualquer documento equivalente aos cartdes de
embarque do trecho da viagem (ida e volta), no que se refere, exclusivamente as autoridades, assim indicadas pelo
Gestor do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas do término da viagem.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
2.1 DA CONTRATANTE:
2.1.1 - Efetuar 8 CONTRATADA os pagamentos nas condi¢des estabelecidas neste Instrumento;
2.1.2 - Garantir o acesso da CONTRATADA e de seus prepostos a todas as informagdes relativas a execug@o dos
servicos;
2.1.3 - Fornecer sempre equipe de servidores para acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo dos servicos a
serem prestados;
2.1.4 - Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informagdes necessarias a execucdo da prestacao
dos servigos;
2.1.5 - Supervisionar a execucdo da prestacdo dos servigos, promovendo o acompanhamento e a fiscalizagdo sob
0s aspectos quantitativos e qualitativos;
2.1.6 - Atestar a execugdo da prestacdo dos servigos e receber as faturas correspondentes, quando apresentadas na
forma estabelecida no Termo de Referéncia;
2.1.7 - Deduzir e recolher os tributos devidos na fonte sobre os pagamentos efetuados 8 CONTRATADA,;
2.1.8 - Nao permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as condicdes
preestabelecidas;
2.1.9 - Aprovar ou reprovar os servigos apresentados pela empresa CONTRATADA;
2.1.10 - Efetuar o pagamento mensal devido pela execucdo dos servigos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do contrato;
2.1.11 - Solicitar a substituicdo dos funciondrios da empresa CONTRATADA que, a seu critério, forem
considerados inconvenientes ou incompativeis com o trabalho;
2.1.12 - Rejeitar, no todo ou em parte, servigos executados em desacordo com o Contrato a ser celebrado.

2.2. DA CONTRATADA:

2.2.1 — Atender todas as disposicdes legais e regulamentares, inclusive as orientagdes determinadas pela
CONTRATANTE, pertinentes ao objeto a ser executado, objetivando o fiel cumprimento do contrato,
responsabilizando-se pelos produtos contratados, nos termos da legislagdo vigente;

2.2.2 — Indicar a CONTRATANTE, por escrito, em até 05 (cinco) dias ap6s a assinatura do contrato:

a) os nomes ¢ telefones de contato dos funcionarios que atenderdo as requisi¢des dos bilhetes objeto do presente;
b) um funcionario que possa ser contatado para pronto atendimento fora do horario comercial, nos fins de semana
e feriados, através de telefonia fixa e movel, para a solugdo de casos excepcionais e urgentes, que possam ocorrer
nesses periodos.
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2.2.3 — Indicar, por intermédio de carta enderecada a esta Casa Legislativa, no prazo méaximo de 24 (vinte e
quatro) horas, novo preposto, nas ocasides em que houver a substitui¢do daquele indicado no Contrato, que
desempenhara as mesmas atribui¢cdes do primeiro, quais sejam: a representacdo da CONTRATADA perante a
CONTRATANTE, para fins operacionais e financeiros, disponibilizando informac¢des e atendendo as
reivindicagdes ou reclamagdes que porventura surgirem durante a execugdo do contrato;

2.2.4 — Responsabilizar-se por prejuizo causado diretamente ao patrimdénio da Camara Municipal de Nova
Friburgo ou a terceiros por qualquer de seus funcionarios, representante ou preposto, decorrente de sua culpa ou
dolo, apurados apds regular processo administrativo;

2.2.5 — Responsabilizar-se por todas as obrigagdes sociais, trabalhistas, encargos previdenciarios, inclusive seguro
de acidentes de trabalho ou outro necessario, como também o 6nus de indenizar todo e qualquer prejuizo pessoal
ou material que possa advir direta ou indiretamente a Camara Municipal de Nova Friburgo ou a terceiros, no
exercicio de sua atividade;

2.2.6 — Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, licengas e registros na Prefeitura de Nova Friburgo, INSS
e outros orgdos publicos Municipais, Estaduais ou Federais que se fizerem necessarios, devendo apresentar a
Céamara Municipal de Nova Friburgo as Guias de Recolhimento (INSS, FGTS e outras) e certiddes solicitadas;
2.2.7 — Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo horarios, duracdo das viagens, escalas e pontos de
embarque ¢ desembarque dos passageiros;

2.2.8 — Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento da viagem, assegurando o embarque no
horario mais proximo do cancelado, ainda que de outra empresa, ressalvados os casos de impossibilidade
justificada;

2.2.9 — Alterar horarios de viagens, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja disponibilidade em
qualquer empresa que opere no percurso desejado, diferentes do previamente confirmado em bilhete de passagem
j& emitido, providenciando o respectivo endosso ou cancelamento e substituicdo do bilhete de passagem, se
necessario;

2.2.10 — Faturar, sempre que possivel, as diferengas tarifirias e os trechos que as originaram em um mesmo
documento fiscal;

2.2.11 — Encaminhar, em uma unica fatura, os trechos de ida e volta de um mesmo passageiro, sempre que
possivel;

2.2.12 — Néo acumular faturamentos, apresentando as notas fiscais/faturas, no maximo, mensalmente;

2.2.13 — Repassar a CONTRATANTE todas as tarifas promocionais especiais e domésticas (estaduais e
interestaduais) concedidas pelas empresas, bem como as vantagens e/ou bonificagdes em decorréncia da emissao,
em conjunto, de um determinado niimero de passagens sempre que atendidas as exigéncias regulamentares para
esse fim.

2.2.14 - Adquirir das empresas ou de outra agéncia de viagem consolidadora os bilhetes de passagens, caso haja
ruptura do contrato com a agéncia de viagem consolidadora;

2.2.15 - Apresentar, no prazo de 8 (oito) dias tteis, a contar da ruptura do contrato mencionado no subitem 3.14
acima, instrumento contratual com as empresas ou com a nova agéncia de viagem consolidadora, a fim de que o
fornecimento de passagens nao sofra descontinuidade.

2.2.16 - Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualifica¢do exigidas no Pregéo;

2.2.17 - Responder pelos danos causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na
execugdo do presente contrato;

2.2.18 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagdes se obrigam
prontamente a atender;

2.2.19 - Facilitar o pleno exercicio das fungdes da FISCALIZACAO, sendo que o ndo atendimento das
solicitagdes feitas pela mesma, sera considerado motivo para aplicacdo das sangOes contratuais. O exercicio das
fungdes da FISCALIZACAO nio desobriga a CONTRATADA de sua propria responsabilidade quanto a adequada
execucdo dos servigos contratados;

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

A Camara Municipal de Nova Friburgo pagarda a CONTRATADA, durante a vigéncia deste contrato,

o valor global estimado de RS ( ) pelos servicos ora contratados, conforme

tabela abaixo:

ITEM VALOR ESTIMADO PERCENTUAL DE VALOR
OBJETO PELA DESCONTO TOTAL

ADMINISTRACAO INCIDENTE SOBRE
O VALOR DAS
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PASSAGENS
Contratacdo de empresa especializada em % RS
01 servicos de agenciamento de passagens | R$ 72.000,00
aéreas nacionais
Contratagdo de empresa especializada em | R$ 5.760,00 (cinco mil RS
02 servigos de agenciamento de passagens | setecentos e sessenta %
terrestres nacionais reais)

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1 A fatura devera ser apresentada aos gestores especificando individualmente o valor das passagens emitidas no
periodo faturado e o valor da taxa de agenciamento cobrado pela empresa vencedora incidente sobre a tabela da
época da requisi¢do, inclusive sobre as tarifas promocionais, acompanhada da respectiva documentacao fiscal e
demonstrativo com os seguintes elementos: nome do passageiro, percurso, empresa que realizou a viagem, data da
viagem, valor da tarifa praticada pela empresa utilizada e valor das taxas de embarque, bem como de copia da
passagem utilizada;

4.2 O pagamento serd efetuado através de Nota Fiscal, com base nos servicos efetivamente prestados e devera
especificar detalhadamente os servigos realizados. A Camara Municipal de Nova Friburgo providenciara a
aferi¢do da fatura discriminativa e efetuard o pagamento, apos atestar a corregdo das informagdes prestadas, no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da apresentagdo da respectiva fatura.

PARAGRAFO UNICO
Havendo atraso no pagamento, incidira multa na ordem de 1% (um por cento) sobre o valor da fatura, originando
compensacdo financeira, que terd por base os indices do IGP-M. Caso a Camara Municipal de Nova Friburgo
antecipe o pagamento da CONTRATADA, podera ser descontado da importancia devida 0,033 % (trinta e trés
milésimos por cento) por dia de antecipacio.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA
O prazo de vigéncia do presente contrato serd de 12 (doze) meses, no periodo de  de de 2023 a  de
de 2024, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta)
meses, com base no artigo 57, II, da Lei 8.666, de 1993.

PARAGRAFO UNICO
Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos contratados poderdo
sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se a variagio do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo — IPCA divulgado pelo IBGE, verificado no periodo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

CLAUSULA SEXTA — DA DESPESA
A despesa prevista neste Contrato encontra-se empenhada, conforme Nota de Empenho N°  , de  de
de 2023, a conta da dotacdo orcamentdria de elementos de despesas 3.3.9.0.33.00.00 (Passagens e
Despesas com Locomociao), codigo da funcio programatica 01.001.01.031.0107.2.298.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES
7.1 - No caso de descumprimento total ou parcial das condigdes deste edital, a CAMARA MUNICIPAL DE
NOVA FRIBURGO, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a
contratada conforme o caso, as penalidades previstas nos art. 86, 87 ¢ 88 da Lei Federal n°® 8.666/93, bem como no
que couber, as seguintes sanc¢des:
7.1.1 - multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total dos itens ndo entregues, por dia, de
atraso injustificado na entrega do objeto licitado, limitados em 10 (dez) dias; decorrido este prazo sera aplicado
além da multa aqui emposta, o dispositivo na proxima alinea, sem prejuizo de demais cominagdes legais;
7.1.2 - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total dos itens ndo entregues, pela recusa injustificada do
adjudicatério.
7.1.3 - As multas moratdrias e administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente ou individualmente, ndo
impedindo que a CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO rescinda, unilateralmente, o contrato, aqui
representado pelo empenho, e aplique as demais sangdes legais cabiveis.
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7.14 - As multas administrativas e moratdrias aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administracdo a contratada ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, em consonancia
com os paragrafos 2° e 3° do art. 86 da Lei Federal n° 8.666/93.

7.1.5 - A empresa que ndo retirar o empenho dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, retardar a execucdo, descumprir injustificadamente qualquer clausula
contratual, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal podera nos termos do art. 7° da Lei Federal n°
10.520/02, ser impedida de contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo
da aplicagdo das demais cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO
O presente contrato podera ser rescindido, de pleno direito, a critério da CONTRATANTE, independente de
notificacdo ou interpelagdo extrajudicial, nas seguintes hipoteses:
a) Inobservancia ou inadimplemento de quaisquer clausulas ou condigdes do presente contrato, bem como
de seus documentos integrantes.
b) Nas hipoteses previstas na se¢do V do capitulo III da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA NONA — DA LEGISLACAO APLICAVEL
Os casos omissos deste ajuste serdo resolvidos de acordo com os termos da legislagdio pertinente a contratagdes
firmadas pela Administragdo Publica, vigentes a época.

CLAUSULA DECIMA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES
Integram o presente instrumento, como se nele estivessem transcritos, os seguintes documentos, cujo teor
considera-se conhecido e acatado pelas partes:

a) Proposta da CONTRATADA, no que couber.
b) Normas da Lei n°s 8.666/93 ¢ r{lodiﬁcagées posteriores e legislacdo superveniente.
c) O Edital do PREGAO ELETRONICO n° 001/2023 e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO
A luz do que preceitua o art. 61, § unico, da Lei n° 8.666/93, este contrato sera publicado, na forma de extrato, no
orgdo encarregado pela divulgagdo dos atos da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS CONDICOES DE HABILITACAO
A CONTRATADA obriga-se a manter, enquanto vigente esta avenca, a compatibilidade com as obrigagdes
assumidas e todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas para contratagdo, principalmente quanto a
qualidade dos servigos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
Para dirimir questdes oriundas do presente contrato sera competente o Foro de Nova Friburgo-RJ. E, por estarem
justos e contratados, firmam o presente em trés vias de igual teor e forma.

Nova Friburgo, de de 2023.

Pela CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

Nome:
CPF:

Pela CONTRATADA:
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Nome:
CPF:
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:

CPF: CPF:
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