CAMARA DE
VEREADORES DE
NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Friburguense

TERMO DE REFERENCIA PARA PRESTACAO DE SERVICOS SEM DEDICACAO DE MAO

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

DE OBRA EXCLUSIVA

DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos estimado de chaveiro, para

atender as necessidades da Camara Municipal de Nova Friburgo pelo periodo de 12 (doze) meses,

conforme condigdes, especificagdes, exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como

nas demais clausulas deste instrumento.

O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de servico de luxo, conforme Resolucao

Legislativa n°® 2.555/2023, de 30 de margo de 2023.

Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que sua qualidade

nao € superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, conforme artigo 28

da Resolucao Legislativa n® 2.555 de 30/03/2023.

O objeto da contratacao sera por lote unico, tendo em vista que os objetos guardam

similaridades em suas caracteristicas e sdo produtos/servicos comuns que podem ser

fornecidos/prestados por uma mesma Contratada. Entende-se que dessa forma o agrupamento

proporcionaréd vantagens de natureza logistica e econdmica para a Administracao.

O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses.

1.5.1. Por tratar-se de servigo continuo, o contrato podera ser prorrogado por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.5.2.  Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os pregos

contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se a variagdo do IPCA

(indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), divulgado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de

Geografia e Estatistica), verificado no periodo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e

concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

1.5.3. Em caso de extin¢cdo do indice de reajuste indicado no subitem anterior, o reajuste se

dard com base no indice que o substituir ou, ndo havendo, com base em acordo entre as partes,

limitado ao menor dos indices inflacionarios oficiais.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

A contratagdo justifica-se pela necessidade de atender a demanda desta Casa Legislativa, que
possui aproximadamente: 80 portas com fechaduras comuns, 16 portas de vidro, 5 portas com
fechadura tetra , 2 portas de divisoria e 1 porta com chave gorje. Além disso, os 21 (vinte e um)
gabinetes dos vereadores e todas as salas dos setores administrativos da Camara Municipal de Nova
Friburgo possuem armadrios e gavetas com chave.
O objeto da contratacdo néao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, pois a Casa ainda nao
0 possui.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO

3.1. A solugdo pode ser descrita como servicos de chaveiro que englobam abertura de fechaduras (tipos
tetra e simples), instalacdo e fornecimento de fechaduras novas (tipos tetra e simples), conserto de
fechaduras (tipos tetra e simples), copias de chaves, abertura de portas e substituicdo e

fornecimento de maganetas.

4. ESPECIFICACAO DO SERVICO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Especificacdes técnicas dos servigos:

LOTE ESPECIFICACAO UNID DE QTD PRAZO PARA A
UNICO MEDIDA | ESTIMAD REALIZACAO DO
A SERVICO
Abertura de fechadura simples de porta, | unidade 12 2 dias uteis. Casos de
armario ou gaveta urgéncia (definidos pelo
gestor do contrato) em no
maximo 2 horas.
Abertura de fechadura Tetra unidade 03 2 dias uteis. Casos de
urgéncia (definidos pelo
gestor do contrato) em no
maximo 2 horas.
Instalagdo e fornecimento de fechadura | unidade 04 3 dias uteis. Casos de
simples (nova) para porta (caso haja urgéncia (definidos pelo
necessidade de realizar furacao) ge§t9r do contrato) em no
maximo 24 horas.
Instalagdo e fornecimento de fechadura | unidade 03 3 dias uteis. Casos de
Tetra nova. (caso haja necessidade de urgéneia (definidos pelo
lizar furaci gestor do contrato) em no
realizar furagao) maximo 24 horas.
Conserto de fechadura simples unidade 08 2 dias uteis. Em caso de
urgéncia (definido pelo
fiscal do contrato) em 2
no maximo horas.
Conserto de fechadura Tetra unidade 02 2 dias uteis. Em caso de
urgéncia (definido pelo
fiscal do contrato) em 2
no maximo horas.
Troca de cilindro de fechadura simples | unidade 15 2 dias uteis. Em caso de

de porta, armario e gaveta e

urgéncia (definido pelo
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fornecimento de 2(duas) chaves.

fiscal do contrato) em no
maximo 24 horas.

Troca de cilindro de fechadura Tetra e | unidade 05 2 dias uteis. Em caso de

fornecimento de 2( duas) chaves urgéncia (definido pelo
fiscal do contrato) em no
maximo 24 horas.

Troca de cilindro de fechadura de porta | unidade 04 2 dias uteis. Em caso de

de vidro e fornecimento de 2( duas) urgéneia (definido pelo

chaves ﬁs’ca‘l do contrato) em no
maximo 24 horas.

Substituicdo e  fornecimento  de | unidade 10 2 dias uteis. Em caso de

fechadura simples (nova) para porta urgéneia (definido pelo
fiscal do contrato) em até
24 horas.

Substituicdlo e  fornecimento de | unidade 05 2 dias uteis. Em caso de

fechadura (nova) para porta de vidro. urgéneia (definido pelo
fiscal do contrato) em até
24 horas.

Substituicido ¢  fornecimento  de | unidade 06 2 dias tuteis. Em caso de

fechadura Tetra nova. urgéncia (definido pelo
fiscal do contrato) em até
24 horas.

Substituicdo e  fornecimento de | unidade 05 2 dias uteis. Em caso de

fechadura (nova) de armario e gaveta urgéncia (definido pelo
fiscal do contrato) em até
24 horas.

Retirada de chave quebrada no cilindro unidade 05 Até 2 horas

Copia de chave simples de porta, de | unidade 80 Até 24 horas. Em caso de

armario e gaveta urgéncia (definido pelo
fiscal do contrato) em até
2 horas.

Copia de chave tetra . unidade 06 Até 24 horas. . Em caso
de wurgéncia (definido
pelo fiscal do contrato)
em até 2 horas.

Copia de chave gorje. unidade 03 Até 24 horas. Em caso de

urgéncia (definido pelo
fiscal do contrato) em até
2 horas.
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Troca de segredo de chave simples para | unidade 10 Até 24 horas. Em caso de
porta. urgéncia (definido pelo
fiscal do contrato) em até
4 horas. Até 24 horas.
Em caso de urgéncia
(definido pelo fiscal do
contrato) em até 4 horas.

Abertura de Porta divisoria unidade 03 Até 24 horas. Em caso de
urgéncia (definido pelo
fiscal do contrato) em até
4 horas. Até 24 horas.
Em caso de urgéncia
(definido pelo fiscal do
contrato) em até 2 (duas)
horas.

Susbstituicdo e  fornecimento de | unidade 04 2 dias tuteis. Em caso de

fechadura (nova) de porta divisoria urgéncia (definido pelo
fiscal do contrato) em até

24 horas.

Substituicdlo e  fornecimento de | unidade 06 2 dias uteis. Em caso de

macaneta simples (nova) para porta urgéncia (definido pelo
fiscal do contrato) em até

24 horas.

4.2. O local de execugdo do objeto serd a sede da Camara Municipal de Nova Friburgo, as regras de
recebimento serdo tratadas em item especifico.

4.3. Nao sera admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratag@o dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

4.5. O Contratado deve tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os dados, informagdes e
documentos que tomar conhecimento em decorréncia deste contrato, ndo devendo divulga-los a
terceiros sem o prévio e expresso consentimento do contratante, responsabilizando-se individual ou
solidariamente, de forma administrativa, civil, criminal ou fiscal, segundo a legislacdo aplicavel.

4.6. O contratado fica responsavel pela adaptagdo e estrito cumprimento das normas da Lei Federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados;

4.7. Nao havera qualquer 6nus para a contratante referente a frete, deslocamento, seguro e demais
despesas referentes a prestacao dos servigos.

4.8. Sera de responsabilidade da Contratada todos os recursos materiais ¢ humanos necessarios para a
execucao deste objeto.

4.9. A empresa contratada devera observar as especificagdes do objeto e o cronograma de execugao,
sob demanda

4.10. O servico sera prestado sob demanda
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VISTORIA

. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito

de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, em dias uteis,
de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 18horas, devendo o agendamento ser efetuado
previamente pelo telefone (22) 2524-1700 ramal 251, com o Departamento/Setor de Licitagdo, ou
e-mail licitacdo@novafriburgo.rj.leg.br.

Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil ¢ documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizacao da vistoria.

O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia 1util seguinte ao da publicacdo do Edital ou Aviso de
Contratagdo Direta, estendendo-se até o dia 1til anterior a data prevista para a abertura da sessao
publica.

A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdao dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL E RECEBIMENTO DO OBJETO.

A Execugao do servico sera sob demanda, sendo pago apenas o servigo realmente efetivado.

A contratada tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados da assinatura do Contrato para iniciar
a prestagdo dos servicos.

O prazo de execugdo dos servigos sera de esta descrito na especificacdo dos itens no topico 4.1;

Os servigos serdo prestados no prédio da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, em dias tteis, no
horario das 9 (nove) horas as 18 (dezoito) horas no seguinte enderego: Rua Farinha Filho, 50,
centro Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, salvo casos de urgéncia e de carater excepcional.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.4.1 Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a execugao dos servicos.

A etapa da contratacdo relativa ao recebimento do objeto seguird as regras previstas na Instru¢ao
Normativa n® 5/2023 do Controle Interno.

Os modelos padronizados de Termo de Recebimento serdo os dispostos na Instru¢cdo Normativa n°
5/2023 do Controle Interno.

Nao se submetem a etapa de recebimento do objeto servigos continuados ndo contratados por
escopo cuja verificagdo da sua regularidade e qualidade se dard concomitante a execugdo
contratual.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, ao final de cada periodo de faturamento/etapa do

cronograma de execucdo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as

Pagina 5 | 21



mailto:____________________@novafriburgo.rj.leg.br

CAMARA DE
VEREADORES DE
NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Friburguense

especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, no prazo de 05(cinco) dias
uteis pelo fiscal do contrato que emitird o Termo de Recebimento Provisorio.

6.10. Havendo algum defeito ou incorrecdo identificados, a fiscalizacdo emitirda o termo de
recebimento provisorio com pendéncias, no mesmo prazo do item 6.9, ficando a critério do fiscal, a
definicdo e concessao do prazo mediante comunicagdo formal, com base em critérios técnicos e
padrdes de razoabilidade para a contratada, as suas expensas, sanar as pendéncias, no total ou em
parte, os defeitos ou incorre¢des identificados.

6.11. A critério da fiscalizacdo, mediante solicitagdo justificada da contratada, o prazo de que trata o
item 6.10 podera ser prorrogado pelo mesmo periodo.

6.12. Apos regularizagdo das pendéncias, a fiscalizacdo emitira o relatério de inspegdo para
recebimento provisorio com pendéncias atendidas, em até¢ 5 (cinco) dias uteis contados do
saneamento, para que sejam efetuadas as providéncias com vistas ao recebimento definitivo.

6.13. Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizagao, verificando que as pendéncias
ndo foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a fiscalizagdo
encarregada de encaminhar a unidade responsavel pela abertura de processo administrativo
sancionatorio, o relatorio de inspegdo para recebimento provisorio de pendéncias nao atendidas, em
até 5 (cinco) dias uteis contados do término do prazo.

6.14. No prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da emissdo, pela fiscalizagdo, do termo de
recebimento provisorio sem apuragdo de pendéncias ou da emissdo do relatorio de inspegdo para
recebimento provisério com pendéncias atendidas, o gestor emitird o termo de recebimento
definitivo do objeto do contrato, se constatadas as devidas condi¢des de recebimento apods a
verificagdo da conformidade aos termos ajustados.

6.15. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento.

6.16. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

6.17. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7. ESPECIFICACAO E GARANTIA DOS SERVICOS, DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

7.1. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:
7.1.1.0 servigos serdo executados sob demanda, ap6s emissdo de Ordem de Servigos, conforme
prazo estabelecido neste termo de referéncia

7.2. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor)
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Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo ou substituicdo dos servicos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 2 (dois) dias uteis, contados a partir da data
notificagdo da Administracao ao Contratado.

O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

. A Contrato devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas, a

proposta da contratada e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

A fiscalizagdo acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

8.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a
corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
o acompanhamento pelo contratante.

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢do do contrato.

A 1inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato.

O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo
para representd-lo na execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118). O 6rgdo ou entidade
podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.
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Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo fiscal da
empresa, por meio da apresentacdo dos documentos de habilitacdo fiscal, social e trabalhista
exigidos no Edital de Licitagdao ou Aviso de Contratacdo Direta, conforme o caso.

FORMA, CRITERIOS DE SELECAO E HABILITACAO

. A empresa sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de contratag@o direta, na forma

presencial, conforme os comandos da Lei n.° 14.133/2021 e da Resolugdo Legislativa n°
2.555/2023, de 30 de margo de 2023.
9.1.1.A Contratagdo na forma presencial foi escolhida em razdo da natureza do servigo exigir
celeridade em sua execucdo, uma vez que as intercorréncias sanadas por esse servigo
podem afetar a continuidade dos trabalhos desta Casa Legislativa.
9.1.2. Sera admitida no certame a participagao de pessoas fisicas.
9.1.2.1.  Nos casos em que a participagdo de pessoa fisica for admitida, para fins de
afericdo da vantajosidade na contratagdo, devera ser considerado na analise da
proposta ou lance a parcela de contribuigdo patronal a Seguridade Social.
9.1.2.2.  Tratando-se  de Servigos que  poderdo ser  prestados  por
Microempreendedor Empresarial dos segmentos de hidraulica, eletricidade, pintura,
alvenaria, carpintaria e de manutencdo ou reparo de veiculos, para fins de aferi¢ao da
vantajosidade na contratagdo, devera ser considerado na analise da proposta ou lance
a parcela de Contribuicao Previdenciaria Patronal.
O critério de julgamento para selecdo da proposta sera menor preco.
Previamente a celebragdo da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impega,
mediante consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, disponivel no endereco
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf ; e
Consulta Consolidada do Tribunal de Contas da Unido — TCU (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/ ) que abrange o cadastro do TCU, o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas — CEIS, o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e o Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNIA, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica.

Para fins de contratagdo, devera o prestador de servigos comprovar os seguintes requisitos de
habilitagdo juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede acompanhada de documento de identificacdo do titular;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual —

CCMEI , cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, acompanhado de documento de identificacdo do titular;
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d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto de autorizacdo para
funcionamento no Brasil,

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

9.4.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.
9.4.2. Aplicam-se estas disposigdes, no que couber, a participagao de subcontratados.

9.5. Para fins de contratagdo, devera o participante comprovar os seguintes requisitos de habilitagao

fiscal, social e trabalhista:

a) prova de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou prova de inscri¢do no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c¢) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

f) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

g) prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal e correspondente Procuradoria, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.5.1. A comprovagdo de regularidade das letras b e g podera ser processada através de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa expedidas.

9.5.2. Caso a empresa seja considerada isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
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declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.
9.5.3. Quando a contratagdo permitir subcontratagdo, a CONTRATADA devera apresentar a
Administracdo comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista da subcontratada.
9.5.4. Para fins de habilitacdo fiscal, social e trabalhista, devera ser observada Instru¢do Normativa
n° 1/2023 do Controle Interno.
9.5.4.1.  Tratando-se participantes pessoas fisicas, aplica-se a Instru¢do Normativa n°®
2/2023 do Controle Interno.

9.6. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pela empresa serdo:
9.6.1. Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional
9.6.2. Declaragao de aptidao para execucdo de servigos similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o objeto licitado.

9.7. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor sdo os
seguintes: (nao aplicavel.)

10. MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. A avaliagdo da execug@o do objeto por servigo realizado e utilizara o Instrumento de Medigado de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo I, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

10.2. A medicdo de execugdo dos servigos prestados sera realizada em cada periodo de
faturamento/etapa do cronograma de execugdo para fins de verificacdo da perfeita adequacao do
objeto aos termos contratados.

10.3. Feita a medicao dos resultados, apos o ateste, a fiscalizagdo devera comunicar a empresa para
que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

10.3.1. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

104. O prazo de apresentagdo do documento fiscal ou outro instrumento de cobranga equivalente
devera ocorrer em até 10 (dez) dias da data de encerramento da competéncia ou periodo de
faturamento conforme o caso.

10.5. O prazo para liquidacdo e pagamento da despesa sera limitado a 15 (quinze) dias uteis, sendo 10
(dez) dias uteis para liquidacao da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente e 05 (cinco) dias uteis para pagamento, a contar da liquidac¢ao da despesa.
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10.6. O prazo de que trata o item 10.4 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais como erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, ficando esta sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacido da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

10.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, observada as disposi¢des da Instrugao
Normativa n® 1/2023 do Controle Interno.

10.7.1. A eventual perda das condi¢des de habilitacdo ndo enseja, por si, retengdo de pagamento
pela Administragao;

10.7.2. Constatando-se situacdo de irregularidade fiscal, social ou trabalhista, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

10.7.3. O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

10.7.4. Concluido o prazo concedido pela fiscalizacdo para regularizagdo, verificando que as
pendéncias ndo foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a
fiscalizacdo encarregada de informar a Procuradoria mediante abertura de processo
administrativo, instruido com documentos probatorios, a fim de analisar as medidas
juridicas a serem aplicadas.

10.7.5. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
CONTRATADO a ampla defesa e avaliadas as necessidades e prazos para novas
contratagdes do mesmo objeto.

10.7.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato.

10.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo
financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagcio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=TX I= (6/100) 1=0,00016438
365 TX = % taxa anual =
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6%

[=(TX)I=(6/100)1=0,00016438 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10.9.

O pagamento sera realizado EXCLUSIVAMENTE por meio de ordem bancéria, para crédito

em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado OU mediante pagamento instantdneo

(PIX).

11.
11.1.

b)
c)

d)

g)

h)

3

k)

10.9.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

10.9.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, n3o sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e

contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais, termo de referéncia e os termos de sua proposta;

Efetuar o pagamento nas condig¢des e precos pactuados em contrato ou termo de referéncia;
Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigcos, por servidor ou comissdo
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Observar que, durante a vigéncia do referido contrato, sejam mantidas todas as condicdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas para a contratagdo, bem como a sua compatibilidade para
com as obrigacdes assumidas;

Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas na
execucao do objeto;

Aplicar as sanc¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de infragao.

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA
durante o prazo de vigéncia da contratagao.

Recusar Notas Fiscais/Faturas que estejam em desacordo com as exigéncias, informando a
CONTRATADA e sobrestando o pagamento até a regularizacao da condicao.

Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados ou produtos recebidos em desacordo com
as especificagdes exigidas.

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA,
no que couber, em conformidade com as normas legais.

Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada.
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DA CONTRATADA

Executar o objeto contratado conforme especificagdes deste termo de referéncia, do contrato e
de sua proposta;

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da CONTRATANTE, prestando todos
os esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamagdes obriga-se a atender
prontamente e também as solicitagdes diversas, no prazo estipulado.

Dar ciéncia a fiscalizagdo, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
na execug¢do do objeto.

Indicar preposto e fornecer a fiscalizagdo nimero de telefone e um e-mail através dos quais seja
possivel a comunicagao.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos ou produtos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacodes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais ¢ as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade 8 CONTRATANTE;
Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execucao do objeto;
Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condic¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato e
respeitar as normas da Lei Geral de Prote¢cao de Dados;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas técnicas e as de seguranca da CONTRATANTE;

Atender prontamente as observacdes e decisdes da fiscalizagdo feita pela Camara Municipal
para a correta execucao do objeto;

Responder por danos causados diretamente 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, quando da execucao do objeto e responsabilizar-se pelos vicios e danos de
acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990);

m) Aceitar, nas mesmas condi¢des, acréscimos ou supressdes no valor inicial atualizado da

n)
0)

12.
12.1.

contratagdo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a execugao
dos servigos.

Realizar os servigos dentro do prazo estipulado neste termo

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratagdo sera elaborado na forma do artigo 23 da Lei Federal n°

14.133/2021 e da Resolugdo Legislativa n°® 2.55/2023, de 30 de margo de 2023, pelo setor competente
em documento apartado.

Pagina 13 | 21




CAMARA DE
VEREADORES DE
NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Friburguense

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal, no exercicio financeiro de 2024, conforme
enquadramento realizado pelo Departamento de Contabilidade apds apuragdo da estimativa de valor.
13.1.1. Tratando-se de fornecimentos/servigos continuos, a dotacdo relativa aos exercicios
financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacao da Lei Or¢amentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

14.1.1. dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

14.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

14.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

14.1.6. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratagao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

14.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

14.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

14.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagado.

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

14.2.2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor
do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos
subitens: 12.1.1 a 12.1.12;

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 12.1.2 a 12.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

14.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
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federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 12.1.8 a 12.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da
penalidade mais grave.

14.3. Na aplicacdo das sang¢des serdao considerados:

14.3.1. a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

14.3.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

14.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera cobrada judicialmente.

14.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

14.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagcdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdao — PAR.

14.7. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo @ Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal.

14.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Camara Municipal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

14.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
proprio que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/contratado, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021 e na Resolucdo Legislativa n® 2.55/2023, de 30 de
marco de 2023.

Nova Friburgo/RJ, 17 de outubro de 2023.
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Responsaveis pela Elaboracio do Termo de Referéncia Servico Chaveiro

Membro do Setor
Requisitante:

Gestor do Atual Contrato

Membro do Setor Técnico:

Gestor do Atual Contrato

Membro do Setor de
Planejamento e Compras:

Nome: Antonio Carlos Serpa
de S. Silva

Nome: Wellington Monteiro de
Andrea

Nome: Patricia Maia N. Stutz

Cargo: Auxiliar Legislativo

Cargo: Chefe do Almoxarifado

Cargo: Diretora de

Planejamento e Compras

N° matricula 2051

N° matricula: 1532

N° matricula: 2076

Compras:

Membro do Setor de Planejamento e

Nome: Glauco Soares Pena Perrut

Cargo: Auxiliar Administrativo

N° matricula: 1580

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como
autorizo O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Vereador Max Bill Monteiro Ratamero
Presidente da Cimara Municipal de Nova Friburgo

Matr.: 2042
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ANEXO 1

Instrumento de Medicao de Resultado (IMR)
1. Descri¢do dos itens que serdo avaliados por cada servico de degravacdo realizado pelo gestor ou fiscal de
contrato e serdo divididos em dois Mddulos (Ocorréncias Leves e Ocorréncias Graves) cada um com seu

respectivo peso no computo geral, formando a pontuagdo final que serd aplicada na faixa de tolerancia:

Moédulo 1 (Ocorréncias Leves) - 10 pontos

10 pontos por ocorréncia

1 Nao cumprir determinagdo formal, instrucio
complementar ou deixar de prestar esclareci-
mento/informagdo solicitada pelo (s) fiscal (is)

ou exigidas em contrato.

10 pontos por ocorréncia
2 Nao manter preposto disponivel e aceito pela

Fiscalizagdo, durante o periodo de vigéncia do
contrato, fornecendo sua identificagdo, nimero

de telefone e e-mail para contato.

Moédulo 2 (Ocorréncias Graves) - 20 pontos
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Nao cumprir hordrio ou prazo de qualquer natureza
estabelecido pelo termo de referéncia, contrato ou

determinado pela FISCALIZACAO.

20 pontos por ocorréncia + 20 pontos

a cada dia excedido do prazo

Nao substituir ou reparar, no prazo maximo de 24 horas,
0 que esteja prejudicando ou inviabilizando o

funcionamento do objeto.

20 pontos por ocorréncia + 20 pontos
a cada 24 horas excedidas do prazo

maximo

Manter objeto fora das especificagdes contratuais.

20 pontos por ocorréncia

Atrasar o inicio, suspender ou interromper, salvo motivo

de forca maior ou caso fortuito, os servigos contratuais.

20 pontos por ocorréncia

Cada modulo, devido a sua importancia, tera pesos diferenciados. Esses pesos sdo multiplicados pela

quantidade respectiva de itens em cada mddulo, conforme tabela abaixo:

MODULOS PESO DA AVALIACAO PONTUACAO MAXIMA
1 10 20
2 20 80
RESULTADO MAXIMO 100

2. CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS

De acordo com as ocorréncias constatadas na execu¢@o do contrato e, considerando os pesos de cada

modulo, a pontuacdo mensal da contratada serd avaliada de acordo com a seguinte formula:

Pontuacao mensal =100 - “n° de Ocorréncias do Médulo 1” x 10 - “n° de Ocorréncias do Médulo 2” x 20
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Os servigos serdo considerados insatisfatorios a partir de 60 pontos para menos (60% do valor total de

pontos).

O primeiro més de contrato serd objeto apenas de notificacdo, de modo a permitir o ajuste e

aperfeigoamento da qualidade do servigo pela contratada.

A empresa podera apresentar justificativa para a prestacdo dos servigos abaixo do nivel de satisfacdo, que
podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.

3. FORMA DE DIMENSIONAMENTO DOS PAGAMENTOS

As adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a seguinte faixa de tolerancia:

Faixa de Pontuacao Mensal Obtida Percentual de Desconto na Parcela Mensal
100 a 90 0%
89 a 80 5%
79a70 10%
69 a 60 15%
Menor que 60 35%

Haveré possibilidade de rescisdo contratual nas seguintes condigdes:

5.2.1. Desconto na Parcela Mensal de 10% ou mais por mais de seis vezes durante a vigéncia inicial do Contrato

ou nos ultimos 12 meses em caso de prorrogagao;
5.2.2. Pontuagdo menor ou igual a 60 pontos;

4. FORMA DE AFERICAO E ANOTACAO DOS RESULTADOS
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O Fiscal ou Gestor do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as ocorréncias dentro do

periodo de aferi¢ao:

MODULO 1: OCORRENCIAS LEVES

Total de Ocorréncias

Data da Ocorréncia Descricao

MODULO 2: OCORRENCIAS GRAVES

Total de Ocorréncias

Data da Ocorréncia Descri¢ao

NOTA FINAL

PERIODO DE AFERICAO

PONTUACAO FINAL Pontuagdo mensal = 100 - “n°® de Ocorréncias do Modulo 17 x 10
- “n°® de Ocorréncias do Modulo 2” x 20

Observacoes:
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