AVOZ DA SERRA
Nova Friburgo, 04/04/2023

ANEXO 1

RESOLUGAO LEGISLATIVA N° 2.555

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO decreta e eu promulgo a se-
guinte Resolugdo Legislativa:
Regulamenta a Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021 — Lei
de Licitagdes e contratos na Camara
Municipal de Nova Friburgo/RJ.

CAPITULO |

DOS AGENTES QUE ATUAM NAS CONTRATAGOES PUBLICAS,
FISCALIZAGAO E GESTAO DE CONTRATOS

Secgao |
Dos requisitos e vedagdes para participagao
Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta os processos de contratagdes publicas

com base na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 no ambito da Camara
Municipal de Nova Friburgo.

Art. 2° Cabera a autoridade maxima do 6rgéo promover a gestdo por compe-
téncias e designar agentes publicos para o desempenho das fungdes essenciais
nas contratacdes, na gestéo e fiscalizagcao de contratos que preencham os seguin-
tes requisitos:

| — preferencialmente ser servidor efetivo dos quadros permanentes;

Il — desempenhar atribuigbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir
formagao compativel ou qualificacédo atestada por certificagao profissional emitida
por escola de governo criada e mantida pelo poder publico;

Il - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, finan-
ceira, trabalhista e civil;

IV — como condicionante para participagdo e permanéncia no processo de
contratagdes, na gestéo e fiscalizagdo de contratos, os agentes deverao realizar
anualmente curso de capacitagdo compativel ao seu escopo de atuagdo na forma
do inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133 de 01 de abril de 2021;

V — aplicam-se aos agentes as vedagdes constantes no art. 9° da Lei n°® 14.133
de 01 de abril de 2021.

Paragrafo Unico. A Escola do Legislativo sera o setor responsavel por desen-
volver plano de capacitagdo anual dos agentes, mantendo controle individualizado
de cada capacitagdo realizada, com a finalidade de controlar a fiel observancia do
disposto no inciso IV do caput.

Secao ll
Da designagéo do agente de contratagéo, comissao de contratagéo e equipe
de apoio
Art. 3° O agente de contratagéo representa servidor especialmente designado
pela autoridade competente dentre os servidores efetivos dos quadros permanen-
tes da Camara Municipal.

Paragrafo unico. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0
agente de contratagdo podera ser substituido por comissao de contratagdo forma-
da por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do disposto no art. 2°
desta Resolugéo, conforme estabelece o § 2° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 4° Os membros da comissdo de contratacdo e da equipe de apoio serdo
designados pela autoridade maxima e deverao preferencialmente ser do quadro de
servidores efetivos da Camara Municipal de Nova Friburgo.

Art. 5° O agente de contratacdo e a comissdo de contratacdo contardo com
auxilio permanente de equipe de apoio formada por, no minimo, 2 (dois) membros,
designados nos termos do disposto no art. 2° desta Resolucéo.

Secao lll
Das atribuigoes dos agentes do processo licitatério

Art. 6° Ao agente de contratagdo, ou, conforme o caso, a comissao de contrata-
¢ao, incumbe a condugdo da fase externa dos processos licitatérios, dos proces-
sos de contratagéo direta e dos procedimentos auxiliares quando houver, incluindo
o recebimento e o julgamento das propostas, a negociagéo de condi¢des mais van-
tajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sessao publica;

II - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimen-
tos ao instrumento convocatoério e aos anexos, além de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

Il - verificar a conformidade da proposta em relag@o aos requisitos estabeleci-
dos no edital ou aviso de contratagéo direta;

IV - coordenar a sesséo publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagéo e sua validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame ou da dispensa eletronica;
IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

X - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua adjudicagdo e homologagéo.

§ 1° A Comissdo de contratagdo conduzira o Didlogo Competitivo na forma
prevista na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° O agente de contratagdo e a comissdo de contratagdo contardo, sempre
que considerarem necessario, com o suporte dos érgaos de assessoramento juri-
dico e de controle interno para o desempenho de suas funcdes.

Art. 7° Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagéo ou a comis-
sdo de contratagdo na sesséo publica da licitacdo e, quando necessario, solicitar
manifestagéo técnica do 6rgdo de assessoramento juridico e do controle interno
para o desempenho de suas fungées.

Art. 8° Cabera ao Diretor de Planejamento e Compras auxiliado por sua equipe,
além dos procedimentos auxiliares a que se refere a Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, a instrugdo e condugéo dos processos de contratagdo direta em sua fase
interna nos termos do art. 72 da citada Lei.

Secao IV
Aspectos gerais do processo de fiscalizagdo e de gestao

Art. 9° As atividades de fiscalizagdo e gestdo tratadas nesta Resolugédo con-
sistem na verificagdo preventiva, rotineira e sistematica da regularidade das obri-
gagbes pactuadas, do apoio a instrugéo processual e do encaminhamento de do-
cumentos e informagdes aos setores competentes para providéncias que visem
assegurar o cumprimento das clausulas pactuadas, privilegiando a eficiéncia e a
economicidade da contratagéo.

Art. 10. A gestao e a fiscalizagao da execugdo contratual serdo realizadas por

agente publico especialmente designados pela autoridade competente, respec-
tivamente

denominados gestores e fiscais de contratos, assim entendidos como:

| - gestor de contrato: agente publico especialmente designado para acompa-
nhar, gerenciar e controlar o processo de gestdo contratual desde a formalizagao
até o encerramento do contrato.

II - fiscal do contrato: agente publico que atua pontualmente, acompanha, ins-
peciona, examina e verifica a conformidade da execugdo contratual com o que
foi contratado, subsidiando a atuacédo do gestor, ndo exercendo poder decisoério.

Ill - comissédo de fiscalizagdo para recebimento de bens, servicos e obras:
comisséo formada por no minimo 03 (trés) membros, especialmente designada
por autoridade competente para recebimento de objeto que envolva complexidade
técnica, tecnoldgica ou operacional que exija atuagéo conjunta e diversificada de
agentes na fiscalizagdo.

Secédo V
Da designacao de agentes de fiscalizagao e de gestdo de contratos

Art. 11. A designagdo dos agentes de que trata o art.10° sera realizada por
ato administrativo de nomeagao que devera ser publicado diario oficial e no sitio
eletrénico do Poder Legislativo.

Paragrafo Unico. Para cada contratagdo serdo formalmente designados, no
bojo
do respectivo processo administrativo, no minimo 1 (um) fiscal, conforme a

natureza e a complexidade do objeto contratual, e 1 (um) gestor e seus respec-
tivos suplentes ou de 03 (trés) membros quando se tratar de Comisséo.

Estado do Rio de Janeiro
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Art. 12. O ato administrativo que designar os agentes publicos como fiscal, gestor
ou membro da comissao de fiscalizacdo para recebimento devera prever indicagéo de
substitutos, sendo a atuagédo destes condicionada as auséncias, impedimentos eventu-
ais e regulamentares do titular.

Art. 13. Excepcionalmente, mediante justificativa e autorizagdo prévias, podera ser
solicitado apoio de profissionais de outros 6rgdos municipais ou implementada contrata-
céo de terceiros para assistir e subsidiar a atividade de gestao e fiscalizagéo do contrato
com informacdes técnicas especializadas.

Art. 14. A contratagdo de terceiros no auxilio a fiscalizagdo nao exime de responsa-
bilidade os gestores e fiscais, cabendo-lhes adotar as providéncias necessarias visando
a fiel execugéo do contrato.

Art. 15. Na designacéo de agente publico para atuar como fiscal, gestor ou membro
da comisséo de fiscalizacdo para recebimento, a autoridade competente observara o
histérico funcional, formagao académica ou técnica que preferencialmente seja compa-
tivel com o objeto contratual além de conhecimento das normas afetas as contratacdes
publicas.

Art. 16. Para o exercicio da fungéo, os gestores, fiscais e membros da comiss&do de
fiscalizagdo para recebimento deverao ser cientificados, expressamente, da indicacéo e
respectivas atribuigdes antes da formalizagédo do ato de nomeagéo.

Art. 17. O fiscal, gestor e membros da comissao de fiscalizagéo para recebimento
dos contratos serdo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno que deverao dirimir duvidas e subsidia-los com informacdes relevantes para pre-
venir riscos na execugao contratual.

Art. 18. O encargo de fiscal, gestor e membros da comisséo de fiscalizagdo para
recebimento ndo podera ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal,
devendo expor a autoridade competente as deficiéncias e limitagdes técnicas que pos-
sam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribui¢des, se for o caso.

Segéo VI

Das vedagbes a designagéo de agentes de fiscalizacdo e de gestao de contratos

Art. 19. E vedada a designagéo de agente publico para fiscal, gestor ou membros da
comisséo de fiscalizagdo para recebimento que:

| - tenha sido apenado em processo administrativo e a sangéo néo tenha sido cum-
prida;

Il - tenha, em seus registros funcionais, punigdes decorrentes da pratica de atos
lesivos ao patriménio publico;

11l - tenha sido condenado por crimes contra a Administragéo Publica ou por ato de
improbidade administrativa;

IV - sejam cénjuge ou companheiro de sécio, diretor, administrador, preposto ou res-
ponsavel técnico da contratada nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista e civil;

V — porventura realizou agdes pregressas ou atuais com sécio, diretor, administrador,
preposto ou responsavel técnico da contratada que possam suscitar conflito de interes-
ses;

VI - exerga fungdo incompativel com as designadas, tendo em vista o principio da
segregacéao das fungoes.

Paragrafo Unico. O agente publico em situagédo de impedimento fica obrigado a co-
munica-lo imediatamente aos seus superiores, a fim de que seja providenciada a desig-
nagao de outro servidor.

Secéo VIl
Dos instrumentos de suporte a fiscalizagdo e a gestao

Art. 20. Sao instrumentos aptos ao exercicio da fiscalizagéo e gestéo, quando cou-
ber:

| - edital ou o ato que formalizou a contratagéo direta;

Il - contrato, convénio e demais instrumentos congéneres;

Il - ata de registro de pregos;

IV - nota de empenho;

V - termo de referéncia ou projeto basico;

VI — documento de oficializacdo da demanda;

VIl - proposta comercial;

VIl - ordem de servico;

IX - registro de ocorréncia;

X - diplomas legais, regulamentos e normativos técnicos afetos ao objeto pactuado.

Paragrafo unico. S&o considerados parte integrante do instrumento contratual, o ter-
mo de referéncia ou o projeto basico, bem como a proposta apresentada pela contratada.

Segao VI
Das atribuicoes dos agentes de fiscalizagado e de gestiao de contratos

Art. 21 Sao atribuigbes comuns aos gestores e fiscais conhecer o edital de licitacdo
e a respectiva ata da sesséo publica, quando houver, bem como os documentos rela-
cionados no artigo 20, com vistas ao pleno conhecimento das condi¢des e obrigagdes
da contratacéo.

Art. 22 Compete ao gestor as atividades de natureza administrativa e financeira,
especialmente:

| - analisar e instruir os processos relativos aos pedidos de reajuste, repactuagéo,
revisdo, alteragdo e prorrogagédo do contrato, observando a periodicidade necessaria
para os pedidos, os limites legais de acréscimos e supressdes e os prazos de duracéo
e vigéncia contratual, bem como os pressupostos e documentos necessarios a lavratura
dos respectivos termos aditivos quando houver;

Il - controlar o saldo dos itens registrados em ata de registro de precos para viabiliza-
cao de emissdo de nota de empenho, quando for o caso;

1l - promover o controle das garantias contratuais quando houver, inclusive no que
se refere a juntada de comprovante de recolhimento;

IV - fazer o acompanhamento individualizado dos atos instrumentais de cada con-
trato;

V - subsidiar o fiscal com as informagdes e os documentos necessarios ao exercicio
das atividades de fiscalizacéo;

VI - receber a nota fiscal encaminhada pela contratada, conferindo os dados identi-
ficadores com aqueles constantes dos documentos que levaram a sua habilitacdo, bem
como aqueles presentes na proposta comercial e no instrumento contratual;

VIl - certificar-se antecipadamente junto ao Setor de Contabilidade do correto cal-
culo, retengdes e recolhimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e tributarias
decorrentes do contrato;

VIl — providenciar o envio da nota e demais documentos necessarios ao fiscal com
vistas a atestagé@o do objeto contratual;

IX - certificar-se de que a contratada mantém, durante todo o periodo de vigéncia
contratual, as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para sua contratagéo,
solicitando os documentos necessarios a esta constatagdo quando se fizer necessario;

X - receber as notas fiscais atestadas pelo fiscal e encaminha-las ao Setor de Conta-
bilidade para providenciar a liquidacéo da despesa;

XI - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronolégica;

XII - controlar saldo do valor empenhado para cada item contratado, resguardando a
devida compatibilidade com a vigéncia do instrumento e do quantitativo pactuado;

XIII - controlar, juntamente com o fiscal, o prazo de vigéncia dos contratos com a
finalidade de certificar a autoridade competente da proximidade do término para abertura
de novo procedimento licitatério ou sua prorrogagéo, com a antecedéncia de 06 (seis)
meses para contratos de servigos continuados que ndo serdo prorrogados, 04 (quatro)
meses para contratos de servigos continuos que possibilitem a prorrogagéo e 03 (me-
ses) meses para as demais contratagdes;

XIV - apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatério circunstancia-
do da gestdo administrativa do contrato;

XV - complementar a atuagdo do fiscal nas situagdes em que as agdes requeridas
estejam no ambito de suas competéncias;

XVI - esclarecer as duvidas que estiverem sob sua algada, encaminhando de modo
circunstanciado as areas competentes os fatos que extrapolem sua competéncia;

XVII - comunicar a autoridade competente, de modo circunstanciado e fundamenta-
do, qualquer falta ou irregularidade contratual;

XVIII - encaminhar para assinatura da autoridade competente o atestado de capa-
cidade técnica;

XIX - receber definitivamente o objeto do contrato.

Art. 23 Compdem o rol das atribuigdes essenciais do fiscal todas as atividades re-
lacionadas ao acompanhamento da execugéo do objeto pactuado, em especial, as se-
guintes:

| - nos casos de ata de registro de pregos, verificar junto ao gestor e previamente a
expedigdo da ordem de fornecimento ou autorizagéo do inicio da execugédo do servico,
existéncia de:

a) disponibilidade financeira;
b) existéncia de saldo dos itens;

c) vigéncia do ajuste.

Il - elaborar e encaminhar a contratada, quando for o caso, o termo de autorizagéo de
inicio do servigo ou de fornecimento do bem;

Il - criar registro de ocorréncias, para langar as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato;

IV - esclarecer as duvidas do preposto da contratada que estiverem sob sua algada,
encaminhando ao gestor os fatos que extrapolem sua competéncia;

V - receber e averiguar eventuais reclamagdes apresentadas pela contratada, relati-
vas as condigdes disponiveis para a execucao do objeto contratual;

VI - acompanhar a execugao do objeto contratual, para verificagdo da conformidade
da prestagao do servigo ou adequacdo do item de fornecimento;

VIl - no caso especifico de obras e prestacéo de servicos de engenharia, cumpre ain-
da ao fiscal cobrar da contratada o diario de obra, devidamente preenchido com as ano-
tacdes diarias sobre 0 andamento dos trabalhos, visando compor a instrucéo processual,
tomando as providéncias que estejam sob sua algada e dando ciéncia ao gestor quando
excederem as suas competéncias;

VIII - solicitar ao preposto da contratada a devida avaliagdo quanto a substituicéo de
empregado nos casos em que restar configurado que embaraga ou dificulta as atividades
da fiscalizagéo, ou cuja permanéncia na area da instituigdo reputar, justificadamente,
inconveniente ou, ainda, que infringir as normas e regulamentos internos;

IX - providenciar o cadastramento de todos os prestadores de servigo terceirizados
junto ao setor de Recursos Humanos com vistas a viabilizar, se for o caso, crachas de
acesso além de elaborar lista de identificagéo entregue a Recepgéo e ao posto da Guarda
Municipal da Camara para fins de autorizacdo de acesso as dependéncias, bem como
informar eventual exclusdo decorrente daqueles casos em que houver a mudanca ou
dispensa do prestador, visando o blogueio do referido acesso;

X - comunicar imediatamente a contratada a escassez de material, cuja falta esteja
dificultando a execugdo dos servigos, quando o fornecimento de insumos consistir em
uma obrigacgao contratual;

XI - comunicar por escrito a contratada quaisquer danos porventura causados por
seus empregados, requerendo as providéncias reparadoras;

XII - cobrar da contratada a apresentagéo atualizada da relagéo dos materiais, bens
e equipamentos de sua propriedade em uso nas dependéncias, que deverado estar devi-
damente identificados e, no caso de equipamentos, respeitar todas as normas técnicas
e de seguranca vigentes;

Xl - assegurar-se da adogéo das medidas institucionais necessarias a criagao e
manutencao das condi¢cdes adequadas a execugao do contrato;

XIV - comunicar por escrito a contratada o estabelecimento de prazo para que inicie a
corregao de desconformidades relativas ao objeto da contratagéo, bem como informar ao
gestor as ocorréncias que possam gerar riscos a conclusdo do contrato;

XV - realizar e registrar por escrito as inspec¢des periddicas, as faltas verificadas na
execugdo do contrato, as providéncias exigidas e as recomendagdes efetuadas, bem
como as solugdes adotadas;

XVI - receber provisoriamente o objeto do contrato, no prazo estabelecido, mediante
termo circunstanciado;

XVII - confrontar os precos, quantidades, periodo e descrigédo do objeto, bem como
os dados identificadores da contratada constantes da nota fiscal com os estabelecidos
no instrumento contratual, no termo de referéncia ou projeto basico e na proposta apre-
sentada pela contratada;

XVIII - atestar a efetiva realizagdo do objeto contratado, para fins de pagamento das
correspondentes notas fiscais ou faturas;

XIX - devolver a notas fiscais ou faturas para o gestor do contrato, com antecedéncia
razoavel dentro do prazo maximo estabelecido em contrato ou instrumento congénere
para execugdo do pagamento, contados da data de recebimento da nota ou fatura;

XX - recusar servigo ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condigdes
previstas no instrumento contratual, no termo de referéncia ou projeto basico e demais
anexos, bem como na Proposta apresentada pela contratada;

XXI - apresentar imediatamente ao gestor do contrato as situagdes excepcionais que
exijam decisdes e providéncias que extrapolem sua competéncia;

XXII - comunicar por escrito ao gestor, de modo circunstanciado e fundamentado nas
obrigagdes pactuadas, qualquer falta cometida pela contratada.

XXIII - comunicar ao gestor do contrato, formalmente e com antecedéncia, o seu afas-
tamento das atividades de fiscalizagédo para atuagao do fiscal substituto;

XXIV - opinar pela emissdo ou ndo de atestado de capacidade técnica, apos solicita-
¢ao encaminhada pelo gestor do contrato;

XXV - apresentar ao gestor do contrato, ao término do contrato ou quando solicitado,
relatério por escrito, acerca da execugéo contratual.

Secéo IX

Das vedagdes comuns ao exercicio das atribuigdes de fiscal, gestor e membros da
comissao de fiscalizacdo para recebimento

Art. 24 E vedado aos fiscais e gestores de contratos:

| — escusar-se de suas atribuicdes que lhes forem conferidas pela autoridade com-
petente;

Il - exercer poder hierarquico sobre os empregados da contratada, devendo reportar-
-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;

Il - promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da contratada;
IV - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do pré-
prio 6rgéo ou entidade responsavel pela contratagéo, configurando vinculo empregaticio;

V - indicar pessoas para trabalhar na empresa contratada.

CAPITULO Il
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
Art. 25. O objeto da contragdo sera recebido:
| - em se tratando de obras e servigos de engenharia:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado, apds vistoria
preliminar de avaliacdo para recebimento de obras e servicos de engenharia, com veri-
ficagdo posterior da adequagado do objeto as exigéncias fixadas em instrumento convo-
catorio.

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado, apés o decurso do prazo de observagéo ou vis-
toria que comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais.

Il — quando se referirem a compras de bens de consumo:

a) provisoriamente, pelo setor de almoxarifado, com verificagdo posterior da conformi-
dade do objeto com as exigéncias fixadas em instrumento convocatorio.

b) definitivamente, pelo setor técnico ou requisitante, mediante termo detalhado que
comprove adequagao do objeto aos termos contratuais.

IIl = quando se referirem a compras de bens permanentes e locagédo de equipamen-
tos:

a) provisoriamente, pelo setor de patrimdnio, com verificagéo posterior da conformida-
de do material com as exigéncias fixadas em instrumento convocatério.

b) definitivamente, pelo setor técnico ou requisitante, mediante termo detalhado que
comprove o adequagao do objeto aos termos contratuais.

V- em se tratando de servigos contratados por escopo:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado, ap6és comuni-
cagao da contratada, com verificacdo posterior da adequagéo dos servigos as exigéncias
fixadas em instrumento convocatoério.

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado, apds o decurso do prazo de observacéo, ou
vistoria que comprove a adequagao do objeto aos termos contratuais.

§ 1° Tratando-se de bens de consumo que ndo dependam de avaliagdo técnica de
outro setor ou de requisitante, o recebimento definitivo devera ser operacionalizado pelo
Almoxarifado.

§ 2° Tratando-se de bens permanentes que ndo dependam de avaliagéo técnica de
outro setor ou requisitante, o recebimento definitivo devera ser operacionalizado pelo
setor de patrimoénio.

§ 3° Normativa do Controle Interno disciplinara a operacionalizagdo do recebimento

do objeto.
CAPITULO Ill
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)

Art. 26. A Camara Municipal podera elaborar Plano de Contratagdes Anual (PCA) com
o objetivo de racionalizar as contratagdes do 6rgdo, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragéo das respectivas leis orcamentarias.

§ 1° O plano de contratacdes anual obedecera a média de compras e servigos contra-
tados no ultimo triénio e devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico em sitio
eletrénico oficial e sera observado pelo Camara Municipal na realizagao das contratagcdes
publicas.

§ 2° Cabera ao Diretor de Planejamento de Compras regulamentar a elaboracéo e
acompanhar a execugao do Plano de Contratagdes Anual (PCA) .
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CAPITULO IV
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 27. A Camara Municipal de Nova Friburgo podera elaborar catalogo ele-
trénico de padronizagdo que contera toda a documentagdo e os procedimentos
proprios da fase interna de licitagdes, assim como as especificagdes dos respec-
tivos objetos

§ 1° Na auséncia de catalogo eletronico préprio, observard como parametro
normativo, no que couber, o disposto na Portaria SEGES/ME N° 938, de 2 de
fevereiro de 2022, nos termos do disposto no inciso Il do art. 19 da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

§ 2° O catalogo eletrénico de padronizagdo podera ser utilizado em licitagbes
cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto, bem
como nas contrata¢des diretas de que tratam os incisos | do art. 74 e os incisos | e
Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 3° Aauséncia de utilizagéo do catalogo eletronico de padronizagéo devera ser
justificada por escrito e anexada aos autos do processo de contratagéo.

CAPITULO V
DOS BENS COMUNS E DE LUXO

Art. 28. As aquisicdes de materiais de consumo ou contratagéo de servigos
para suprir as demandas dos setores da Camara Municipal deverao ser de quali-
dade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se
destinam.

Art. 29. E vedada a aquisi¢éo de artigos e a contratacdo de servigos conside-
rados de luxo exceto nas hipéteses do art. 4° do Decreto Federal n® 10.818 de 27
de setembro de 2021, que cabera ao Presidente da Camara a decisdo motivada
para contratagao.

§ 1° Para efeito de enquadramento dos bens de consumo e servigos nas cate-
gorias de qualidade comum e de luxo, aplica-se o disposto no Decreto Federal n°
10.818 de 27 de setembro de 2021.

§ 2° Considera-se bens de consumo e servigos de luxo os que se revelarem,
sob os aspectos de qualidade e prego, superiores ao necessario para a execugao
do objeto e satisfagéo das necessidades da Camara Municipal de Nova Friburgo.

§ 3° Compete aos requisitantes ao elaborarem o documento de formalizagéo
da demanda atestarem que os bens ou servigos demandados ndo se enquadram
na categoria de bens e servigos de luxo, mediante identificagdo em campo préprio.

§ 4° Cabera ao Diretor de Planejamento e Compras e sua equipe realizarem
a verificacdo da conformidade das regras deste capitulo, especialmente quanto a
classificagdo do bem ou servigo de luxo.

§ 5° Havendo duvidas na categorizagdo do bem como comum ou de luxo, os
setores requisitantes e o Diretor de Planejamento e Compras poder&o langar con-
sulta a Secretaria de Controle Interno e aos Setores Técnicos.

§6° Havendo discordancia interpretativa, o Diretor de Planejamento e Compras
podera realizar diligéncias ou pedir esclarecimentos dos requisitantes até formar
entendimento definitivo.

Art. 30. A contratagdo de bens e servigos de luxo fora das hipdteses previstas
art. 4° do Decreto Federal n° 10.818 de 27 de setembro de 2021 ensejara apuracéo
de responsabilidade da autoridade subscritora do contrato ou instrumento congé-
nere além dos servidores responsaveis pela elaboracdo do termo de referéncia,
projeto basico ou documento de formalizagdo da demanda e demais servidores
envolvidos no processo de controle da contratacéo.

CAPITULO VI
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES

Secéo |
Das etapas do processo de contratagao

Art. 31 Os procedimentos iniciais do planejamento da contratagdo consistem
nas seguintes atividades:

| - identificagdo da necessidade ou um problema;

II - elaboragé@o de documento de formalizagdo da demanda (DFD);

Il - designagao de equipe de planejamento da contratagao, se for o caso;
IV - elaboragéo de estudo técnico preliminar (ETP), se for o caso;

V - elaboragéo do termo de referéncia ou projeto basico conforme o caso;
VI - processo de contratagéo, incluindo:

a) confecgdo do orgamento estimado baseado em pesquisa de prego;

b) previsédo dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagéo das ru-
bricas, exceto na hipétese de licitagdo para registro de pregos, em que sera sufi-
ciente a indicagéo do codigo do elemento de despesa correspondente;

c) autorizacéo de abertura da licitagdo ou da contratacdo direta pela autoridade
competente;

d) referéncia ao ato de designacéo do agente de contratagéo, da equipe de
apoio ou, se for o caso, da comissao de contratagao;

e) confecgdo do instrumento convocatdrio e respectivos anexos, se for o caso;

f) confecgdo da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente e mi-
nuta da ata de registro de pregos, quando for o caso;

g) pareceres técnicos e juridicos.
VII - plano de contratagdo anual.
Art. 32. Para fins do disposto nesta Resolugdo, considera-se:

| — documento de formalizagédo da demanda — DFD: documento, assinado pelo
requisitante, que explicita a necessidade da contratagdo em termos do negécio da
organizacéo;

Il - estudo técnico preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa
do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envol-
vido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia
ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratagéo;

Il - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que relinem
as competéncias necessarias a completa execugéo das etapas de planejamento
da contratacédo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacio-
nais e de uso do objeto, licitacdes e contratos responsavel pela elaboracdo do
ETP;

IV — termo de referéncia (TR) e projeto basico (PB): O termo de referéncia
ou o projeto basico é o documento, elaborado a partir dos estudos técnicos
preliminares, deve conter os elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitacdo cuja responsa-
bilidade de elaboracdo sera da equipe de planejamento da contratagédo ou do
setor requisitante;

V - plano anual de contratagdes — PAC: é o documento que consolida todas as
compras e contratagdes que o érgdo ou entidade pretende realizar ou prorrogar,
no ano seguinte, e contempla bens, servicos, obras e solugdes de tecnologia da
informagao.

Secao ll
Do documento de formalizagdo da demanda

Art. 33. Identificada uma necessidade ou um problema que implique a reali-
zagao de uma compra ou contratagdo, o setor requisitante devera elaborar o do-
cumento de formalizagdo da demanda (DFD) na forma de modelo padronizado e
encaminhar a Diretoria de Planejamento e Compras que apoés a analise podera
decidir por:

| - solicitar ao Presidente da Camara Municipal a autorizagéo para designar
equipe de planejamento da contratagdo para elaboragdo do estudo técnico preli-
minar (ETP);

I - solicitar ao setor requisitante que elabore o termo de referéncia (TR) quan-
do o ETP puder ser dispensado nos casos previstos nesta Resolugdo, abrindo
imediatamente um processo de contratagdo apds autorizagdo do Presidente da
Camara Municipal;

Il - incluir o item solicitado num processo de contratagdo que ja esteja em
andamento desde que mantenha similaridade de objetos;

IV - incluir o item solicitado no plano de contratagéo anual do ano seguinte.
Art. 34. O documento de formalizagdo da demanda devera conter no minimo:
| - a descrigdo sucinta da necessidade ou problema a ser atendido;

Il - a quantidade da contratacéo a ser realizada;

Il - o prazo maximo para a solugéo;

IV - indicacéo de previsdo no plano anual de contratagdes se houver ou a justi-
ficativa fundamentada para sua auséncia.

Art. 35. Apos elaboragdo do documento de formalizagdo da demanda - DFD e
autorizacdo expressa do Presidente, o documento sera remetido ao Diretor de Pla-
nejamento e Compras para inicio do processo de contratagdo na forma dos artigos
17 e 18 da Lei n° 14.133 de 01 de abril de 2021.

Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Nova Friburgo

Secao lll
Do estudo técnico preliminar

Art. 36. Todo processo de contratagdo deve ser precedido do Estudo Técnico Preli-
minar, doravante denominado ETP, exceto nos casos previstos na presente Resolugéo,
que definira a melhor solucéo para dado problema ou necessidade e deve estar alinhado
aos instrumentos de planejamento da Administracdo quando houver.

Art. 37. O objetivo do ETP é analisar a necessidade levantada pelo setor requisitante
e as solugdes que o mercado oferece para satisfazer essa necessidade, pesando os
beneficios e os custos para selecionar a solugdo mais adequada.

Art. 38. O Diretor de Planejamento e Compras encaminhara os autos do processo a
equipe de planejamento da contratagdo designada que devera realizar os estudos pre-
liminares, conforme as diretrizes constantes desta resolugdo e modelos padronizados.

Art. 39. A designagéo dos membros da equipe de planejamento para elaboragéo do
ETP e do respectivo termo de referéncia observara o conhecimento prévio e as habili-
dades dos servidores da casa.

Art.. 40. A equipe de planejamento conterd um membro ou mais membros do setor
requisitante, um membro do setor técnico e um membro do setor de compras.

Art. 41. Dependendo da complexidade do objeto, o Presidente podera:
| - dispensar o membro do setor técnico;

Il - solicitar a participagéo de um servidor de outro 6rgéo publico, que detenha o co-
nhecimento técnico necessario, quando nédo houver servidor capacitado na casa;

Il - contratar um profissional capacitado e habilitado para prestar consultoria na
elaboragéo do ETP.

Art. 42. O estudo técnico preliminar sera elaborado pela equipe de planejamento
e sera utilizado para abrir o processo de contratagéo ap6s autorizacdo do Presidente,
sendo a solugdo escolhida naquele detalhada posteriormente em termo de referéncia
ou projeto basico.

Art. 43. O ETP podera ser elaborado utilizando-se o modelo simplificado ou o modelo
completo, conforme a complexidade do problema a ser resolvido com a contratagao,
sendo necessario justificar a opgéo pelo modelo simplificado.

Art. 44. A elaboragdo do ETP podera ser dispensada:
| - nas hipoteses dos incisos IlI, VIl e VIII do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;

Il - contratagdo direta de remanescente de servigo, por contrato rescindido apds o ini-
cio da execugdo, nos termos do paragrafo 7° do artigo 90 da Lei Federal n® 14.133/2021;

11l - compras recorrentes de material de consumo para o almoxarifado;

IV - demais contratagdes enquadradas nos limites do incisos | e Il do art. 75 da Lei
14.133/21 que pela sua complexidade ndo justifique o custo-beneficio de seu desenvol-
vimento desde que devidamente fundamentada por escrito;

V - nas prorrogacdes de contratos de servigos e fornecimento continuos.

§ 1° Os estudos técnicos preliminares de contratagcdes anteriores da Camara Munici-
pal poderao ser ratificados nos processos licitatorios e contratagdes diretas posteriores
para o mesmo objeto, mediante documento formal nos autos que apresente justificativa
para essa opgdo e declaracdo devidamente fundamentada com relagdo a viabilidade
técnica e atualidade econdémica do estudo.

§ 2° Na confecgao do estudo técnico preliminar, a Camara Municipal podera utilizar
estudos técnicos preliminares elaborados por outros 6rgdos e entidades da federagao,
quando identificarem solugdes semelhantes que possam se adequar a sua demanda,
desde que devidamente justificado e ratificado pelo setor técnico responsavel, inclusive
em relagdo a viabilidade técnica e a atualidade econdémica do estudo.

Art. 45. O modelo completo de ETP devera ser utilizado:
| - quando houver alternativas de solugdo que envolvam compra ou locagéo de bens;

Il - quando pelo menos uma das solugdes pesquisadas envolver servigos de enge-
nharia;

11l - quando pelo menos uma das solugdes pesquisadas for um servigo continuado;

1V - quando pelo menos uma das solugdes possiveis for a aquisicdo de equipamento
com manutencgao incluida;

V - quando uma das solucdes for a adesao a ata de registro de pregos;

VIl - em outros casos em que o mercado oferega solugdes significativamente dife-
rentes para o mesmo problema.

Art. 46. O modelo simplificado do estudo técnico preliminar devera conter:

| - descrigdo da necessidade sempre relacionando ao interesse publico que sera
atendido;

Il - estimativa das quantidades a serem contratadas de cada item, com histérico
de consumo dos ultimos 3 (trés) anos, quando houver, que devera fazer parte da solu-
céao, discriminando materiais e servigos separadamente, acompanhada das memorias
de célculo e documentos e relatérios utilizados como base e, quando for o caso, listar
interdependéncias cronolégicas e/ou de economia de escala com outras contratagdes;

11l - valor estimado total, com detalhamento dos valores unitarios estimados por le-
vantamento de precos prévio, a ser complementado posteriormente pela pesquisa de
precos apds a confecgdo do termo de referéncia; estes valores servirdo para que a
autoridade superior tenha uma ordem de grandeza da contratagéo, para avaliar a opor-
tunidade e conveniéncia da continuidade do processo;

IV - justificativa do parcelamento ou ndo da contratagéo, informando se a solucéo
pode ser adquirida por item, por lote ou pela contratagéo global, justificando a opgéo;

V - descricdo da solugdo escolhida com todos os detalhes que permitirdo a ela-
boragao do termo de referéncia/projeto basico e, posteriormente, a selecdo da melhor
proposta, bem como a adequada fiscalizagdo da execugéo contratual;

VI - parecer do responsavel pelo setor requisitante com posicionamento conclusivo
sobre a adequacéo da contratagao para o atendimento da necessidade a que se destina;

VIl - justificativa do uso do modelo simplificado;

VIII - autorizagéo do Presidente da Camara Municipal para abertura do processo de
compra/contratagéo.

Art. 47. O modelo completo do estudo técnico preliminar tera todos os itens
do modelo simplificado, adicionando-se os seguintes:

| - demonstracdo do alinhamento da solugéo com o planejamento anual de contra-
tagdes, quando houver;

Il - detalhamento dos requisitos técnicos, padrées minimos de qualidade, carater
continuado ou néo, data limite para contratagéo, prazos minimos e maximos de execu-
¢ao, e demais informagdes necessarias e suficientes para que a solugdo seja correta-
mente contratada e executada;

11l - documentagéo das solugdes analisadas, demonstrando o levantamento de mer-
cado; andlise das alternativas possiveis; e as justificativas técnica e econdmica da esco-
Iha do tipo de solugdo a contratar;

IV - descrigéo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

V - descrigao das etapas de preparagdo, quando houver, com as providéncias a se-
rem adotadas pela Administragéo previamente a celebragéo do contrato, inclusive quan-
to a capacitagao de servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestdo contratual;

VI - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigado-
ras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

VIl - indicacéo, conforme o caso, se a Administragcdo exige que os servigos de ma-
nutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestagao de servigos localizada em distancia compati-
vel com suas necessidades;

VIl - indicacao, conforme o caso, de contratagcdes anteriores voltadas ao atendimen-
to de necessidade idéntica ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performan-
ce contratual, em especial nas contrata¢des de execucgado continuada ou de fornecimen-
to continuo de bens e servigos.

Secéo IV

Do termo de referéncia e do projeto basico

Art. 48. Realizado o estudo técnico preliminar e selecionada a solugéo ou quando
da sua dispensa, a equipe de planejamento ou o requisitante, conforme o caso, devera
elaborar o termo de referéncia ou projeto basico, fazendo o detalhamento do objeto a
ser adquirido ou contratado.

Art. 49. O processo de contratacdo sera aberto com a apresentacdo de termo de
referéncia ou projeto basico, com autorizagdo do Presidente da Camara Municipal, con-
forme modelos padronizados.

Paragrafo unico. A elaboracédo do termo de referéncia é dispensada na hipétese do
inciso Ill do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos
e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Segao V
Disposi¢coes gerais sobre planejamento
Art. 50. A Diretoria de Planejamento e Compras fara a analise do estudo técnico
preliminar, termo de referéncia e projeto basico e, caso ndo atendam aos requisitos

minimos dispostos nos modelos padronizados, retornardo os autos ao setor requisitante,
para que sejam sanadas eventuais falhas ou lacunas.

Art. 51. Caso ainda restem duvidas durante as fases de cotagéo ou elaboracdo do
instrumento convocatério, o setor responsavel devera retornar o processo ao setor re-
quisitante, solicitando informagdes sempre que necessario.

Art. 52. A equipe de planejamento ou o requisitante, conforme o caso, devera per-
manecer disponivel até o final da fase de selegédo do fornecedor, para dirimir eventuais
duvidas com relacdo as propostas apresentadas.

Art. 53. Os documentos formalizagdo da demanda (DFD), estudos técnicos prelimi-
nares (ETP) e o termo de referéncia (TR) deverao ser elaborados com observancia obri-
gatéria dos modelos padronizados pela Diretoria de Planejamento e Compras, sempre
que houver.

Secao VI
Da pesquisa de pregos
Art. 54. O procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para
aquisicaéo de bens, locacdes e contratagéo de servigos, no ambito do Poder Legislativo

Friburguense obedecera aos ditames preconizados no artigo 23 da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

Art. 55. Toda e qualquer contratacéo publica realizada pelo Poder Legislativo de Nova
Friburgo, inclusive para os casos de contratagéo direta, devera ser precedida de ampla
e diversificada pesquisa de pregos, realizada por servidor responsavel e com a emissao
do respectivo relatério de levantamento de precos ao final, acompanhado de mapas e/ou
planilhas comparativas de pregos e dos documentos que lhe d&do suporte.

§ 1° Aplicam-se as disposi¢cdes deste capitulo para afericdo da vantajosidade das
adesdes as atas de registro de pregos e prorrogagdes contratuais.

§ 2° Com base no relatério de levantamento de pregos emitido pelo setor responsavel
pela pesquisa, os gestores de contrato ou requisitante deverdo indicar posicionamento
conclusivo e fundamentado sobre a vantajosidade das adesdes as atas de registro de
precos e prorrogacdes contratuais conforme o caso.

Secao VII
Elaboragao e formalizagdo da pesquisa de pregos

Art. 56. A pesquisa de precos sera materializada no relatério de levantamento de
precos, documento que contera, no minimo:

| - descrigédo do objeto a ser contratado;

Il - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;

Il - caracterizagao das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - meméria de célculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte; e
VIII - justificativa da escolha dos fornecedores consultados.

Art. 57. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega ou da prestagao
do servico, instalagdo e montagem do bem, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas, exigéncia de matriz de riscos e marcas e modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execugao do objeto.

Secao VI
Parametros

Art. 58. A pesquisa de precos para fins de determinagdo do preco estimado em pro-
cesso licitatério para a aquisigdo de bens e contratagdo de servicos em geral sera reali-
zada mediante a utilizagao dos seguintes parametros, empregados de forma combinada
ou nao:

| - painel de pregos, portal nacional de contratagdes publicas - PNCP ou banco de
precos em saude, observado o indice de atualizagéo de pregos correspondente, desde
que as cotagdes refiram-se a aquisigdes ou contratagdes similares firmadas no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragao Publica, em execugéo ou conclu-
idas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante
sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspon-
dente;

IIl — contratos anteriores celebrados pelo 6rgéo, inclusive mediante sistema de regis-
tro de pregos, observado o indice de atualizagéo de pregos correspondente;

IV - dados de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Publico, pes-
quisa publicada em midia especializada, dados de sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital, contendo
a data e a hora de acesso;

V - pesquisa direta com fornecedores, no minimo 03, mediante solicitagdo formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgagao do edital; ou

VI - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divul-
gacgao do edital.

§ 1° A pesquisa de precos devera contemplar, no minimo, 03 (trés) pregos validos
para cada item de material ou servico, devendo, sempre que possivel, haver diversifica-
¢ao dos parametros a fim da composigado de uma cesta de pregos aceitaveis.

§ 2° Excepcionalmente, sera admitida a determinagéo de prego estimado com base
em menos de 03 (trés) precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo servidor
responsavel pela pesquisa e aprovada pelos 6rgdos de controle.

§ 3° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do
inciso V, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado, ndo inferior a 5 (cinco) dias Uteis contados da data do envio da
solicitagdo formal, salvos casos de urgéncia devidamente justificada pelo requisitante;

Il — contetido formal das propostas, com no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emisséo;

e) nome completo e identificagdo do responsavel;

f) prazo de validade da proposta, néo inferior a 60 (noventa) dias, salvo quando devi-
damente justificado ou em razéo de questdes mercadoldgicas;

Il - informag&o das caracteristicas da contratagdo, com vistas @ melhor caracteriza-
¢ao das condi¢cdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagéo de
empresas que foram consultadas e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagao
de que trata o inciso V do caput.

§ 4° Nos casos em que a pesquisa de precos for realizada exclusivamente com for-
necedores, a Administracdo podera dispensar a existéncia de 03 (trés) propostas for-
mais quando ndo obtiver resposta de nimero suficiente de fornecedores ou, ainda, ndo
existirem trés fornecedores do referido objeto na regido, o que devera ser justificado e
demonstrado nos autos sendo neste caso suportada por outros parametros adicionais de
afericéo precos.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orgamento
fora dos prazos estipulados nos incisos do caput, desde que devidamente justificado
nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de pregos cor-
respondente.

Secgdo IX
Metodologia para obtengao do preco estimado

Art. 59. Seréo utilizados, como métodos para obtengao do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo in-
cida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

Paragrafo unico. Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devi-
damente justificados nos autos pelo servidor responsavel pela pesquisa e aprovados pela
autoridade competente.

Art. 60. Para desconsideracao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessiva-
mente elevados, deveréo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo, observando, dentre outros, os seguintes fatores intervenientes no prego:

I. o quantitativo total do item a ser adquirido;

Il. a localizagdo geografica da unidade de compra e o Ultimo prego praticado pela
mesma, o respectivo fornecedor, marca e modelo ofertados e data da aquisigéo;

Ill. a influéncia da sazonalidade no preco do item de material a ser adquirido;

IV. as condigdes comerciais praticadas na aquisi¢do, incluindo prazos e locais de
entrega, formas de pagamento e garantias exigidas;

§ 1° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§2° Excepcionalmente e desde que haja justificativa demonstrada nos autos, a cesta
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de pregos podera ser formada a partir de propostas oferecidas em procedimentos
licitatérios anteriores, ainda que n&o tenham se consagrado vencedoras, sempre
que forem indicativas dos pregos praticados no mercado e desde que ndo ultrapas-
sado 01 (um) ano de sua oferta.

Segao X
Pesquisa de pregos na contratagao direta

Art. 61. Nas contratagdes diretas quando nado for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida nos artigos anteriores, a justificativa de pregos sera
dada com base em valores de contratacdes de objetos semelhantes, comercializa-
dos pela futura contratada, por meio da apresentagéo de contratos ou notas fiscais
emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratagéo pela Administragéo, ou por outro meio idéneo.

§ 1° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior pode-
ra ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresen-
tar especificagbes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 2° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput
podera ser realizada concomitantemente a selegdo da proposta economicamente
mais vantajosa.

Secao XI

Pesquisa de pregos na contratagao de itens de
tecnologia da informacéo e comunicagéo — TIC

Art. 62. Os precos de itens constantes nos Catalogos de Solugbes de TIC com
Condigdes Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo Digital da Se-
cretaria Especial de Desburocratizagéo, Gestdao e Governo Digital do Ministério
da Economia, poderé&o ser utilizados como prego estimado, devendo ser avaliado
criticamente sua utilizagéo pelo servidor responsavel pela pesquisa.

Secao XII

Pesquisa de pregos na contratagao de servigos
com dedicacdo de mao de obra exclusiva

Art. 63. Na pesquisa de prego para obtencdo do preco estimado relativo as
contratagdes de prestacéo de servicos com regime de dedicacdo de mé&o de obra
exclusiva, aplica-se o disposto na Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017
do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo ou outra que venha a
substitui-la.

Secao XIII
Pesquisa de pregos nas contratacées de obras e servigos de engenharia

Art. 64. No processo licitatério para contratagéo de obras e servigos de enge-
nharia, o valor estimado, acrescido do percentual de beneficios e despesas indi-
retas (BDI) de referéncia e dos encargos sociais (ES) cabiveis, sera definido por
meio da utilizagdo dos parametros, abaixo relacionados:

| — composigéo dos custos unitarios e totais correspondentes aos custos da
tabela atualizada divulgada pela Empresa de Obras Publicas do Estado do Rio de
Janeiro — EMOP;

Il - composigéo de custos unitarios e totais correspondentes aos custos do
Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servigos e obras de infraes-
trutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de
Construgao Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos de engenharia;

Il - utilizagéo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabe-
la de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de
acesso;

IV - contratagBes similares feitas pela Administragado Publica, em execucéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, obser-
vado o indice de atualizagéo de precos correspondente;

V — Orgamento de fornecedores mediante solicitacdo formal de cotagdo, desde
que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que néo te-
nham sido obtidos os orgamentos com mais de 90 (noventa) dias de antecedéncia
da data de divulgacgao do edital,

VI - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

§ 1° No processo licitatério para contratagédo de obras e servigos de engenha-
ria, o valor estimado sera apurado preferencialmente com base nos parametros
dos incisos | e Il, nesta ordem, devendo ser elaborado por profissional técnico
habilitado.

§ 2° Poderao ser adotados outros sistemas de referéncia de custos, desde que
seja demonstrada sua necessidade por meio de justificativa técnica e seja subme-
tido a aprovagéo da autoridade superior.

§ 3° O prego global de referéncia sera o resultante do custo global de referén-
cia calculado na forma do caput, acrescido do valor correspondente ao BDI e dos
Encargos Sociais (ES), que devera evidenciar em sua composi¢do, no minimo:

| - taxa de rateio da administragao;

II - percentuais de tributos incidentes sobre o prec¢o do servico, excluidos aque-
les de natureza direta e personalistica que oneram o contratado;

Il - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento;
IV - taxa de lucro;
V — despesas com licenciamento ambiental e desapropriagdo, quando couber.

Secao XIV
Disposicoes gerais sobre a pesquisa de pregos
Art. 65. Ocorrendo decurso de tempo superior a 90 (noventa) dias entre a data
da pesquisa de pregos e a da sess&o de julgamento, o servidor responsavel podera
proceder a atualizagdo do preco de referéncia estimado para os itens do proces-
s0, por meio de indices de pregos especificos para a corregdo monetaria, desde
que justificado a escolha do indice em processo administrativo, visando corrigir os
precos conforme variagdo de pregos no mercado ocorrida entre a data da realiza-
¢ao da estimativa de precos e a data da efetiva realizagéo do processo licitatério,
fazendo-se a respectiva reserva orgamentaria.

Art. 66. Desde que justificado, nos termos do artigo 24 da Lei Federal n°
14.133/2021, o orcamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais in-
formagdes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipétese de
licitag&o cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Paragrafo unico. O sigilo ndo prevalecera para os érgdos de controle interno
e externo.

Art. 67. No caso de orgamento sigiloso, os valores estimados para a contrata-
¢ao serdo tornados publicos apenas ap6s a adjudicagao.

Paragrafo unico. Na hipétese de, durante a negociagéo, a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao, o agen-
te de contratagdo ou a comissdo de contratagéo podera revelar o valor dos itens
que superem aquele previsto no orgamento estimado, de forma a permitir que o
licitante possa adequar sua proposta.

Art. 68. O preco maximo aceitavel sera definido a partir do prego estimado na
pesquisa de prego, podendo ser acrescido ou subtraido de determinado percentu-
al, de forma justificada.

Art. 69. Na hipétese de licitagdo fracassada em razéo do baixo valor estimado
dos itens, cabera ao agente de contratagdo ou a comissao de contratagéo respon-
savel pelo certame emitir relatério de todos os itens fracassados, fazendo constar
para cada um deles o respectivo valor ofertado pelos licitantes desclassificados.

Paragrafo unico. O relatério emitido na forma do caput sera repassado a equipe
de pesquisa de mercado que, ao atualizar a pesquisa, podera utiliza-la como um
dos parametros de fixagdo do novo custo estimado, desde que combinado com um
dos parametros previstos nesta resolucéo.

Secédo XV
Da previsdo dos recursos orcamentarios

Art. 70. Na fase preparatéria da licitagdo ou contratacédo direta, a Administra-
¢ao devera atestar a existéncia de créditos orgamentarios vinculados as despesas
vincendas no exercicio financeiro, sob pena de nulidade do ato e de responsabili-
zagao de quem lhe tiver dado causa.

§1° Nas licitagdes para registro de precos é dispensado o atesto da existéncia
de créditos orgamentarios, sendo suficiente a indicagdo do cédigo do elemento de
despesa do programa de trabalho correspondente.

§2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverdo estar autori-
zadas no plano plurianual e na respectiva lei orgamentaria anual, devendo, neste
ultimo caso, a verificagdo de existéncia de créditos orgamentarios ocorrer no inicio
da contratagdo e em cada exercicio de execugao do objeto.

Secao XVI
Da autorizagao de abertura da licitacdo e da contratacao direta

Art. 71. A autorizagéo de abertura do processo de contratagcdo devera ser rati-
ficada nos autos do processo administrativo e consiste na manifestagdo da autori-
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dade superior para inicio do processo licitatério ou da contratagao direta, a qual devera
estar devidamente motivada e analisada sob a ética da oportunidade, conveniéncia e
relevancia para o interesse publico.

Secgao XVII

Da elaboragéo do instrumento convocatério,
minutas do contrato e da ata de registro de precos

Art. 72. O edital ou instrumento convocatério € documento obrigatério para todos os
processos licitatérios e tem por finalidade fixar as condi¢cdes necessarias a participagao
dos licitantes, ao desenvolvimento do certame e a futura contratagdo, devendo conter os
elementos previstos na Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021:

| - 0 objeto da licitagao;
Il - a modalidade e a forma de realizagéo da licitagdo, eletronica ou presencial;

11l - o modo de disputa, os critérios de classificagao para cada etapa da disputa, bem
como as regras e prazo para apresentacao de propostas e de lances;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - os critérios de desempate e os critérios de julgamento;
VI - os requisitos de habilitagéo;

VIl - o prazo de validade da proposta;

VIl - os prazos e meios para apresentagdo de pedidos de esclarecimentos, impug-
nagodes e recursos;

IX - a possibilidade e as condi¢des de subcontratacéo e de participagdo de empresas
sob a forma de consércios;

X - a exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricagdo ou do
servico, quando for o caso, por meio de:

a) indicagdo de marca ou modelo;

b) apresentagé@o de amostra;

c) realizagéo de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentagao de certificagdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar; e
e) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

XI - os prazos e condigbes para a entrega do objeto;

XII - as formas, condigdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajusta-
mento do preco, independentemente do prazo de duragdo do contrato;

XIII - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XIV - as regras relativas a fiscalizagéo e a gestdo do contrato, contendo os critérios
objetivos de avaliagdo do desempenho do contratado, bem como os requisitos da remu-
neragao variavel, quando for o caso;

XV - as sangdes administrativas; e

XVI - outras indicag¢des especificas da licitagao.

Art. 73. Integram o instrumento convocatério, como anexos:

| - o termo de referéncia ou projeto basico;

Il - a minuta do contrato e da ata de registro de precos, quando houver;

Il - o orgamento estimado, se ndo for sigiloso;

IV - 0 modelo de apresentagéo da proposta;

V — outros documentos necessarios a elaboragao da proposta.

Art. 74. Os instrumentos convocatérios, os avisos de contratagdo direta, minutas
de contratos e de atas de registro de precos deverdo ser elaborados em observancia
obrigatéria dos modelos padronizados pela Procuradoria Juridica, sempre que houver.

Secao XVIII
Dos pareceres técnicos

Art. 75. Os processos de licitacdo e os de contratagao direta serdo submetidos ao
controle prévio por meio de analise da conformidade dos procedimentos pelo Secretaria
de Controle Interno e andlise juridica da Procuradoria da Camara Municipal, quando for
0 caso.

CAPITULO VI
DA LICITAGAO PELO CRITERIO DE JULGAMENTO
MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO
Secao |
Da Licitagdo na forma Eletrénica

Art. 76. A Camara Municipal de Nova Friburgo quando realizar licitagdo, na forma
eletrénica, para contratacdo de bens, servicos e obras pelo critério de julgamento por
menor prego ou maior desconto, adotara as normas da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 73, de 30 de setembro de 2022, no que couber.

Secao ll
Da Licitagcdo na forma Presencial

Art. 77. No pregéo e concorréncia realizados na forma presencial aplica-se no que
couber a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, com as
seguintes adaptacdes:

| - no dia, hora e local designados, sera realizada sesséo publica para recebimento
das propostas, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se for o
caso, comprovar a existéncia dos necessarios poderes para formulagéo de propostas e
para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

Il - aberta a sesséo, os interessados ou seus representantes, apresentardo declara-
¢éo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e entrega-
réo os envelopes contendo a indicagéo do objeto e do prego oferecidos, procedendo-se
a sua imediata abertura e a verificagdo da conformidade das propostas com os requisi-
tos estabelecidos no instrumento convocatério;

Il - ira para etapas de lances o autor da proposta de menor prego ou maior percen-
tual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores
aquela, conforme o critério de julgamento adotado, os quais poderéao fazer novos lances
verbais e sucessivos, até a proclamagdo do vencedor;

IV - ndo havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no inciso
anterior, poderéo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, conside-
radas as empatadas, oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam
os pregos oferecidos;

V - apos a classificagdo provisoria da etapa de lances, os licitantes remanescentes
que participaram da etapa aberta serdo convocados para apresentarem um unico lance
intermediario, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

Paragrafo unico. A sequéncia de apresentacdo dos lances verbais sera realizada
a partir do autor da proposta classificada de maior preco ou de menor desconto e os
demais licitantes classificados, em ordem decrescente de valor.

CAPITULO VIII
DA CONTRATAGAO DIRETA

Art. 78. Este capitulo dispde sobre a contratagao direta prevista nos arts. 72 a 75 da
Lei Federal n® 14.133/2021, que compreende os casos de dispensa e de inexigibilidade
de licitagdo, bem como regulamenta a sua realizagéo na forma eletrénica, no ambito da
Camara Municipal de Nova Friburgo.
Secéo |
Do processo de contratacao direta

Art. 79. O processo de contratagdo direta devera ser instruido com os seguintes
elementos:

| - documento de formalizagdo de demanda;

Il - estudo técnico preliminar, se for o caso;

1l - andlise de riscos, se for o caso;

IV - termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, se for o caso;
V- estimativa de despesa;

VI - justificativa de prego;

VII - justificativa fundamentada dos quantitativos requisitados;

VIII - divulgagao de aviso em sitio eletronico oficial para obtengdo de proposta adi-
cionais, se for o caso;

IX - registro da intengao para registro de pregos, quando for o caso;

X - demonstracéo da compatibilidade da previsédo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

XI - razdo de escolha do contratado;

XII - comprovacéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagéo e qua-
lificagdo minima necessaria;

XIII - minuta de termo de contrato, se for o caso;

XIV - parecer juridico, observado o paragrafo quarto deste artigo;
XV - parecer do controle interno;

XVI - parecer técnico, se for o caso;

XVII - caracterizagdo da situagéo emergencial ou calamitosa que justifique a dispen-
sa, quando se tratar da hipétese prevista no inciso VIl do caput do art. 75 da Lei Federal

n° 14.133/2021;
XVIII - autorizagé@o da autoridade competente;
XIX - indicagao do dispositivo legal aplicavel;

XX - consulta prévia da relagdo das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou
contratar com a Administragéo Publica.

§ 1° O ato que autoriza a contratagéo direta devera ser divulgado e mantido a disposi-
¢ao do publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no sitio eletronico
da Camara Municipal de Nova Friburgo.

§ 2° A estimativa de pregos podera ser realizada concomitantemente a selegdo da
proposta economicamente mais vantajosa.

§ 3° Na contratagéo direta, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, aplica-se o artigo 61 desta
resolugdo.

§ 4° Fica dispensada a analise juridica dos processos de contratacédo direta quando
a contratagado for fundamentada nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021 e o
seu valor for inferior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

Art. 80. No caso de contratagao direta, a divulgagao dos respectivos contratos e adita-
mentos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), devera ocorrer no prazo de
até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de sua assinatura, como condigao indispensavel
para a eficacia do ato, na forma do art. 94, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§1° Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a
partir de sua assinatura e deverao ser publicados no prazo previsto no caput deste artigo,
sob pena de nulidade.

§2° A divulgacéo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratagao
de profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché
do artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

Secao ll
Da dispensa de licitagdao

Art. 81. A licitagao é dispensavel nas hipoteses previstas no caput do art. 75 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

§ 1° Para os fins do inciso VIII do caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021,
considera-se emergencial a contratagdo por dispensa com objetivo de manter a continui-
dade do servigo publico, e deverado ser observados os valores praticados pelo mercado
na forma do art. 23 daquela Lei, bem como adotadas as providéncias necessarias para
a conclusdo do processo licitatério, sem prejuizo de apuracédo de responsabilidade dos
agentes publicos que eventualmente deram causa a situagcdo emergencial.

§2° Para fins de aferigéo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos |
e |l do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/ 2021, deverao ser observados:

| - 0 somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora; e

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§3° Considera-se ramo de atividade a participagdo econdémica do mercado, identifica-
da pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas — CNAE.

§4° Para efeito de afericdo em enquadramento de que trata o paragrafo anterior, sera
obrigatéria consulta prévia ao Setor de Contabilidade para emisséo de parecer.

§5° O disposto no § 2° deste artigo nédo se aplica as contratagdes de até R$ 8.000,00
(oito mil reais) de servigos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade do
6rgao ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 82. Nas hipoteses previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021, o instrumento do contrato podera ser substituido por outro instrumento habil,
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de
execugao de servigo.

Art. 83. As contratagdes de que tratam os incisos | e |l do caput do artigo 75 da Lei
Federal 14.133/2021 serao preferencialmente precedidas de divulgacéo de aviso em sitio
eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificagcdo do objeto
pretendido e com a manifestacédo de interesse da Administragdo em obter propostas adi-
cionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Paragrafo unico. O aviso de que trata o caput deste artigo serda acompanhado do
termo de referéncia.

Secao lll
Do procedimento de dispensa eletrénica

Art. 84. A Camara Municipal de Nova Friburgo devera, preferencialmente, adotar o
Sistema de Dispensa Eletronica, na forma regulamentada por esta Resolugéo.

Paragrafo unico. A realizacdo do procedimento de dispensa eletrénica podera ser
afastada, mediante justificativa de sua inadequagdo a obtengdo da melhor proposta no
caso concreto.

Art. 85. Fica vedada a utilizacdo do sistema de dispensa eletrénica nas seguintes
hipéteses:

| - contratagdes de obras e servigcos de engenharia especiais;
Il - locagdes imobiliarias e alienagdes;

Il - bens e servigos especiais, incluidos os de engenharia; e
IV - quando houver justificativa técnica.

Art. 86. A Camara Municipal de Nova Friburgo devera inserir no sistema eletronico
utilizado para contratagéo direta as seguintes informacgdes:

| - termo de referéncia contendo a especificagdo do objeto, as quantidades, o preco
estimado, o local e o prazo de entrega do bem, prestagéo do servico ou realizagéo da
obra;

II - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir
a melhor oferta;

Il - a observancia das disposigdes previstas na Lei Complementar Federal n® 123, de
14 de dezembro de 2006;

IV - a data e o horario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e o endereco
eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo unico. O prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances ndo
sera inferior a 3 (trés) dias uUteis, contados da data de divulgacao do aviso de contratagao
direta.

Art. 87. O aviso de contratagdo direta sera divulgado no sistema eletrénico de com-
pras, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Sitio Eletronico da Ca-
mara Municipal de Nova Friburgo.

Art. 88. O cadastramento do fornecedor no Sistema utilizado para dispensa eletrénica
é obrigatorio para o procedimento previsto neste capitulo.

Art. 89. O fornecedor interessado, apds a divulgacéo do aviso de dispensa eletronica,
encaminhara, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabe-
lecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo proéprio do
sistema, as seguintes informacdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Pu-
blica;

Il - o enquadramento na condi¢cédo de microempresa e empresa de pequeno porte,
quando couber, nos termos da Lei Complementar Federal n® 123/2006;

Il - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢cdes gerais da contrata-
¢ao constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, as quais
assume como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social de que trata o art. 93 da Lei Federal n® 8.213, de
24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 90. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando respon-
savel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexéao.

Art. 91. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamen-
te aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca
inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico.

Paragrafo unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem cres-
cente de classificagdo.

Art. 92. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagéo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, obser-
vado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir
a melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.
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§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

§ 3° O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento
de seu lance.

Art. 93. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Art. 94. Encerrado o procedimento de envio de lances, a Camara Municipal
realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipu-
lado para a contratagao.

§ 1° Quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego ma-
ximo definido para a contratagédo, o érgdo podera negociar condigdes mais van-
tajosas.

§ 2° A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando
o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacao, for desclassificado em razéo de
sua proposta permanecer acima do pregco maximo definido para a contratagao.

§ 3° Concluida a negociagado, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagdo.

Art. 95. Definida a proposta vencedora, a Camara Municipal devera solicitar,
por meio do Sistema, o envio da proposta, adequada ao ultimo lance ofertado pelo
vencedor, e, se necessario, de documentos complementares, a fim de proceder a
contratagéo.

Paragrafo unico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apre-
sentacdo de planilhas com indicagéo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de
custos e formagao de pregos, essas deverdo ser encaminhadas pelo sistema com
os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 96. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado seréo exigidas,
exclusivamente, as condigdes previstas no instrumento convocatorio.

§ 1° A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no sis-
tema de cadastramento de fornecedores utilizado para dispensa eletronica, asse-
gurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

§ 2° O sistema utilizado para habilitagdo deve constar expressamente do aviso
de contratagdo direta.

§ 3° Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos
ja apresentados para a habilitagéo, na forma estabelecida no §1° ou de documen-
tos ndo constantes ou ndo atualizados no sistema, a Camara Municipal devera so-
licitar ao vencedor, no prazo definido no aviso, o envio desses por meio do sistema.

Art. 97. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no aviso de
dispensa de licitagdo, o fornecedor mais bem classificado sera habilitado.

§ 1° Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo,
a Camara Municipal examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificagao, até a apuracéo de uma proposta que atenda as especi-
ficagdes do objeto e as condi¢des de habilitagao.

§ 2° Eventuais vicios quanto aos requisitos de habilitacdo poderédo ser sanea-
dos de oficio ou mediante provocagao do interessado.

Art. 98. Na hipétese de nenhum fornecedor atender as exigéncias para clas-
sificagdo ou habilitagdo ou de ndo haver fornecedores interessados, o 6rgéo ou
entidade podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagéo quanto a habilitacdo; ou

Il - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, privilegiando-se os menores precgos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo.

Art. 99. Obtida a proposta vencedora a partir dos lances ofertados, verificado
que o vencedor atende aos requisitos de habilitagdo, o processo sera encaminha-
do a autoridade competente, para ratificacdo da dispensa eletronica.

Secgéo IV
Da inexigibilidade de licitagao
Art. 100 As hipoteses previstas no art. 74 da Lei Federal n°® 14.133/2021 sao

exemplificativas, sendo inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for inviavel
a competigdo.

§ 1° Para fins do disposto no inciso | do caput do artigo 74 da Lei Federal n°
14.133/2021, o 6rgéo ou a entidade devera demonstrar a inviabilidade de compe-
ticdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragéo
do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é for-
necido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos,
vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 2° Para fins do disposto no inciso Il do caput do artigo 74 da Lei Federal n°
14.133/2021, considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que
possua contrato, declaragao, carta ou outro documento que ateste a exclusividade
permanente e continua de representacédo, no Pais ou em Estado especifico, do
profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratagao direta por
inexigibilidade por meio de empresario com representagdo restrita a evento ou
local especifico.

§ 3° As hipdteses de inexigibilidade previstas no inciso 1l do caput do art. 74 da
Lei Federal n® 14.133/2021, para que figuem caracterizadas, dependem da com-
provacao dos requisitos da especialidade e da singularidade do servico, aliados a
notoria especializagdo do contratado, observados os seguintes aspectos:

| - considera-se de notéria especializacdo o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagbes, organizagéo, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto
do contrato;

Il - é vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuagdo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput do art. 74 da Lei
14.133/2021, devem ser observados os seguintes requisitos:

| - avaliagéo prévia do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de
adaptagdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo de
amortizacéo dos investimentos;

Il - certificagd@o, pelo érgdo competente da inexisténcia de imdveis publicos
municipais vagos e disponiveis que atendam ao objeto;

Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou
locado pela Administragéo Publica Municipal e que evidenciem vantagem para ela.

Art. 101. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contrata-
¢ao direta, no caso de inexigibilidade de licitagdo, a adog&do de providéncias que
assegurem a veracidade do documento de exclusividade apresentado pela futura
contratada, nos termos do §1° do art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 102. E vedada a inexigibilidade de licitagao para servicos de publicidade e
divulgagdo, bem como a preferéncia por marca especifica.

Paragrafo unico. Em carater excepcional, poderdo ser adquiridos bens de mar-
cas especificas ou contratados servicos com prestador especifico para cumpri-
mento de ordem judicial, quando a decisdo indique a marca ou o prestador a ser
contratado pelo 6rgéo ou entidade da Administragao Publica Municipal.

Segao V
Disposigdes finais sobre contratagao direta

Art. 103. Os dirigentes e servidores que utilizem o sistema responderéo ad-
ministrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de
senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

§ 1° A Camara Municipal de Nova Friburgo devera assegurar o sigilo e a inte-
gridade dos dados e informagdes da ferramenta informatizada de que trata esta
resolugéo, protegendo-a contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas
no ambito de sua atuagao.

§ 2° O tratamento de dados pessoais pela Camara Municipal de Nova Friburgo
observara o disposto no Capitulo IV (arts. 23 a 30) da Lei Federal n ° 13.709/2018,
e nas demais disposicdes legais pertinentes.

Art. 104. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada direta-
mente ou por seu representante no sistema de dispensa eletrénica, ndo cabendo
ao provedor do Sistema ou a Camara Municipal a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autori-
zados.

Art. 105. O modelo padronizado de aviso de contratagéo direta sera elaborado
pela assessoria juridica.

Art. 106. Na hipdtese de contratagéo direta indevida ocorrida com dolo, fraude
ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico responsavel responderao soli-
dariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras sang¢des legais
cabiveis.
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CAPITULO IX
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Art. 107. Aplicam-se as contratacdes publicas da Camara Municipal de Nova Fri-
burgo as disposi¢des previstas nos artigos 82 a 86 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021 quando realizadas mediante procedimento auxiliar de sistema de registro
de precos.

Art. 108. O Sistema de Registro de precos podera ser adotado para aquisi¢cdo de
bens, locagdo e prestagdo de servigos, inclusive de obras e servicos de engenharia,
mediante contratagao direta ou licitacdo, nas seguintes hipéteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contra-
tagdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parcela-
das ou contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa;

11l - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagédo de servigos para
atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente o quantita-
tivo a ser demandado pela Administragao.

V - necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado, des-
de que haja existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional.

Art. 109. Fica instituido, na fase preparatéria do processo licitatério para fins de re-
gistro de precos, o procedimento publico de intencéo de registro de pregos visando pos-
sibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a participagdo de outros 6rgédos ou en-
tidades na respectiva ata e determinar a estimativa total de quantidades da contratacéo.

Paragrafo unico. O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensavel
quando:

| - 0 6rgéo ou entidade gerenciadora for o Unico contratante;
Il - quando o objeto for de interesse restrito a Camara Municipal de Nova Friburgo;
11l - de forma justificada pelo érgdo gerenciador.

Secao |
Das competéncias do 6rgao gerenciador

Art. 110. Cabera ao responsavel pelo 6rgdo gerenciador, designado na forma de
regramento interno, a pratica de todos os atos de controle e administragéo do Sistema
de Registro de precos e as seguintes atribui¢des:

| - registrar a intengdo para registro de precos e dar publicidade aos demais 6rgéos
e entidades para que manifestem seu interesse no objeto de licitagdo para registro de
precos, estabelecendo, quando for o caso, nimero maximo de participantes, em confor-
midade com sua capacidade de gerenciamento;

Il - divulgar a intengéo de registro de precos no sitio oficial e no sistema de licitagcéo
eletronica utilizada pela Camara Municipal de Nova Friburgo;

Il - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou a
inclusdo de novos itens;

IV - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo, pro-
movendo a adequagao dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos enca-
minhados para atender aos requisitos de padronizagao e racionalizagao;

V - confirmar junto aos 6rgdo participantes a sua concordancia com o objeto a ser
licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou projeto basico;

VI - realizar pesquisa de mercado para identificagdo do valor estimado da licitagdo
e consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos 6rgéos e entidades
participantes.

VIl - promover atos necessarios a instrucdo processual e realizar o procedimento
licitatério, bem como todos os atos dele decorrentes;

VIII - conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados.

IX - providenciar a disponibilizacdo da ata de registro de pregos assinada aos 6rgéos
participantes;

X - registrar as ocorréncias no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), e
no sistema adotado pela Camara Municipal de Nova Friburgo, se houver;

XI - providenciar o registro das penalidades administrativas previstas em lei e no
instrumento convocatério aplicadas pelo érgao gerenciador;

Paragrafo Unico. O 6rgdo gerenciador podera solicitar auxilio técnico aos 6rgdos e
entidades participantes para execucéo das atividades previstas nos incisos do caput.

Art. 111. O setor requisitante ou gestor de contrato, conforme o caso, sera respon-
savel pelo gerenciamento e fiscalizagdo de ata de registro de pregos apds sua formali-
zagao, cabendo-lhe:

|- realizar as requisigdes, providenciar a autorizagao da autoridade competen-
te para a contratagado e os respectivos empenhos;

- gerenciar a ata de registro de pregos, controlando os saldos existentes;

1l - encaminhar aos fornecedores as requisigdes, contratos e as respectivas no-
tas de empenho;

IV - fiscalizar o cumprimento das obrigagdes e prazos estabelecidos no termo de
referéncia ou projeto basico;

V- promover o recebimento, na forma desta resolugéo, do objeto registrado e
realizar o atesto das notas fiscais, encaminhando-as para liquidagédo e pagamento;

VI - conferir se os fornecedores registrados mantém as condiges de habilitacéo
exigidas no processo de licitagdo ou contratagao direta;

VIl - promover a comunicacao a autoridade competente para apuracao de infra-
coes decorrentes de descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou do
descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagéo as suas proprias contratagdes;

VIIl - solicitar a abertura de novo procedimento de contratagdo nos casos de tér-
mino da vigéncia da ata, saldo de estoque insuficiente, cancelamento ou revogacéo da
ata de registro de precos;

IX - encaminhar os pedidos de revisdo e reajuste pretendidos pelos fornecedo-
res e informa-los da deciséo.

Secéao ll
Das competéncias do 6rgao participante

Art. 112. O 6rgédo participante sera responsavel pela manifestagdo de interesse em
participar do registro de pregos, providenciando o encaminhamento ao érgéo geren-
ciador de sua estimativa de consumo, local de entrega e, quando couber, cronograma
de contratagdo e respectivas especificagdes no termo de referéncia ou projeto basico,
adequado ao registro de precos do qual pretende fazer parte, devendo ainda:

|- garantir que os atos relativos a sua inclusdo no Registro de pregos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente;

- manifestar, junto ao érgdo competente, mediante a utilizacdo da intencdo de
registro de pregos, sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizagéo do
procedimento licitatério; e

- tomar conhecimento da ata de registros de pregos, inclusive de eventuais
alteragdes para o correto cumprimento de suas disposigoes;

IV - emitir a ordem de compra, ordem de servigo ou contrato, quando da neces-
sidade de contratagdo, a fim de gerenciar os respectivos quantitativos na ata de registro
de precos;

V- providenciar as publicagdes no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e no site oficial do 6rgdo ou entidade, quando couber;

VI - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de pregos, que a contratagao
a ser procedida atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados,
informando ao 6rgéo gerenciador eventual desvantagem quanto a sua utilizagéo;

VIl - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obriga¢cdes assumidas e pela
aplicacéo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata
de registro de pregos ou de obrigagdes contratuais;

VIII - aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decor-
rentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou do descumpri-
mento das obrigagbes contratuais, em relacé@o as suas proprias contratacdes, bem como
registrar as ocorréncias no Cadastro Unificado de Fornecedores e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

Paragrafo unico. Caso o 6rgéo gerenciador aceite a inclusédo de novas localidades
para entrega do bem ou execugdo do servigo, o érgdo participante responsavel pela
demanda elaborara pesquisa de mercado que contemple a variagdo de custos locais
ou regionais.

Secéo lll
Da licitagdo para registro de precos
Art. 113. A fase externa da licitagao para registro de precos, conduzida pelo agente
de contratacdo ou comisséo de contratacdo, auxiliado pela equipe de apoio, sera reali-
zada na modalidade pregéo ou concorréncia, preferencialmente eletronicas, do tipo me-
nor prego ou maior desconto e observara as normas desta resolugéo, as regras gerais
da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. O sistema de registro de pregos podera ser utilizado nas hipéteses
de inexigibilidade e de dispensa de licitagao previstas nos artigos 74 e 75 da Lei Federal
14.133, de 1° de abril de 2021, para a aquisi¢gdo de bens ou para a contratacéo de servi-
¢os por mais de um érgéo ou entidade, observadas as normas procedimentos desta lei.

Art. 114. Na licitagdo para registro de pregos ndo serad necessario realizar reserva
de dotagdo orgamentaria, que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou
outro instrumento que o substituir.

Art. 115. O edital de licitagao para registro de precos observara as regras do artigo 72
desta resolugéo e as do artigo 82 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, devendo dispor
sobre:

|- prazo de validade do registro de preco, possibilidade de prorrogagéo, renova-
¢ao do quantitativo dos itens e critérios de atualizagdo de precos;

- indicacado nominal dos 6rgéos e entidades participantes do registro de prego;

I - modelos de planilhas de custo e minutas da ata de registro de precos e dos
contratos, quando cabivel;

V- penalidades por descumprimento das condigdes, incluindo valores das multas
a serem aplicadas;

V- as condi¢cdes quanto aos locais, prazos de execucgdo e vigéncia, forma de
pagamento e, complementarmente, nos casos de servicos continuos de engenharia,
quando cabiveis, a frequéncia, a periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e
equipamentos, a serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuida-
dos, deveres, disciplina e controles a serem adotados.

Secgao IV
Do registro de precos e da validade da ata

Art. 116. Apdés a homologagéo da licitagdo ou ratificagdo da contratagéo direta, o re-
gistro de pregos observard, entre outras, as seguintes condi¢des:

|- serdo registrados, na ata de registro de pregos, os pregos e quantitativos do
licitante mais bem classificado durante a fase competitiva;

Il - sera incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes
que aceitarem cotar os bens, obras ou servigos com pregos iguais aos do licitante vence-
dor na sequéncia da classificagado do certame para fins de cadastro reserva;

I - o prego registrado com indicagdo dos fornecedores sera divulgado no sitio
eletrénico oficial do 6rgéo ou entidade, onde ficara disponibilizado durante a vigéncia da
ata de registro de pregos; e

V- a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeita-
da nas contratagdes.

§ 1° A habilitagdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva, a que se
refere o inciso Il do caput sera efetuada, quando o licitante vencedor nédo assinar a ata
e quando houver necessidade de contratagdo de fornecedor remanescente, nos casos
previstos nesta lei.

§ 2° O anexo que trata o inciso |l do caput consistird na ata de realizagdo da sesséo
publica do pregéo ou da concorréncia, que contera a informagéo dos licitantes que acei-
tarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do licitante vencedor do certame.

Art. 117. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de até 1 (um) ano e
podera ser prorrogado, por igual periodo, pelo remanescente do quantitativo registrado,
desde que comprovado o prego vantajoso.

Art. 118. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento
nas condi¢des estabelecidas, mas nao obrigara a Administragao a contratar, facultada a
realizagéo de licitacdo especifica para a aquisigao pretendida, desde que devidamente
motivada.

Art. 119. O contrato decorrente do Sistema de Registro de precos devera ser assinado
no prazo de validade da ata de registro de pregos e tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposi¢cdes nela contidas e em obediéncia as normas legais.

Segao V
Da assinatura da ata e da contratagcdao com fornecedores registrados

Art. 120. Homologado o resultado da licitagdo ou ratificada a contratacéo direta, o for-
necedor mais bem classificado sera convocado para assinar a ata de registro de precgos,
no prazo e nas condigdes estabelecidos no instrumento convocatério, podendo o prazo
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde
que ocorra motivo justificado aceito pela administragao.

§ 1° E facultado & administragéo, quando o convocado ndo assinar a ata de registro
de pregos no prazo e condigdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢gdes propostas
pelo primeiro classificado.

§ 2° Arecusa injustificada em assinar a ata de registro de pregos, ou cuja justificativa
ndo seja aceita pelo 6rgao gerenciador, implicara na instauracdo de procedimento ad-
ministrativo autbnomo para, ap6s garantidos o contraditério e a ampla defesa, eventual
aplicagéo de sangdes administrativas.

§ 3° Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro de precos
nos termos do paragrafo primeiro deste artigo, a Camara Municipal podera convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para a assinatura da ata de registro
de precos nas condi¢des ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao
orgamento estimado para a contratacdo, inclusive quanto aos precos atualizados, nos
termos do instrumento convocatorio.

Art. 121. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada por inter-
médio de instrumento contratual, carta-contrato, nota de empenho de despesa, auto-
rizacdo de compra, ordem de execucdo de servico ou outro instrumento equivalente,
conforme prevé o art. 95 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Secao VI
Da adesao a ata de registro de pregos

Art. 122. E facultado @ Camara Municipal de Nova Friburgo, a ades&o a ata de registro
de pregos celebrada pela Administragéo Publica Federal, Estadual ou Distrital, direta e
indireta, observados os seguintes requisitos:

I - apresentacao de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situacdes
de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

- demonstracé@o de que os valores registrados estdo compativeis com os valo-
res praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021 e desta
resolucgéo;

I - haja previséo no edital de licitacéo;

IV - prévias consulta e aceitagdo do érgdo ou entidade gerenciadora e do fornece-
dor;

V- pareceres favoraveis do setor requisitante, do érgdo de Controle Interno e da
Procuradoria Juridica;

VI - autorizacao da autoridade competente;

VIl - obediéncia aos limites previstos nos §§ 4° e 5° do artigo 86 da Lei Federal n®

14.133, de 1° de abril de 2021;

Art. 123. Competira ao érgao ou entidade ndo-participante os atos relativos a cobran-
¢a do cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a apli-
cacao, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes
do descumprimento de clausulas contratuais, em relagéo as suas proprias contratagoes.

Art. 124. E vedado aos érgaos e entidades da Unido, do Distrito Federal, dos Estados
e Municipios aderirem a ata de registro de pregos celebrada pela Camara Municipal de
Nova Friburgo de Nova Friburgo/RJ.

Secao VII

Da atualizacao periédica dos pregos, da revisao
e do cancelamento dos precos registrados

Art. 125. O edital e a ata de registro de precos deverao conter clausula que estabelega
a possibilidade e indice de atualizacéo periddica dos pregos registrados, em conformida-
de com a realidade de mercado.

Art. 126. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual re-
dugéao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou
bens registrados, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos
fornecedores, observado os tramites para reequilibrio econdmico-financeiro, nas hipé-
teses de:

|- de forga maior;

1l- caso fortuito;

IlI- fato do principe;

IV — fato da Administragéo; ou

V- em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalcula-
veis, que inviabilizam a execugao como pactuado.

Art. 127. Quando o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado
por motivo superveniente, o 6rgéo gerenciador podera:

| - convocar o fornecedor do bem ou prestador de servigo visando a negociagéo para
a reducéo de pregos e sua adequagao no mercado;

II - liberar o fornecedor do bem ou prestador do servico do compromisso assumido
e cancelar o seu registro, quando frustrada a negociagéo, respeitados os contratos fir-
mados;

Il - convocar os demais fornecedores ou prestadores de servicos, observada a ordem
de classificagéo original, visando igual oportunidade de negociacéo.

§ 1° Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados
pelo mercado seréo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.
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§2° Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder
a revogacao do item, adotando as medidas cabiveis para obtengéo da contratacéo
mais vantajosa.

Art. 128. Quando o prego de mercado se tornar superior aos precos registrados
é facultado ao fornecedor requerer a atualizagdo do preco registrado, mediante
demonstracdo de fato superveniente que tenha provocado elevagéo, que indique
impossibilidade no cumprimento das obrigacdes contidas na ata de registro de
precos e desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - a possibilidade da atualizagédo dos precos registrados seja aventada pelo
fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de pregos antes do pedido
de fornecimento;

Il - a modificacdo seja substancial nas condi¢des registradas, de forma que
seja caracterizada alteracao desproporcional entre os encargos do fornecedor ou
prestador signatario da ata de registro de pregos e da administracéo publica;

Il - seja demonstrado nos autos a desatualizagéo dos pregos registrados, por
meio de apresentagao de planilha de custos e documentagdo comprobatdria corre-
lata que demonstre que os precos registrados se tornaram inviaveis nas condicdes
inicialmente pactuadas.

§ 1° Aliniciativa e o encargo da demonstragdo da necessidade de atualizagdo
de preco seréo do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de pregos,
cabendo ao 6rgéo gerenciador a analise e deliberagdo a respeito do pedido.

§ 2° Se ndo houver prova efetiva da desatualizagédo dos pregos registrados e
da existéncia de fato superveniente, o pedido sera indeferido pela Administragéo e
o fornecedor continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado
na ata, sob pena de cancelamento do registro de pregos e de aplicagdo das pena-
lidades administrativas previstas em lei e no edital.

§ 3° Na hipétese do cancelamento do registro de precos prevista no § 2° deste
artigo, o 6rgao gerenciador podera convocar os demais fornecedores integrantes
do cadastro de reserva para que manifestem interesse em assumir o fornecimento
dos bens, a execugao das obras ou dos servigos, pelo precgo registrado na ata.

Art. 129. Comprovada a desatualizagcdo dos pregos registrados decorrente de
fato superveniente que prejudique o cumprimento da ata, a Administragcéo podera
efetuar a atualizagéo do preco registrado, adequando-o aos valores praticados no
mercado.

§ 1° Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o prego atualizado pela Admi-
nistragéo, sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidades
administrativas.

§ 2° Liberado o fornecedor na forma do § 1° deste artigo, o 6rgéo gerenciador
podera convocar os integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem inte-
resse em assumir o fornecimento dos bens, a execucéo das obras ou dos servigos,
pelo prego atualizado.

§ 3° Nao havendo éxito nas negociagdes com os licitantes remanescentes, o
orgao gerenciador devera proceder a revogagéo da ata de registro de pregos, ado-
tando as medidas cabiveis para obtengéo da contratagéo mais vantajosa.

Art. 130. O registro do prego do fornecedor sera cancelado pelo 6rgéo geren-
ciador quando o fornecedor:

| - for liberado;

Il - ndo assinar o contrato, ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equi-
valente no prazo estabelecido pela Administragédo, sem justificativa aceitavel;

Il - descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem justificativa
aceitavel;

IV - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

V - sofrer as sangdes previstas nos incisos Il e IV do art. 156 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021;

VI - n&o aceitar o prego revisado pela Administragao.

Art. 131. A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo
orgéo gerenciador:

| - pelo decurso do prazo de vigéncia;
Il — pelo esgotamento dos quantitativos registrados;
Il - pelo cancelamento de pregos registrados;

IV - por fato superveniente, decorrente caso de forga maior, caso fortuito ou
fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de conse-
quéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo obrigacdes previstas na ata,
devidamente demonstrado;

V - por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

Art. 132. No caso de cancelamento da ata ou do registro do prego por iniciativa
da Administragdo, sera assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo unico. O fornecedor ou prestador sera notificado por meio eletrénico
para apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da
comunicagao.

CAPITULO X

DAS INFRAGOES, SANGOES E DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGAO

Art. 133. O procedimento administrativo de responsabilizagéo - PAR sera utili-
zado para apuracéo e aplicagao de penalidades decorrentes de descumprimento
total ou parcial das regras estabelecidas em edital de licitagdo e em contrato.

Art. 134. As licitantes ou contratadas que cometerem as infragdes previstas
no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2022 ficarédo sujeitas as
seguintes penalidades:

| — adverténcia por escrito;

Il = multa calculada na forma do edital ou do contrato, que ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta;

Il -impedimento de licitar e contratar no @mbito da Administragéo Publica direta
e indireta do Municipio de Nova Friburgo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV - declaragéo de inidoneidade que impedira o responsavel de licitar ou contra-
tar no ambito da Administracédo Publica direta e indireta de todos os entes federati-
vos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Art. 135. A sangédo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela in-
fragdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei Federal n°
14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave.

Art. 136. A sangédo de multa seréd aplicada ao responsavel por qualquer das
infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1°. A multa sera aplicada de acordo com o edital da licitacdo e/ou clausulas
contratuais correspondentes e podera ser cumulativa com as demais sangdes pre-
vistas nesta resolugéo.

§ 2°. O valor da multa devera ser corrigido monetariamente, em conformidade
com a variagdo do IPCA, a partir da data da aplicagéo da penalidade definitiva, até
a data do efetivo recolhimento e sera:

| — retido dos pagamentos devidos pela Administracéo;

Il- pago por meio definido em procedimento administrativo de responsabiliza-
¢ao;

Il — descontado do valor da garantia prestada; ou

IV — cobrado judicialmente.

Art. 137. A sang¢do de impedimento de licitar ou contratar sera aplicada ao res-
ponsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VII
do caput do art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, quando ndo se justificar a
imposicado de penalidade mais grave.

Art. 138. A sangéo de declaragao de inidoneidade sera aplicada ao responsavel
pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XlI do caput do
art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiquem
a imposicéo de penalidade mais grave que a sancéo de impedimento.

Paragrafo Unico. A sangdo prevista no caput deste artigo sera precedida de
andlise juridica e sera de competéncia exclusiva do Presidente da Camara Muni-
cipal de Nova Friburgo.

Art. 139. O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagcdo
ou relagado contratual sujeitara o infrator a sangéo cabivel para a mais grave entre
elas, ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as de-
mais infragdes como circunstancia agravante, sem prejuizo da aplicagdo cumula-
tiva da sangéo de multa.

Art. 140. A aplicagdo das sangdes nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo
de reparacédo integral do dano causado a Camara Municipal.

Art. 141. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitard o contratado
a multa de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

Paragrafo unico. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administra-
¢ao a converta em compensatdria e promova a extingéo unilateral do contrato com
a aplicagao cumulada de outras sangdes previstas.

Estado do Rio de Janeiro

'Camara Municipal de Nova Friburgo

Art. 142. E admitida a reabilitagao do licitante ou contratado perante a Camara Mu-
nicipal de Nova Friburgo, exigidos, cumulativamente:

| - reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagao da penalidade, no
caso de declaragao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condic¢des de reabilitagéo definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.

§ 1°. A sancéo pelas infragdes previstas nos incisos VIl e Xl do caput do art. 155 da
Lei Federal n° 14.133/2021 exigira, como condi¢éo de reabilitagdo do licitante ou contra-
tado, a implantacéo ou aperfeigoamento de programa de integridade pelo responsavel.

§ 2°. Reabilitado o licitante, a Administragdo Publica solicitara sua exclusdo do Ca-
dastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e do Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo federal e do
Sistema de Cadastramento de Fornecedores.

Secao |
Da aplicagao das sang6es administrativas

Art. 143. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;

V - a implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme nor-
mas e orientacdes dos érgdos de controle;

VI - situagédo econdémico-financeira do acusado, em especial sua capacidade de ge-
racao de receitas e seu patrimonio, no caso de aplicagdo de multa.

Art. 144. Sao circunstancias agravantes:
| - a pratica da infragdo com violagdo de dever inerente a cargo, oficio ou profiss&o;
Il - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracéo;

Ill - a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de
apuragao de responsabilidade;

IV - a reincidéncia, que ocorre quando o acusado comete nova infragdo, depois de
condenado definitivamente por idéntica infragdo anterior no periodo de tempo de 5 (cin-
co) anos, salvo em caso de reabilitagdo;.

Art. 145. Sao circunstancias atenuantes:
| - a primariedade;
Il - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragao antes do julgamento;
Il - reparar o dano antes do julgamento;
IV - confessar a autoria da infragéo.
Paragrafo unico. Considera-se primario aquele que n&o tenha sido sancionado defi-
nitivamente por infracdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido reabilitado.
Secao ll
Da iniciativa e do processo administrativo de responsabilizacao

Art. 146. A unidade responsavel pela apuracéo de responsabilidade sera a Comisséo
de que trata o artigo 158 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 147. A Comissao de que trata o artigo anterior sera permanente e composta de
2 (dois) ou mais servidores estaveis e os respectivos suplentes, designados pela Presi-
déncia da Camara Municipal de Nova Friburgo, para mandato de 01 (um) ano, respeita-
do o principio da segregacéo de fungéo, podendo ser reconduzida em sua integralidade.

Paragrafo unico. A comissao tera o prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias para
concluséo dos trabalhos.

Art. 148. O agente de contratagédo, a comissdo de contratacdo ou os gestores e
fiscais do contrato, conforme o caso, enviardo comunicado a Presidéncia sempre que
configurado as hipéteses previstas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° O comunicado contera a descrigdo da conduta praticada pela licitante ou con-
tratada e as clausulas infringidas, acompanhado dos documentos necessarios a com-
provagao dos fatos narrados.

§ 2° A Presidéncia autorizara a abertura de procedimento administrativo de respon-
sabilizagdo - PAR, encaminhando os autos a Comissao.

Art. 149. A Comissao procedera a autuagdo de processo administrativo de respon-
sabilizagéo - PAR, tdo logo seja comunicada, devendo o aludido processo ser instruido
com os seguintes documentos:

| — identificacdo dos autos do processo administrativo da licitacdo ou do processo de
dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso;

Il — copia de:
a) edital, contrato ou outro instrumento de ajuste;

b) nota de empenho e da confirmag&do de entrega a contratada, quando o prazo para
cumprimento da obrigacéo contar do seu recebimento, quando for o caso;

c) manifestagdes expedidas pela unidade responsavel pelo acompanhamento e fis-
calizagdo do objeto, nas quais conste data de entrega, recebimento e laudo técnico de
avaliacéo, quando for o caso;

d) eventuais pedidos de prorrogagao de prazo solicitados pela contratada e dos res-
pectivos despachos de deferimento ou de indeferimento dos pedidos formulados;

e) comunicado de cometimento de infragdes previsto no art. 22, inciso XIlI, desta
Resolucao;

f) despacho com a descri¢cdo da conduta praticada pela licitante ou contratada e das
clausulas do edital ou do contrato infringidas, acompanhado dos documentos necessa-
rios a comprovagao dos fatos narrados;

g) planilha com calculo de multa, quando for o caso;

h) oficios de comunicacdo a licitante ou contratada quanto as infragdes cometidas
e a abertura de prazo para apresentagao de defesa prévia, efeitos da revelia e recurso;

i) comprovante da ciéncia ou recebimento da notificagédo referente a abertura do
procedimento sancionatério e da aplicagdo de pena quando for o caso.

11l — outros documentos considerados pertinentes para a instrugdo do processo.

Secéo lll
Da Defesa Prévia e das Notificagoes

Art. 150. A Comissao avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante
ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

§1° Aintimagao citada no caput contera:

| — identificagdo da licitante ou contratada e da autoridade que instaurou o procedi-
mento;

Il — finalidade da intimacéo;

11l — descrigao clara e objetiva do fato passivel de aplicagdo de penalidade;

IV — citagdo das clausulas infringidas e sua tipificagao legal;

V — a sancgao a ser aplicada e sua gradacéo, nos termos desta Resolucéo;

VI - informacéo da continuidade do processo independentemente da manifestagéo
da contratada;

VII — documentos e provas acostados aos autos;

VIl — outras informacdes julgadas necessarias pela Administragao.

§2° A Comisséo podera conceder dilagdo de prazo no maximo de 15 (quinze) dias
Uteis, para apresentagdo de defesa prévia, desde que pleiteado via requerimento tem-
pestivo, devidamente fundamentado.

Art. 151. Ainteressada sempre devera ser notificada dos despachos ou decisées que
Ihe imponham deveres, restrigdes de direito ou sangdes.

Art. 152. As intimagdes far-se-do por qualquer meio fisico ou eletrénico que assegure
a certeza da ciéncia da licitante ou contratante processada.

Paragrafo Unico. Se o acusado, regularmente intimado, ndo comparecer para exer-
cer o direito de acompanhar o processo de apuracgao de responsabilidade, sera conside-

rado revel e presumir-se-do verdadeiras as alegagdes de fato formuladas nos autos do
procedimento administrativo para apuragéo de responsabilidade.

Art. 153. A intimacéo devera ser feita no Diario Oficial utilizado pela Camara Mu-
nicipal de Nova Friburgo, quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que a
contratada ou licitante se encontrar.

Art. 154, Os interessados tém direito a vista do processo e a obtencéo de certiddes
ou copias reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados
e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra
e aimagem.

Art. 155. As provas propostas pela contratada ou licitante poderdo ser recusadas,
mediante decisdo fundamentada, quando forem provas ilicitas, impertinentes, desne-
cessarias ou protelatorias.

Secgao IV
Da instrugao do processo de responsabilizagao administrativa e do julgamento

Art. 156. Apds o recebimento da defesa prévia, o processo podera ser encaminhado
aos servidores responsaveis para manifestagao a respeito das alegagdes apresentadas.

Art. 157. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou
de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
da intimagéo.

Art. 158. Transcorrido o prazo para alegagdes finais, a Comisséo elaborara relatério
final conclusivo no qual mencionara os fatos imputados, os dispositivos legais e regula-
mentares infringidos, as penas a que esta sujeito o infrator, as pegas principais dos autos,
analisara as manifestages da defesa e indicara as provas em que se baseou para formar
sua convicgdo, recomendando, se for o caso, a aplicagdo da respectiva penalidade e
encaminhara o processo a autoridade competente para aplicagdo da sangao.

Art. 159. O relatério da Comissdo, apds a manifestagcdo da Procuradoria Juridica,
quando formalmente solicitado e nos casos de declaracao de inidoneidade, sera remetido
ao:

| — Secretario-Geral da Camara Municipal de Nova Friburgo, competente para
aplicagdo das sangdes previstas nos incisos |, Il e Il do artigo 156 da Lei Federal n®
14.133/2021.

Il — ao Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo, competente para aplicagéo
da sangao prevista no inciso IV do artigo 156 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 160. As decisbes serdo expressamente motivadas.

Paragrafo unico. A autoridade competente podera declarar extinto o processo, caso
julgue procedente as justificativas apresentadas pelo fornecedor, por meio de decisdo
devidamente fundamentada

Art. 161. A autoridade competente para julgamento, se concluir pelos indicios de exis-
téncia de infragéo criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara conhecimento
ao Ministério Publico.

Art. 162. A contratada ou licitante sera notificada da deciséo, devendo receber copia
do despacho em que foi proferida.

Secao V
Do recurso e do pedido de reconsideragao

Art. 163. Da decisédo que aplica san¢des cabera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a
contar da intimacao do ato:

| — recurso administrativo, no caso das sancdes previstas nos incisos |, Il, Ill do art.
156 da Lei Federal n° 14.133/2021;

Il — pedido de reconsideragéo, no caso da sangao prevista no inciso IV do art. 156 da
Lei Federal n® 14.133/2021

Art. 164. O impugnante devera expor os fundamentos do recurso e do pedido de
reconsideragéo e juntar os documentos que julgar conveniente para provar o alegado.

Art. 165. Atestada a tempestividade do recurso ou pedido de reconsideragao, a as-
sessoria juridica analisara as alegacdes apresentadas e emitird parecer informativo e
opinativo, e encaminhara os autos a autoridade competente.

§ 1° Em caso de recurso, o Secretario-Geral podera reconsiderar sua decisédo no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 2° Mantida a decisdo, devera encaminhar o recurso com sua motivagdo ao Presi-
dente da Camara Municipal, o qual devera proferir sua deciséo no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 3° O pedido de reconsideragao devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do seu recebimento.

Art. 166. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

Art. 167. A autoridade competente para decidir o recurso podera, desde que devida-
mente motivado, ratificar, modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a deciséo
recorrida.

Art. 168. A contratada ou licitante sera notificada da decisdo do recurso e do pedido
de reconsideragéo e devera receber copia do despacho em que foi proferida a sangao.

Art. 169. Com a decisdo do recurso exaure-se a esfera administrativa.

Art. 170. Ap6s o decurso do prazo para interposicao de recurso ou com o exaurimento
da esfera administrativa, a decisdo que aplicar sangéo sera definitiva e devera ser divul-
gada no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Nova Friburgo.

Art. 171 O Poder Legislativo Friburguense devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo definitiva, informar e manter atualizados
os dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no sistema
interno da Camara Municipal de Nova Friburgo, no sistema utilizado para realizagdo da
licitagdo eletronica, no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

Paragrafo unico. Cabera a Diretoria de Planejamento e Compras efetuar os registros
das sangdes aplicadas pela Camara Municipal nos sistemas previstos no caput.

Secgéao VI
Disposicoes finais sobre sangbées

Art. 172. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta resolugdo ou em ou-
tras leis de licitagdes e contratos da Administragédo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade com-
petente definidos na referida Lei.

Art. 173. A prescrigdo de agdo punitiva do Poder Legislativo Friburguense é de 5 (cin-
co) anos, contados da ciéncia da infracdo pela Administragéo, e sera:

| - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagao;

Il - suspensa pela celebracéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013;

Il - suspensa por decis&o judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo adminis-
trativa.

Art. 174. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previs-
tos nesta resolugdo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efei-
tos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o sanciona-
do, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia.

Art. 175. Os prazos comegam a correr da data da intimagéo, excluindo-se o dia de
inicio e incluindo-se o dia de término.

CAPITULO XI

DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS COM
DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

Art. 176. Nas contratagdes de prestagdo de servicos com regime de dedicagdo de
mao de obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio
de 2017 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao ou outra que venha
a substitui-la.

CAPITULO XII
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 177. Sera admitida a forma eletrénica na celebragéo de contratos, de termos adi-
tivos e instrumentos congéneres com a Camara Municipal de Nova Friburgo.

Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacgdes, as assi-
naturas eletrénicas apostas no contrato deveréo ser classificadas como qualificadas, por
meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inciso
1ll, da Lei Federal n.° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

CAPITULO XIlI
DA PARTICIPAGAO DE PESSOA FiSICA NAS CONTRATAGOES PUBLICAS

Art. 178. Sera admitida a participagao de pessoa fisica nas contratagbes realizadas
pelo legislativo municipal, devendo os editais ou os avisos de contratacédo direta possibili-
tar a contratagéo das pessoas fisicas de que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competicéo.

Paragrafo unico. Os procedimentos para participagéo serédo regulados por instrucéo
normativa do Controle Interno.

CAPITULO XIV
DA ORDEM CRONOLOGICA DOS PAGAMENTOS

Art. 179. Para efetivacdo dos pagamentos devera ser observado as disposicdes do
Capitulo X da Lei Federal n° 14.133/2021.

Paragrafo unico. Instrugdo Normativa do Controle Interno disciplinara a forma de ope-
racionalizagao e controle da ordem cronoldgica dos pagamentos.
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CAPITULO XV
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 180. Até que seja integrado o Portal Nacional de Contratagbes Publicas —
(PNCP) criado pelo art. 174 da Lei Federal n.° 14.133/2021, a Camara Municipal
de Nova Friburgo fara suas publicacdes de atos relativos as contratagdes publicas:

| — no diario oficial da Camara Municipal;

11- no portal eletrénico em que dara a sesséo publica do certame ou da contra-
tagéo direta;

11l — no sitio oficial eletrénico do 6rgéo.

Art. 181. A Controladoria Interna e Procuradoria Juridica poderao editar normas
complementares ao disposto nesta Resolugao.

Art. 182. Para fins de aplicagdo desta norma, ficam definidos como servigos
considerados de natureza continua aqueles essenciais para assegurar a integrida-
de do patriménio de forma rotineira ou para manter o continuo funcionamento das
atividades Camara Municipal, cuja necessidade permanente permite que sua con-
tratagcdo possa estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente;
e que, portanto, demandam contratagdo por periodos sucessivos.

Paragrafo unico. Lista exemplificativa anexa a norma elenca os principais ser-
vicos de natureza continua no ambito do legislativo friburguense.

Art. 183. Para fins de aplicagdo desta norma, consideram-se fornecimentos
continuos as compras para a manutencdo dos setores da Camara decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas

Paragrafo unico. Lista exemplificativa anexa a norma elenca os principais ser-
vigos de natureza continua no ambito do legislativo friburguense.

Art. 184. Esta Resolugéo entrard em vigor no dia 1° de abril de 2023, data a
partir da qual as contratagdes diretas e licitagdes no ambito da Camara Municipal
de Nova Friburgo somente seréo feitas com base na Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. As contratagdes diretas ou licitagdes concluidas ou em trami-
tagdo com base nas Leis Federais n° 8.666/93 e n°® 10.520/02 permanecem regidas
pelas normas que a originaram, até sua integral revogagao.

Nova Friburgo, 30 de margo de 2023.

VEREADOR MAX BILL MONTEIRO RATAMERO
PRESIDENTE

Vereador Joelson José de Almeida Martins — 1° Vice-Presidente
Vereador André Luiz Silva de Morais — 22 Vice-Presidente
Vereador Dirceu Silvestre Tardem - 1° Secretario
Vereadora Vanderléia Pereira Lima - 2° Secretario
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ANEXO |
LISTA EXEMPLIFICATIVA DOS SERVIGOS DE NATUREZA CONTINUA
|- confecgéo de carimbos;
Il - servigos de chaveiro;

I - assinatura e fornecimento de jornais em meio impresso e digital;

V- publicagdo de matérias e atos oficiais no diario oficial;

V- administracdo e gerenciamento de combustiveis para frota de veiculos
oficiais;

VI - licengas de uso de software;

VIl - manutengéo preditiva, preventiva, corretiva, operagéo, suporte e/ou

Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Nova Friburgo

atualizagéo do sistema, no que couber, de: ar-condicionado, prédios (instalagao, estru-
tura e todos os seus subsistemas), central telefénica, elevadores,sistema de cameras,
sonorizagdo plenario, painel eletrénico de votagéo, equipamentos da web radio.

VIl - manutengdo da frota de veiculos com reposicdo de pecas;

IX - sistema de gerenciamento de catraca eletronica;

X - sistema de biometria;

XI - producdo, operagao, geragao e transmisséo de produtos e programas para
televisao;

Xl - seguro veicular;

Xl - seguro de incéndio;

XIV - internet;

XV - servigos de agenciamento de viagens;

XVI - servigos de recepgao;

XVII - telefonia fixa e mével, nacional e internacional;

XVIII - correios e telégrafos;

XIX - servigos de limpeza e higienizagao;

XX - servigo de hospedagem de site;

XXI - higienizagdo da caixa d'Agua;

XXII - servigos graficos;

XXIII - prevengéo e combate a incéndio;

XXIV - fornecimento de energia elétrica;

XXV - aluguel de equipamentos e utilizagdo de programas de informatica;
XXVI - dedetizacéo;

XXVII - servigos para eventos e homenagens

XXVIII - intermediagdo de beneficios aos servidores do legislativo;
XXIX - Servigos de streaming para Televisdo e Radio;

ANEXO II
LISTA EXEMPLIFICATIVA DE FORNECIMENTO CONTINUO
|- géneros alimenticios;
- material de escritério e copa;

1l - material elétrico;

V- suprimentos e acessorios de informatica;
V- produtos de limpeza e higiene;

VI - licengas de software;

VII - gas de cozinha;

VIIl - cracha de identificagao;

RESOLUGAO LEGISLATIVA N° 2.556
A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO decreta e eu promulgo a seguinte
Resolucao Legislativa:

Concede a Medalha Mulher Cidada He-
loneida Studart a Maya Veronese Margal
Calvignac.

Art. 1° E concedida a “Medalha Mulher Cidada Heloneida Studart” a Maya Veronese
Margal Calvignac.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
Nova Friburgo, 31 de margo de 2023.

VEREADOR MAX BILL MONTEIRO RATAMERO
PRESIDENTE
Vereador Joelson José de Almeida Martins — 1° Vice-Presidente
Vereador André Luiz Silva de Morais — 2? Vice-Presidente
Vereador Dirceu Silvestre Tardem - 1° Secretario
Vereadora Vanderléia Pereira Lima - 2° Secretario

AUTORIA: Comissao de Direitos Humanos, da Mulher e das Pessoas com Deficién-
cia (CDHMPD) — PRE n° 156/2023

RESOLUGAO LEGISLATIVA N° 2.557

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO decreta e eu promulgo a seguinte
Resolucéo Legislativa:

Concede a Medalha Mulher Cidada Helo-
neida Studart a Penha Faria da Cunha.

Art. 1° E concedida a “Medalha Mulher Cidada Heloneida Studart” a Penha Faria da
Cunha.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Nova Friburgo, 31 de margo de 2023.

VEREADOR MAX BILL MONTEIRO RATAMERO
PRESIDENTE

Vereador Joelson José de Almeida Martins — 1° Vice-Presidente
Vereador André Luiz Silva de Morais — 22 Vice-Presidente
Vereador Dirceu Silvestre Tardem - 1° Secretario
Vereadora Vanderléia Pereira Lima - 2° Secretario

AUTORIA: Comisséo de Direitos Humanos, da Mulher e das Pessoas com Deficién-
cia (CDHMPD) — PRE n° 157/2023

RESOLUGAO LEGISLATIVA N° 2.558

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO decreta e eu promulgo a seguinte
Resolugéo Legislativa:

Concede a Medalha Mulher Cidada Helo-
neida Studart a Nair Abicalil de Moura.

Art. 1° E concedida a “Medalha Mulher Cidada Heloneida Studart” a Nair Abicalil de
Moura.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Nova Friburgo, 31 de margo de 2023.

VEREADOR MAX BILL MONTEIRO RATAMERO
PRESIDENTE

Vereador Joelson José de Almeida Martins — 1° Vice-Presidente
Vereador André Luiz Silva de Morais — 2? Vice-Presidente
Vereador Dirceu Silvestre Tardem - 1° Secretario
Vereadora Vanderléia Pereira Lima - 2° Secretario

AUTORIA: Comissao de Direitos Humanos, da Mulher e das Pessoas com Deficién-
cia (CDHMPD) — PRE n° 158/2023
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