CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO MANUAL DE OUVIDORIA

9 - PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DE
MANIFESTACOES POR FORMULARIO FiSICO

1. Compareca a Camara Municipal no endereco: Rua Farinha Fi-
lho, 50 - Nova Friburgo/RJ, com os documentos de identificacdo

(identidade e cpf) em maos.

2. Dirija-se até o setor de protocolo e faca o seu requerimento.

3. Se preferir, o modelo de formulério encontra-se disponivel

para download e impressao no endereco:

https://transparencia.novafriburgo.rj.leg.br/

(item Servico de Informacdo ao Cidadao)

——

Proc. N.° lﬂiﬁ

Fis.. 46

(|

L Ass\lﬁtura

13
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10 - PASSO A PASSO PARA REALIZAGAO DE
MANIFESTACOES POR FORMULARIO ELETR0-
NICO

1. Acesse o site da Camara Municipal de Nova Friburgo no endereco:
https://www.novafriburgo.rj.leg.br/

2. Utilize o icone abaixo para acessar o formulario eletrdnico
§ Pagina Inicial — Cmara Munici: X + (- Yol = 4R
€+ ¢ (4 s Er)%0 :
i Apps @ TCE/RI-Sistemal.. T Ambiente Virtald.. @ Federnglo—Portu.. % Portalde Sitemas [ IMPOSTOMETRO i Cadostrode Noma... I Servigos TCE-R) 5[ Poral TCE-R! » | [ Listadeleitura

Como chegar

Histéria

Fungdo e Definicdo
Agenda do Plenario
Elenf

Estrutura

Galeria de Audios
Galeria de Fotos
Galeria de Videos

Imprensa

Livro Memdrias do
Legislativo Friburquense

Notcis Camara Municipal realiza audiéncias sobre Leis
s e S Orcamentarias de Friburgo

—
- Populagdo péde participar do processo de elaboragdo da peca, apresentando sugestGes, ideias e opinides. k
Regimento Intemo i 7 LICITACOES
/ EM ~
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3. Utilize o atalho abaixo para preenchimento do formuldrio eletrdnico
B Acessodinformagio- eSIC—( X | 4 e - o X
& = C @ novafriburgo.rjleg.br/transparencia/acesso-a-informacao-e-sic T » o H
i Apps @ TCE/RJ-Sistemal. Th Ambiente Vituald.. & Federagio— Portu.. “%5 Portal de Sistemas [ MPOSTOMETRO Cadastro de Norma.., 5[ Servigos TCE-R) I Portal TCE-RJ » | [ Lista de leitura

Pégina Inicial » Fale conosco « Perguntas Frequentes » Ouvidoria = LicitagBos

Vocé estd aqul: Pdgina Inicial / Transparéncia / Acesso & informag3o - e-SIC

Acesso a informagdo - e-SIC

Como chegar

por Siivia Rocha — publicado 17/06/2021 12h55, ditima modificagio 19/0072021 14121
Histdria Instrucdes sobre como fazer solicitagdes com base na Lei de Acesso & Informacéo a esta Casa Legislativa.
Fungdo @ Definicio ALei de Acesso a Informagao (LAI) - lei n® 12.527/2011 - o direito itucional de obter inf des publicas. Essa norma entrou em vigor

em 16 de malo de 2012 e criou macanismos que possibilitam a qualquer pessoa, fisica ou Juridica, sem de da ap motivo, o i de
Agenda do Plendrio informac@es publicas dos érgdos e entidades.

e

Elenf Os pedidos de informac@es devem ser nas instalagdes fisicas desta Casa Legislativa ou através do
Eaitin [formulario de solicitacdo de informacoes no - e i
Galeria de Audios ALAI estabelece também um conjunto minimo de informagdes que devem ser publicadas nas seges de acesso 4 informago dos sites dos drgaos e

enlidades publicas. Além da publicacdo das informagdes exigidas, os érgaos podem divulgar outros dados de interesse publico por iniciativa propria, ou seja. Acesso & Informagiio
Galerla de Fotos de forma proativa. o oty
Galerla de Videos Portanto, antes da apresentar um padido de acesso 4 Informac3o, & importante que vocé verifique se a informac@o desejada ja esta disponivel na secdo de e s

Transparéncia deste site ou se ela J4 foi publicada como resposta a uma outra solicitagao de Inf cdes realizada através da Ouvidorla deste
Imprensa slte, que & caracterizada também como o &-SIC (Sistema Eletrénico de Informacdes ao Cidaddo) desta Casa Legislativa.

Saiba mais sobre a LAl
Livio Memérias do
Legislativo Friburguense

Portal de Dados do TCE/R] |
Nntiriae
@l manual atualizado,.odt A | Exibirtodos X

POR 1227
PTB2 26/10/2021 ES

4, Pronto, basta preencher e enviar.
& Acessodinformagico - e-SIC——( X & Formulsrio do e-SIC— Cmara f X | == o - o X
> Cc a rideg.br/transp: sic/for a v »0Q
i Apps @ TCE/RJ-Sistemal.. Th Ambiente Virtuald.. @ Federagio — Portu.. “3F Portal de Sistemas [@ MPOSTOMETRO  I[F Cadastro de Norma... Sff Servigos TCE-RJ R Portal TCE-R » [ Lista de leitura +

Pagina Iniainl + Fale canosce = Peruntas Freaquantes = Ouvidaria = Licitagies

Veck asth aquit Pagina Inicial / Tranaparéneia / Acasse 4 Informago - e-31C / Formulbric do a-31C

Formuldrio do e-SIC

B Suiwne TT0L2021 1340, U b 17/00/2021 13045
Hina Formulirio para pedide de acesso 4 informaclio
Punyie e Dehvpla Seus dados passoais soréo utilizados apenas para responder ao pedido o para gerar ostatisticas.
Agenda oo Plensrie Nome' '«
| T
i cPE »
i Biyiss sauc vaw nimces 3o coF
Galaria de Audion Wit e
Bl srvees s st ]
Goiwria da Fotos R
ataria paNison s 33410 nome G5 cdsde = 3 351
Tolutone ®

Impransa

[Bigies =qus_vew Seicions So semsese

Lo Mamérias 0o Legisatve

i -
Hot'sau
Ouupagio principal
Cronns e Sarvige Eiyise saui_sus grstisele S seupagie priseipel
Destinatirio

FRegimenio inems

[Eiine Squt o meme 4% vewar ou s fungie 4a pamsss s guam we Ssstine seu pediie

Espucificagio do pedido =
Im.u. AqUL sau pedido com todes e» devalhas que pader LAeluir

Comissdes

‘ Liei amente I

Exibir todos x
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11- PASSO A PASSO PARA ACESSO AO FALA.BR

1. Acesse o site “Fala.Br” no link:

https://falabr.cgu.gov.br/publico/Manifestacao/SelecionarTipoManifestacao.aspx?ReturnUrl=%2f

e clique em “Cadastrar”.

2. Preencha os campos para efetuar o cadastro e clique em “Avancar”.
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3. Pronto, Seu cadastro foi realizado. Agora clique em “Entrar”.

4. Cliqgue em “Entrar” no campo Login Fala.BR e acesse com seu usuério cadastrado.

17 ; Proc. N.°:Fqg ZL
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5. Agora vocé pode registrar sua manifestacdo clicando em “Nova Manifestacao” ou consultar o

andamento das manifestagdes registradas clicando em “Minhas Manifestagoes”.
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13 - ANEXO0S
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ANEXO | - MODELO |

Formulario para pedido de acesso a informacao : Aceszo a
Pessod natural Informacio

Dados ¢o requerente - obrigatorios
Nome:

Documento Ge identificacso (CPF, A, CNM, Pousoparte, ANE ou outre docy wilido. Se o appdo for por RG,
indicoy Srgdo emissor & UF)
Tipo: NUmero:

Encerego fisico:
Cicage: Estado:

CEP:

Endereco aletronico [e-mail):

Dadocs do reguerente — NS0 obrigatonios®
Telefone {DDD + nimearo): { )

Data ce nascmento: S /

Escolanicade (compieta)

D Sem inztrucac formal Z Enzino fundamental J Enzino Megio

Z Snsino superior J Pos-gracuacio T Mestraco/Doatorade
Ocupacio principal

CEmpragado -setor privado T Profiz. Liberal/autdnomo J Empreszario/emprasndedor
Zlomalizta Z Pasquisador O Servidor plbiico fegeral

C Extucents O Profeszor O Servidgor piablico estadusi

CMemoro o= partico poilitico T Membro o= ONG nacional O servigor publico municipal
CReprazamtante de zincicato T Membro ce ONG intamadional

* Os cooos serdo UTiEro00S peEnas de forma Ogregaaa £ Para fins estatisticos

21 \&4



$S5i=2’ CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

MANUAL DE OUVIDORIA

Especificacio do pedido de acesso 2 informacio
Grgdo/Enticace Destinatariols| do Pedico:

Forma preferencaal de recebimento da resposta:

C Correspondéncia eletronica {e- O Correspondéndia fsics (com
mail] custo|

Especificagao do pedido:

“Buscar/Consultar
pazzosimente

22
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@CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGQ MANUAL DE QUVIDORIA

ANEXO | - MODELO Il

Poiso junidhca

Formulario para pedido de acesso 3 informagao @ Acesso 3

Dadios do requerente - obrigatorios

Teletone |DDD + nimero): { )

{ ]
B e A
C Empresa - PME Z drzo pitiico fagaral I Partido politico
C Empress—grande porte COrgo pintico estacus/DF T veicuio ge comunicaco
T Empresa panlica/lastatal T Orzdo pliblico municipal O sindicato / Conselho profis.
T Esoritorio de adwocaca Z Orz. N30 Goverramentsi O Outroz

D instituicio de ensino afou pesguisa

Aren de atuncso

D Comerdio e servigoz Z Gowerno Zimprenza
Dincdstria Diuridica/Politics O Pecguiss scademics
D Extretivizmo CRepresemacio ce terceiroz O Tercsiro Setor

D Agronesodoz CRepresent sodedace owi! O Outros

* Os dodes serbo utilizodos openas de formo ogregoda & pars fins estatisticos

-
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MANUAL DE OUVIDORIA

Especificacio do pedido de sceszo a informacio
Orgao/Entidade Destinatario(s) do Pedido:

Forma preferencal de recebimento da resposta:

Z Correspongdénca sietronica (- T Correspondencia fisica jcom
i} asto)

it

D Buzcar/Consultar

24
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ANEXO | - MODELO Il

Formulario para reclamaclo
Pewoa natwal

S —— e v U

Dados do requerents
Nome:
Encerego fizico™:

Cicage": Estaco™:

c=F":

Encerego eletronico |e-mail)*
Telefone (DO 4+ numera)*: | )

{ )

i lesmm&WmMWMmmmum
\u- -~

Dados do pedido de acesso 3 informagio original ndo atendido no prazo
Protocoio (NUP):

Data do pecido*:

* informagio nao & obrigatora

proc.ne 198/21
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ANEXO | - MODELO IV

Formulanio para reclamagdo
Pessod jeridcs

Telefons (DOO+ ramero]*: | )

{ )

Encereco eletronioo (e-mail)*:

- |Mmmemmommmnmm=mwmpedﬂoai@uum
a informagac.

Dadcs do pedido original de acesso 3 informacio ndo atendido no prazo

Protocolo [NUP):
Data do pecido™:
* informagio ndo & obrigatona .
Proc. N.2 }q g 24/
RAs.: __70;%——
[ Assinatura :
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@CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

MANUAL DE OUVIDORIA

ANEXO | - MODELO V

¥ormulario para recurso
Pawioa natursl

Cigace*: Estaco®:

Encerego eletronico (e-mail)*:

Telefone (DOD +numero]*: | )

{ )

‘lnfamsapmsemwodeaﬂua;iodosmm&s&ishhmﬂzmpeﬂboﬁg’wﬂ

O= B0=s20 3 informacac.

Dados do pedido original de acesso a informagio
Protocolo (NUP):

Data do pecido*:

Oata daresposta™:

* informagio ndo & obrigatoria

27
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MANUAL DE OUVIDORIA

Recurso
Instancia 9o recurse:

1!‘ S - s - z!- b ‘. - -
superior 8 que proferiu s decis20  mExims do argao/entidade

4% instAncis — ComissB0 Mists
Ce Reavaliacso de InformagDes

Auméncia ge justificstiva legal para clamificagio
Grau de diassificagao inexistente
Grau de sigio nao informacdo

Informacao recebida por meso ciferente do sokictado
- hstficativa para o sigilo insatisfatoria/ndo infarmacs
Prazo ce cassificac3o inadequado para o grau de sigio

Qutros

3% instanca — OGU

28
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ANEXO | - MODELO VI

NPl

Nome dO representante*:
Cargo do representante™:

Coage™: Estado™:

L= e

Telefons (DDO + nameno]*: { )

Encerego eletronico (e-mail)*:

* Informar apenas em cazo de alteragso 0oz dados Cacastrais informados no pedico original
o= aceszo a informagao.

Dadcs do pedido original de aces=o a informagio
Protocoio (NUP):

Data do pecido®:
Data ga resposta™:

* informacso nao & obrigatorna

: l"Loc. N.o 1018[ Z;l

;e ,5(2
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MANUAL DE OUVIDORIA

Recurso

Instancia do recurso:

1% instanca — Autoridace | 2% instanca — Autoridade 3% instands — CGU
superior a Que proferiu 8 decis3o  maxima do drgao/entidade

42 ipstancia - Comiss3o Mizsts

o= Reavaliagao de informagoes

Motive do recurse:

AumEnca e justificative leg3 pare cazzificacio

Dsta de classificacao (inicio/fim) ndo informace

Grau de dassificagao inexiztents

Grau de sigio nao informado

Informagao classificada por sutoridade sem competenda
Informagac recebida nao foi a solictada

Informagao recebida por meio ciferents do sokicitado

QE |. m‘oﬁb‘ . - n- -

Prazo ce classificag2o inadequado para o grau de sigilo

Outros
Justificativa do recurso:

e ——————————
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